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Dokument przeznaczony jest dla uzytkownikow aplikacji Komornik SQL lub Kancelaria Komornika
oraz Modulu Integracji ePUAP, wytwarzanych przez firme Currenda Sp. 2z o.0.
z siedzibg w Sopocie. Modut Integracji ePUAP jest specjalnie zaprojektowang aplikacjg, ktérej celem

jest automatyzacja pracy kancelarii komorniczych w kontekscie komunikacji z portalem ePUAP.

Cel dokumentu

Celem dokumentu jest opisanie funkcjonalnos$ci oraz obstugi aplikacji Modut Integracji ePUAP dla

pracownika kancelarii komorniczej.

Wymagania systemowe

Do poprawnego dziatania aplikacji Modut Integracji ePUAP stanowisko komputerowe powinno

spetnia¢ wymogi opisane ponize;j.

System operacyjny Windows 10
Przegladarka internetowa Brak wymogow
Procesor 2.2 GHz

Pamiegé 8 GB RAM
Rozdzielczo$¢ monitora 1920x1080 px
Predkosc¢ tacza internetowego Pobieranie: 20 Mb/s

Wysytanie: 2 Mb/s

Aplikacja komornicza w aktualnej Tak
wersji
Silnik bazodanowy PostgreSQL w wersji min. 10,

Microsoft SQL Server w wersji min. 2012

Inne komponenty Microsoft Visual C++ 2015 wersja 64-bit,
Program do obstugi podpisu kwalifikowanego np. Podpis GOV, Crypto Card
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Niezbedna konfiguracja aplikacji Komornik SQL przed
przystgpieniem do wysyiki
Program Modut Integracji ePUAP zaprojektowany jest do wysytania przez strone internetowg

ePUAP.gov.pl pism wygenerowanych w aplikacji Komornik SQL. W celu poprawnego odczytania

adresata pisma lub ADN wymagana jest domysina konfiguracja pisma eksportowanego do pliku .pdf.
W tym celu w aplikacji Komornik SQL nalezy przej$¢ do:
Konfiguracja | Preferencje | Nazwy plikéw | Pismo eksportowane do pliku (PDF)

Po zaznaczeniu checkbox’a widocznego przy ostatniej pozycji, powinien zostaé wyswietlony napis

[#SYG_SPRAWY]_[#PISMO_NUMER].

L

Dane urzedéw  Oplaty, odsetki, Srednie Wydruki  Preference Systemy zewnetrzne Stowniki  Uslugi  Pomoc

@BME@ 71518151510 % $ S| CEh e ME W= BT QR

3 Prefere B
E Rejestracja [ G ] - Nazwy zapisywanych plkéw

LlE‘J Zestawienia [ pojedyncza sprawa eksportowana do piku XML

e Zalegtosé

Ki dencj

“4.. oresponcende 0 Zatacznik wiadomosci e-mail

Zili) Wydruki

X Terminarze

P Ksiegowanie [ Karta rozliczeniowa eksportowana do plku (PDF)

KN - Poczta Polska
KN - InPost
Konta emai

[ Stan sprawy eksportowany do plku (PDF)

Wiadomos¢ e-mail

PCK. Pismo eksportowane do pliku (PDF)
Skanowanie [#SYG_SPRAWY]_[#PISMO_NUMER]
Katalogi

Nazwy plikow

Aktualizacje

MAC

Biuro podawcze

Mikrorachunki MF

Inne

Rysunek 1 Okno aplikacji Komornik SQL — konfiguracja pisma, ktére moze zosta¢ wystane przez Ml ePUAP

Drugim elementem wymagajgcym konfiguracji, w ramach przygotowania do wspotpracy
z Modutem Integracji ePUAP, jest dodanie uzytkownika w aplikacji. Dodany uzytkownik bedzie
docelowo przypisany do dokumentéw, pobranych z portalu ePUAP np. pliki UPP. Aby dodac

uzytkownika nalezy przejs¢ do:

Konfiguracja | Stowniki | Uzytkownicy
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Kolejnym krokiem jest wybor przycisku Dopisz. Otworzy sie okno do rejestracji uzytkownika. Nalezy

uzupehhic:

e Imie: epuap

e Nazwisko: epuap

e Hasto: spetniajace wymagania poziomu wysokiego tj. mate i wielkie litery, cyfry oraz znak
specjalny

e Funkcja: Pracownik biurowy

Dodanie uzytkownika nalezy zapisac¢, wybierajgc przycisk Zamknij w oknie Pracownik.

onfigaac B
Daneurzedéw  Oplaty, odsetki, Srecie  Wydruki  Preferencie  Systemy zewnetrzne  Stowniki  Uslugi  Pomoc
(BME® 71515151510 | % 3 & & g5|@g@a\w|@\n¢
03 Stownik programu
Dane Tytuy wykonaweze Status: | Zatrudniony | Stanowisko: — ~
|@ Skutid czynnosd Lp | Skrét | Nazwisko i imie pracownika Stanowisko Data zmiany|Log | Ostatnia zarejestrowana | Data dostzpu  [omunikaty|
Terminy oczekiwaria hasta aktywnost w systemie doOCR__| zserwisu |
Bope e 1 15TACIA 25-11-2013 | [] ]
:@‘ = i [az <2 anazl 11 i ]
f racownicy L157acos | Pracownik X
Zmiefy Kurierzy 1 i
" + 125TACJA | Dane edshgi Zatrudnienie PCK CEPIK 2.0 [m]
Grupy | H
g# 5 135TACIA | Dage pracownila L |
; Grupy pism
T Py pi 3 14STACA | oD o
L7 Grupy adresatow 7 15 STACIA O
= Nazwisko: Epuay B
[a] Grupy pracownikéw B 2STACIA PUap 0
B Tytuly wierzytenosci £ Sl Hasfo: [+ ]
= 0 4STACIA [m}
“4 Banki do zajst - Stanowisko: oracownik birowy ~ [
. 11 5 STACIA O
Banki do e-zajec 1 EL
Zamlnij o 5 STACIA ] Zawieszam uprawnienia [m]
3 Profile OR 5 st b Identyfkatar pracowika (pisma): I
- |Em== T asTAcA | [ Komunikaty 2 serwisu o
uluj 1 H
Kody InPost 15 9STACIA | Telefon shuzbowy: 0
Typy doreczenia T 1= e
Ogrivo - opfaty 17 ADMIN ADMI] il
Typy przesylek 18 | bj 1B Uprawnienia ? Anulg m|
Kody miejscowe 19 MAREK DAR - . ]
Zestawy czynnosd
Kody kosztow
e-Zajgcia tresd
Urzedy certyfikaci
Typy sprzedazy
Kody krajow
Czynnosd nieudostepriane

Rysunek 2 Dodawanie uzytkownika w programie Komornik SQL

Niezbedna konfiguracja aplikacji Kancelaria Komornika przed
przystapieniem do wysyitki
W ramach konfiguracji przygotowujgcych do wspotpracy z Modutem Integracji ePUAP, wymagane

jest dodanie uzytkownika w aplikacji. Dodany uzytkownik bedzie docelowo przypisany do

dokumentoéw, pobranych z portalu ePUAP np. pliki UPP. Aby doda¢ uzytkownika nalezy przejs¢ do:
Konfiguracja | Uprawnienia uzytkownikéw | Pracownicy

Kolejnym krokiem jest wybor przycisku Dodaj pracownika. Otworzy sie okno do rejestracji

uzytkownika. Nalezy uzupetnié:
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e Symbol: epuap

e Imie: epuap

e Nazwisko: epuap

e Hasto: spetniajace wymagania poziomu wysokiego tj. mate i wielkie litery, cyfry oraz znak
specjalny,

e Funkcja: Pracownik biura.

Dodanie uzytkownika nalezy zapisac, wybierajgc przycisk Zapisz w oknie Pracownik, a nastepnie

przycisk Aktualizuj w oknie Pracownicy.

Anna AG 9a9102ac-8438-413F .. Komornik v
epu epu epu c892ee0b-0aea-4032... Pracownik biura v

5 Hash (powtdmie): | ====e=====
K{  symbol wydruku: 392ee0b-Oaea-4032-23b1-06f181674741

Funkcja: Pracownik biura

2 € zamimy/anig

Spray rourrcru-vuoorcs

Podgiad dokumentow v
Usuwanie dokumentéw v
Zapytania pl.ID v
Baro podawcze v < \/

Rysunek 3 Dodawanie uzytkownika w programie Kancelaria Komornika

Kancelaria Komornika — Eksport na dysk plikéw obstugiwanych
przez Modut Integracji ePUAP

Eksport plikéw ze sprawy na dysk

Modut Integracji ePUAP obstuguje podpisane podpisem kwalifikowanym pliki, ktére zostaty

wyeksportowane z programu Kancelaria Komornika. Jednym ze sposobdéw eksportu podpisanych
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dokumentow, ktory jest obstugiwany przez aplikacje Modut Integracji ePUAP jest eksport dokumentu
bezposrednio ze sprawy. Proces ten powinien wykonywaé uzytkownik posiadajgcy podpis
kwalifilkowany na stacji roboczej, gdzie zainstalowane jest odpowiednio dedykowane podpisowi

oprogramowanie.

1) W sprawie nalezy wygenerowa¢ pismo na podstawie istniejgcej czynnosci wybierajgc
odpowiednig pozycje z zaktadki Czynnosci kursorem myszy komputerowej, a nastepnie za

pomocg prawego przycisku myszy przejs¢ do:

ePUAP (e-Zbiegi) -> Wygenerowanie pisma na podstawie czynno$ci

(@ orceians Komomika - VAT - [Manaen Nowsk KONTRA Tan Kowahk]

2 NG SRONS A
KM 6/21 - Czynnosci (taksa 2019)

@ Tytuly wykonawcze Data Wyslane pama / dokonane crynnodci
© Wiersycidle 1001.2021 093220 Z © WEICIEOW P egaekucynego
& Peincmocnicy 2
10012021 0%3254 Tytul wykonswczy

& Rachunis bankowe
@ Ohanicy
& Peincmocnicy
@ Rachunii bankowe
3 @ Teeec. (S LZ LB LMY
& Nieruchornotc
& Ruchomoia
u- & Ucytanc Dy ete metatek
v O Uctestracy postep.
® lnne sz & ow 0
O Stan sprawy
& Yonfiguracis obliczen
& Rosiczenie

Zapytanie do Unedu Skarboweqo o daialaingdé dhainika

Doday »

Ustaw date wphywy

Druuy notatig

Polac: ’

7 | Loy posyoe - "

& Xostty sadowe T usunponge Delete
& Ograniczenis ege.

& Splaty wierz, Sed Dokumenty wewngtrane 0
& Raty do splaty

& Saldo poczathowe Poblerz elektioniczrny nakaz zaplaty

5 O Kwoty ksiggonsne
@ Kossty egrekucy
@ Dokumenty skanowsne
@ Cxynnoda Wyl petmo ¢ .madem

O Keperty sweoto

@ Kalendarz CFPUAP (0T899 » ADNT - WyQeneruj 20natage w ZMaIy ¢ IDIEgHem eQIeruc

@ Higtons

©® Mist. om. os
WD Esed

NYDEneTuj tadanie S OMIGI w IWIRU S chiegiom egietug

ADNT . Wypeneru) infoImac 0 I2segu egoehud

WrDenerewanie giama na podetawie Cymnoia [}

Rysunek 4 Generowanie pisma na podstawie czynnosci w programie Kancelaria Komornika

2) W oknie Generacja i podpis dokumentu nalezy wybra¢ nazwe urzedu, do ktdrego ma zostac

wystane pismo przez portal ePUAP (przycisk obok pola Nazwa:).
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Generacja i podpis dokumentu
Dane dokumentu
Typinr sprawy:
Czynnosd:

6/21

Zapytanie_do_Urzedu_Skarbowego_o_dziatalnosc_diuinka

< brak >

Rysunek 5 Okno Generacja i podpis dokumentu w programie Kancelaria Komornika

3) Wyswietlona zostanie lista, z ktérej mozna recznie lub za pomoca filtra odszuka¢ odpowiedni

Urzad.

Rodey uzadu
R - uzqd sPUAP

LsSTA URZEDOW
Nazwa

Odmnace wisysthie

Wybserz urzad do prrepetania

Naows

Rysunek 6 Okno wyszukiwania nazw urzedéw do ePUAP w programie Kancelaria Komornika
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Po odnalezieniu wtasciwej nazwy nalezy kursorem myszy komputerowej zaznaczy¢ jg na liscie, a
nastepnie wybrac przycisk Przepisz.

4) Ponownie widoczne bedzie jedynie okno Generacja i podpis dokumentu, jesli wszystkie dane

sg prawidtowe, nalezy wybraé przycisk Podpisz i zapisz.

Generacja i podpis dokumentu X

Dane dokumentu

Typinr sprawy: 6/21

Czynnosd: Zapytanie_do_Urzedu_Skarbowego_o_dzatainos¢_diuznika

Adresat

Nazwa: { \ v El
Ulica: ul, I Armii Wojska Polskiego Numer:

MiejscowosC:  Bedzin Kod: 42-500 2

Podpisz i zapisz Anuluj

Rysunek 7 Okno generacji i podpisu dokumentu po wybraniu nazwy urzedu w programie Kancelaria Komornika

5) Woyswietlone zostanie okno z pytaniem Podpisa¢ wygenerowane pismo? Nalezy wybraé opcje
Tak — niepodpisane pisma eksportowane sg do innej lokalizacji w formacie, ktérego nie
obstuguje Modut Integracji ePUAP. Karta kryptograficzna z podpisem oraz oprogramowanie

podpisu powinny by¢ zainstalowane na stacji roboczej, z ktérej nastepuje eksport
dokumentow.

Kancelaria Komornika

o Podpisac wygenerowane pismo?

..................................

..................................

Rysunek 8 Komunikat pytajgcy, czy podpisa¢ dokument podpisem kwalifikowanym
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6) Pojawi sie okno Wybdr Certyfikatu KWALIFIKOWANEGO (podpis elektroniczny), w ktorym
nalezy wskazac prawidtowy podpis kwalifikowany od dostawcy podpisu elektronicznego, a

nastepnie wybrac przycisk Wybierz.

Wybér certyfikatu KWALIFIKOWANEGO (podpis eleh ny) B
@ \szystoe O Kwalifik O Niekwalfik [ nie pokazuj certyfikatow, kidre wygasly \]T; CURRENDA
Wystawiony dia Wystawiony przez Data wystawsensa  Data wygadniecia  Nesenny FO.j
ecS54d7-H8 465985060534 . MSOrganization-Access 25.06.2020 25062030

Anna 06.08.2020 06.08 2021

| 8 Znsct % Odbwez [© Whez] | @ Rezyorud

Rysunek 9 Okno wyboru certyfikatu kwalifikowanego do podpisu dokumentu w programie Kancelaria Komornika

7) Ostatnim krokiem jest podanie kodu PIN do podpisu kwalifikowalnego w dedykowanym do
tego polu Wprowad?z kod PIN: w oknie Podaj PIN do certyfikatu KWALIFIKOWANEGO (podpis

elektroniczny) oraz wybranie przycisku OK.

Podaj PIN do certyfikatu KWALIFIKOWANEGO (podpis elektroniczny) [ |

—l
|||B CURRENDA
Cenyfikat

Anna Maria
COPE SZAFIR - Kwalifikowany, wazny do: 04.06.2022

Uwaga! Wprowadzenie oraz zatwierdzenie kodu PIN jest rdwnoznaczne ze zlozeniem bezpiecznego podpisu
elektronicznego z wykorzystaniem kwalfikowanego certyfikatu, zgodnie z przepisami Ustawy o podpisie
elektronicznym z dnia 18 wrzesnia 2001 r. na wszystkich wskazanych przez uzytkownika dokumentach.

Whonads kad P @ Feoron

Rysunek 10 Okno dedykowane do wprowadzenia kodu PIN do podpisu kwalifikowanego

Currenda Sp. z 0.0., al. Niepodlegtosci 703A, 81-853 Sopot 11
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8) Nastgpi proces podpisywania dokumentu. Zostanie stworzony plik w formacie .zip, ktory
zawiera podpisany dokument. Program Modut Integracji ePUAP bierze pod uwage jedynie
zawartos¢ spakowanych plikéw w formacie .zip, poniewaz w ten sposéb tworzona jest

struktura podpisanych dokumentow.

9) Nalezy zamkng¢ sprawe. W trakcie procesu pojawi sie okno z pytaniem Dane

w sprawie zostaty zmodyfikowane. Zachowac¢ wprowadzone zmiany? Wybieramy Tak.

Kancelaria Komornika X

Dane w sprawie zostaty zmodyfikowane.
Zachowac wprowadzone zmiany?

LTk ]| e Ay

Rysunek 11 Okno zapisu zmodyfikowanych danych w sprawie w programie Kancelaria Komornika

Po zamknieciu okna sprawy, z ktérej wyeksportowano podpisane pismo na dysk, mozna przystgpi¢
do procesu wysyiki, o ile dane wprowadzone w ustawieniach podano prawidtowo. Jest to wymagane,
gdyz bez zapisania danych w sprawie po wystaniu pisma na portalu ePUAP, dokument UPP nie

zostanie zapisany w sprawie. Wyeksportowany plik ma nastepujacg strukture:

Sciezka wskazana w konfiguraciji Eksporty -> ePUAP | Nazwa urzedu | Nazwa czynnoéci | folder .zip

z podpisanym dokumentem
Aby przejs¢ do konfiguracji $ciezek eksportéw, nalezy przejsé w programie Kancelaria Komornika do:

Konfiguracja | Konfiguracja i systemy elektroniczne | Sciezki | Funkcjonalno$é | Eksporty -> ePUAP

Currenda Sp. z 0.0., al. Niepodlegtosci 703A, 81-853 Sopot 12
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Rysunek 12 Wyeksportowany na dysk podpisany dokument, ktéry jest obstugiwany przez Ml ePUAP oraz konfiguracja
Sciezki eksportu plikow do ePUAP

Eksport plikéw z okna repertorium na dysk

WWW.CURRENDA.PL

Innym sposobem eksportu podpisanych plikéw z Kancelarii Komornika, ktéry jest obstugiwany przez

Modut Integracji ePUAP dotyczy generacji dokumentéw z poziomu repertorium. Sposéb ten pozwala

na stworzenie dokumentu za pomocg tego samego szablonu dla wielu spraw do réznych Urzedéw

Skarbowych. Program Kancelaria Komornika za pomocg jednego wskazanego szablonu generuje

kolejno dla kazdej sprawy pismo wedtug ustalonej kolejnosci od najnizszego zaznaczonego numeru

do najwyzszego — kazdorazowo nalezy wskaza¢ Urzad Skarbowy, do ktérego ma zostac

wygenerowane pismo.

1) W programie Kancelaria Komornika nalezy przej$¢ do repertorium, z kiérego majg zostaé
wygenerowane dokumenty. Po wyfiltrowaniu odpowiedniego zakresu spraw, przytrzymujgc

przycisk ctrl na klawiaturze nalezy wybra¢ odpowiednie sprawy z listy.

2) Nastepnie nalezy uzy¢ prawego przycisku myszy komputerowej oraz przejs¢ do zaktadki

Drukuj | Wydruki.

Currenda Sp. z 0.0., al. Niepodlegtosci 703A, 81-853 Sopot
T: 58550 38 75, F: 58 712 90 65, E: sekretariat@currenda.pl
REGON: 191764433, NIP: 5851349001, KRS: 0000052544
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Rysunek 13 Okno repertorium z widoczng opcja Drukuj | Wydruki w programie Kancelaria Komornika

3) Otworzone zostanie okno Wydruki, z ktérego nalezy wybra¢ ostatnig opcje Czynnosci

(ePUAP) do zaznaczonych opcji i wybraé przycisk Drukuj.

Modut: Tvp ey

Opes wydnku Szablon (s
J Zestavmeree asekuracyy rep_stat ekk

Skany dia zaznaczorpeh pozyci

Wtave phk dia zamaczorych pozycy

Rep_duanicy_dane. skk rep_dhzrecy_dane.e.
Alisbetyczny skorowidz stion skorowidz ekk

Rapott 2 rozhiczenia spraw da 2akiesu dat kswgowarsa rep_spe_ks.ekk

EPO (PDF] - wydruk EPD dla spraw

Zetaw caynnodcs

Cayrnoéei dia skhadrakdw maggtku

oe I

Rysunek 14 Okno Wydruki w programie Kancelaria Komornika
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4) W oknie z pytaniem Czy podpisa¢ wygenerowane dokumenty? Nalezy wybraé opcje Tak.

Rysunek 15 Okno z komunikatem Czy podpisa¢ wygenerowane dokumenty? w programie Kancelaria Komornika

5) Kolejnym krokiem jest wskazanie szablonu, z kiérego majg powsta¢ dokumenty do wysyiki

przez portal ePUAP, a nastepnie wybraé¢ Dalej.

Lista cxymecic X

§ A Zawadomena i wetwana A
B 8 e pobordw | werzyteinods
§ C Pestanowsenia | svzadiona
§ O Zapyraria o Shuankidw do uneddw
B A Zagytarse do Bus Exidency Ludnodos
!BM"“MMM
B C Zaoytarse do Centraing Kantctehs Scazanych
B D Zagyrarve do Polcy Paromomey o dhnka
S £ Zapytarve do CEPK
B 7 Zaoyparie o Urnpds Missta © stan maathowy Shtnka
B G Zaoyrarie do Powiatowegn Urned Pracy o dhuirka

H Zapwiarse 40 Urngdy Scatowego o dosd

okl Gumd

B | Zacyaree do Uroeds Maets © drislainodd dhundas
!memwm.amtmsﬂonoﬁe

W« Zaoytarse do UMUSC o dhutmia

!t Zagytaree o ks o Stady Maphin

B M. Werwarve US napodst . 761 ke oraz na podst. art 20k §

B Zagyarse 85 2US ¢ platrbiw siladek

0. Zayrarve do Urnedy Skatowego o dhumka

W 7 Zuoytarve do MOPR

B R Zagyrarse do Cartrsinn fomacy o Zastawach Reyestosnch DW1

B 5 Zaoytarve do spdddseini/mapdinoty mestkanows o st kak

B T.CIMRSC00 Wrwaek © wydarie sdomu : Kepwegs Rejestes Sadowend
B 1) O KRSCONR Winosek o podanse rumeny KRS v

ANV

« Waleez Zahotey o

Rysunek 16 Lista czynno$ci widoczna podczas masowej generacji dokumentéw do urzedéw w programie Kancelaria Komornika
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6) Uzytkownik zostanie przekierowany do okna Czynno$ci, gdzie mozna zmodyfikowaé
domysinie wstawione dane dotyczgce pozycji czynnosci tj. daty czynnosci, daty reakcji itp.

Jesli wszystkie dane sg prawidtowe, nalezy wybraé przycisk Dalej.

7) W oknie Ustawienia dodatkowe w sekcji Koperty i zwrotki nalezy odznaczy¢ wszystkie opcje

i zaznaczy¢ jedynie opcje Urzad ePUAP, po czy wybrac przycisk Dalej.

Ustawiensas dodatiowe X
Yoparty | reecth)
(a7 skt Cwssotwt, auch [ JOsckarra () Boghy 2 rver
[ Wherzyoei [0 Bark dhumrica C)Sadzhorfiguacy [ Urgd 2 haty
[ Pein. wecz O Trecodhark [J2uUS - shmerty Ouww
] Bark wierz [C]Pein. traecodiaanka []2US Cluwo
[ Ohuank [ eyt ] Prourstrs CINFAL
[JPein dhanka ] Pein koptarta ClSaddeponpomy  [[Pokca
[Ooumogloned  [] Ucsestrk post ] Bogiy 2 kert ] Kancelars
[Oursad skatony [ Pein, ucsestrba ) Urzad mvasta ey ) Wiees hipct
[ ewdency tud. [[] Buro adradw [ Powat wrzad pracy [ Zakiad kamy

[Wapdtwt. rver B Urad ePUAP

Zmiara tatu ( 2 dety coyrrola |

Zomkrwoe | (poromawberimans v IWESINE | Coomgswber sman > v
Praehazarve Sponid

gy Cposoawbeszman> v ool <posedtaw bes prian >
Wysluchane < pesostaw bes sman > v Feazydo < passtaw bes aman >
Mothwa delsra pobiik

o5z < porostaw bel pman > v

Zmana lctby wydnbibw
@) Brok s (O Zwigkns ety wydnhdw o () Zadana ok wydnkdmw 0

< Watecz Zahotcz

Rysunek 17 Okno ustawien dodatkowych podczas masowej generacji dokumentéw do urzedu w programie
Kancelaria Komornika

8) Wyswietlona zostanie lista, z ktérej mozna recznie lub za pomocg filtra odszuka¢ odpowiedni

urzad. Po odszukaniu i wskazaniu odpowiedniej instytucji, nalezy wybraé przycisk Przepisz.
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Wybierz urzad do przepesania X P
Rodeay uzeds Nazwa  Misyicowoid:
R - uzad oPUAP v | | Sopct

USTAURZEDOW ]

[ 0cdmacs wezysthan Praegesz Arvba

Rysunek 18 Okno wyszukiwania urzedéw do przepisania w programie Kancelaria Komornika

Spowoduje to eksport pisma do folderu o odpowiedniej nazwie, dzieki czemu program Modut

Integracji ePUAP bedzie w stanie rozpoznaé prawidtiowego adresata pisma.

9) W kolejnym oknie réwniez nalezy wybraé urzad do przepisania — do wskazanego urzedu
zostanie zaadresowane generowane pismo. Nalezy zmieni¢ Rodzaj urzedu na R — urzad

ePUAP oraz ponownie zastosowac filtr w celu odszukania prawidtowej nazwy instytucji.

Witers wrzpd do praspmane x

Rodea wagds Yoarma Mt Ommst
U - wngd deabowy v
0 - baso ogfoiaen s

" 2000 od vy Bodom Sozels Petrgms 1

L
£ - Lancelarm bomomec e
W - wpid vl picy v tycmions
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1F - NFAL extny w24 vl oy wad
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Y - Sy ra salcg
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X - s Ghighovgd
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Rysunek 19 Okno wyszukiwania nazw urzedéw do ePUAP, do ktérego zostanie zaadresowane pismo
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Po wybraniu prawidtowej nazwy nalezy wybraé przycisk Przepisz. Podczas masowej generacji
dokumentéw z poziomu repertorium program wymaga przepisania odpowiedniego urzedu do

kazdego pisma osobno.

10) W momencie, gdy wszystkie wygenerowane pisma zostang zaadresowane (po wybraniu
prawidtowej nazwy urzedu) wymagane jest ztozenie podpisu kwalifikowanego. W oknie Wybor
Certyfikatu KWALIFIKOWANEGO (podpis elektroniczny) nalezy wskaza¢ wiasciwy podpis z

listy oraz wybrac¢ przycisk Wybierz.

Wybér cartyfiaty KWALFIKOWANEGO (podpi elektroniczny) [+ |

® Warpvioe Nanbbhoarre NoskwalSoware [ e pokaz cortythanin Miive wypesly j URRENTA

Wrtawory & Wysawory trret
AT IMB LD IG5l MSOgasen Access
A Cumenda CA

SIME  Kwdtbomary

< >

- e % o Ee] Qe

Rysunek 20 Okno wyboru certyfikatu kwalifikowanego do podpisu wygenerowanych pism

11) Ostatnim  krokiem jest podanie kodu PIN do podpisu kwalifikowalnego
w dedykowanym do tego polu Wprowadz kod PIN: w oknie Podaj PIN do certyfikatu
KWALIFIKOWANEGO (podpis elektroniczny) oraz wybranie przycisku OK.

Podaj PIN do certyfikatu KWALIFIKOWANEGO (podpis elektroniczny) B

b
||# CURRENDA
Cenyfikat
Anna Maria
COPE SZAFIR - Kwalifikowany, wazny do: 04.06.2022

Uwaga! Wprowadzenie oraz zatwierdzenie kodu PIN jest rdwnoznaczne ze zlozeniem bezpiecznego podpisu
elektronicznego z wykorzystaniem kwalfikowanego certyfikatu, zgodnie z przepisami Ustawy o podpisie
elektronicznym z dnia 18 wrzesnia 2001 r. na wszystkich wskazanych przez uzytkownika dokumentach

Rysunek 21 Okno dedykowane do wprowadzenia kodu PIN do podpisu kwalifikowanego
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Pisma zostang wyeksportowane do katalogédw o odpowiedniej strukturze, obstugiwanej przez
program Modut Integracji ePUAP. Program Modut Integracji ePUAP bierze pod uwage jedynie
zawartos¢ spakowanych plikéw .zip, poniewaz w ten sposob tworzona jest struktura podpisanych

dokumentow.

W przypadku wybrania opcji Nie w oknie komunikatu Podpisa¢ wygenerowane pismo? lub wyboru
opcji Rezygnuj w oknie Podaj PIN do certyfikatu KWALIFIKOWANEGO (podpis elektroniczny),
przygotowane pisma mozna wyeksportowa¢é masowo z miejsca w programie Biurowos¢ | ePUAP

(ezZbiegi).

n Kancelaria Komornika - VAT

Repertorium  Skorowidz  Ksiggowodé |- 3 Inne  Konfiguragia Historia GDPR/RODO Administragia Widok Program

_‘ M P S N G O | \_) Wykaz spraw z elementem zagranicznym »  MPE! i

ﬁ Sprawy z wyboru wierzyclela fwykaz W)
Zestawienia 3
Deklaracje PIT »

& cerx2o
Kontrolki 3
e-53d »
Deklaracje wptat wiasnych »
EXW »
ZUs »
Ognivo2 »

2PUAP (e-Zbiegi) [}
pLID - rejestr dhuznikow Ctri«Alt-p
Ziecenia publikag)i obwieszczen

0/ Import spraw 2 pliku xml|

Ay Ksi¢ga drukow scistego zarachowania
Inwentaryzacja Ctri-F2
Bluro podawcze

g Aplikaga Terenowa Ciri=Alt-T
Wiadomosic SMS

Poczta elektroniana Ctri=M

Rysunek 22 Miejsce w programie Kancelaria Komornika Biurowos$¢ | ePUAP (e-Zbiegi), z ktérego istnieje mozliwosé
masowego eksportu pism

Przytrzymujgc przycisk Ctrl na klawiaturze oraz wybierajgc przeznaczone do eksportu pozycje nalezy

klikng¢ prawy przycisk myszy komputerowej i z rozwinietego menu opcji wybraé pozycje Eksportu;.
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Rysunek 23 Opcja masowego eksportu dokumentéw na dysk do wskazanej w konfiguraciji lokalizacji

Struktura katalogéw obstugiwana przez program Modut Integracji ePUAP:

Sciezka wskazana w konfiguracji Eksporty -> ePUAP | Nazwa urzedu | Nazwa czynnosci | folder .zip

z podpisanym dokumentem
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Rysunek 24 Konfiguracja | Sciezki | Funkcjonalno$é | Eksporty -> ePUAP jest miejscem eksportu plikéw do ePUAP
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Aby przejs¢ do konfiguracji Sciezek eksportdow, nalezy przejs¢ w programie Kancelaria Komornika do
Konfiguracja | Konfiguracja i systemy elektroniczne | Sciezki | Funkcjonalno$é | Eksporty -> ePUAP

Rozpoznawanie skrzynek urzedéw

Program Modut Integracji ePUAP rozpoznaje trzy rodzaje skrzynek, na ktére majg zosta¢ wystane

dokumenty do urzedéw poprzez portal ePUAP:

e skrzynka ogdlna

e eZajecia

o eZbiegi

Program Kancelaria Komornika eksportuje na dysk podpisane dokumenty, ktére znajdujg sie w
spakowanym folderze .zip. Sg one analizowane przez program Modut Integracji ePUAP — zaréwno
nazwa samego pliku, jak i struktura folderéw, w ktérej sie znajduje.

Na skrzynke ogolng zostang wystane wszystkie dokumenty poza adnotacjami oraz tymi pismami,
ktére zostaty utworzone z szablondw, ktérych pierwszym wyrazem w nazwie nie jest ,,Zajecie”.
Przyktadowo, na skrzynke ogdlng zostanie wystane pismo wygenerowane na podstawie czynno$ci

powstatej z nazwy szablonu ,,Zapytanie do Urzedu Skarbowego o dziatalnos¢ dtuznika”.

Lata cxynmota x|

§ O Zapytarws o dhusrbidw 60 urnedém ~
B A Zaoaree do Burs Ewidency Ludnodas
| ERT Certeainego Bura Adresowedo
I C Zaptarse do Certeaing Kanictehs Skazanych
‘ 0. Zapyarve do Polcy Padatowowey o dutnia
B £ Zapytarie do CEPIK
ﬂ ¥ Zapytarve do Urngdu Masta o stan maahkowy dhutnka
va.r\v: do f~~«-e-;o Urzedu Pracy o dhunka
[:.
i ’nwneoo Urzedu Masta o doalainosé diuméa
_ 4 Zapytarve o Wydsehu Gospodarcaegn SR o spdtke
_ K. Zapytarse do UN-USC o dhutrka
T-‘ Zaoytarse o Shuinka 3o Srady Mephony |
B M Weswarie US no podst ot 761 hpe oraz na podst. ot 20kt 5
BB 1 Zayrarwe do 2US o phatrikw skl adek
n O Zapyrarse & Ursedy Scarbowegs o dhudnka
B P Zaoytarse 43 MOPR
Bl 2 Zapyase do Cortraing ifomacy o Zaawach Rayestrowych DW1
B 5 Zuoytarse do spdldseinwipdinety messancwe o et lokaks
B T O KBSCOD Wriceek o wydarve odpisu 2 ¥raowege Pajestes Sadowego
B U CIKRSCNR Wisosek o podane numens KRS
B v Zagytarie do KRS - adres sedzby spét
“ W Zapytarve do operstonra sec telefoncane) 0 rachunek bankowy diuanka
B X Zapytarve do uczestnica - Bura Rachurkowego v

AV

e T

Rysunek 25 Przyktad dokumentu, ktory zostanie wystany na skrzynke ogolng Urzedu Skarbowego po podpisaniu i
wyeksportowaniu na dysk w programie Kancelaria Komornika
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Na skrzynke eZajecia danego Urzedu Skarbowego wystane zostanie wygenerowane na podstawie

czynnosci podpisane pismo, ktérego szablon zaczyna si¢ od stowa ,,Zajecie”.

Lista coymnotcl x

§ B Zawca pcbordm | merpteinoda -
B A Zaece Sutrkow wymsgodienis 2 prace
B B Posarowens o mmaerserw sgaskucy
B ¢ Postancwense o ogancieny egsehcy
B D Zowadomene dhirka tagte werT 0 kodoowe nalenadal Ladhudenis
B £ Poragene Zaiadu Pracy brak odwadczena
B ¢ Ponagiere Zoklods Pracy beak wplat
B G Werwarve Ghuimia zate) wermytenosol 8o podans tavthidw sy
B Zowadomene dyrehtors Zaklsds & ke TTrenq racomrka
B | Zagoe rasieu praedemenysiece
B ) Coragoe Gutmbow 1aq0a wyragtdiern | Frych mer syteross
B 1 Zaoce wernpeiecics 1 eachurky barkowegs whernycnls
B L Zaece Shaorbowt mernteincés 2 achurke barkowegs
G M Zawon dasrdom rrych warnteinoic
B N Zaece ementury secty

O Zamce chankow wnagrodiensa w okl adoe Yamym
B P Zaece Sumbow zasiu da bepstotychna smertacyne
B R Zuece deputaty weglowege

S Zngoe wynagodiena 2 bensp Draek simentiw do ik wherzyceh)
T Zgoda do sk iadu [racy Na O ENCRONe POrgoenis nalemedo
. Pamo do 2ot prady © prackazare 1aeca

V Zapoe Sutrkow wartlerodd & rachursu barkswego - Certrale Barkide

W« pusty szabion v
< >

ANV

s

Rysunek 26 Przyktad dokumentu, ktéry zostanie wystany na skrzynke eZajecie Urzedu Skarbowego po podpisaniu i
wyeksportowaniu na dysk w programie Kancelaria Komornika

Jesli dany Urzad Skarbowy nie ma zatozonej skrzynki eZajecie na portalu ePUAP, lub formularz na
portalu odbiega od standardowego — pismo zostanie wystane na skrzynke ogolng danego Urzedu.
Aktualnie nadal zdarzajg sie sytuacje, kiedy Urzad Skarbowy nie ma zatozonej skrzynki eZajecia,
jednak sg to jednostkowe przypadki zalezne od administratora struktury informatycznej danej

jednostki.

Jedli w strukturze katalogdbw w programie Kancelaria Komornika istnieje szablon, ktérego
wygenerowane pismo powinno trafi¢ na skrzynke eZajecia do Urzedu Skarbowego, a nazwa szablonu
nie zaczyna sie od ,,Zajecie”, nazwe tg nalezy skonfigurowa¢ w oknie Konfiguracja szablonéw. Mozna

zmodyfikowa¢ nazwe szablonu z poziomu aplikacji Kancelaria Komornika wchodzac w:
Konfiguracja | Szablony, wydruki, protokoty | Ustawienia szablonéw.

Nalezy wybrac szablon z dostepnej listy w drzewku rozwijanym, oraz wybraé przycisk Dalej.
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Rysunek 27 Konfiguracja | Szablony, wydruki, protokoty | Ustawienia szablonéw, gdzie mozna edytowac¢ nazwe szablonu w
programie Kancelaria Komornika

Na skrzynke eZbieg wysytane sg wszystkie wyeksportowane na dysk podpisane adnotacje. Adnotacje

mogg zosta¢ stworzone z poziomu sprawy w zaktadce CzynnoSci:

Czynnosci | PPM |ePUAP(eZajecia) | ADN1/ADN2/ADN3

Ut ) wphywey

Dvustig notatiy
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Rysunek 28 Sprawa | CzynnoSci | prawy przycisk myszki | ePUAP(eZbiegi) w programie Kancelaria Komornika
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Konfiguracja opcji logowania na portalu ePUAP przed
przystapieniem do wysyiki

Program Modut Integracji ePUAP obstuguje wysytke pism do organdéw Panstwowych logujgc sie na
poswiadczenia podane w konfiguracji ustawien lub podczas wysytki. Rozwigzanie nie obstuguje
metody logowania dwuskfadnikowego, gdzie dodatkowo uzytkownik wprowadza kod z SMS-a
podczas sesji logowania. Aby wytgczy¢ logowanie dwuskfadnikowe nalezy na profilu ePUAP, po

zalogowaniu na swoje konto, przej$¢ do zaktadki Zarzgdzanie Logowaniem (pz.gov.pl):

%% Zarzadzanie kontem

Moje profile zaufane (pz.gov.pl)
Zarzadzanie Logowaniem (pz.gov.pl)
Utworz profil firmy lub instytucji

Rejestr Zdarzen

[5» wyloguj sie

Rysunek 29 Przejscie do okna zmiany sposobu logowania

W oknie Szczegétéw konta dostepna jest opcja Edytuj:

Funkcje Uzytkownika

# Dezakrywy konto # Edyw) # Docsj certyfikat kwalifikowany

Zmiana hasia

Szczegoly konta

Dane podstawowe
Narwa uzytkonwnka

Adres o.mall

Numer telelony

Zewngtrzny dostawca Beak donych

totsamodci

Dopuszczaine metody Logowan za pomaca hasla
logowania

Uwierzyteinianie \Wiaczone
dwuskiadnikowe

Powiazane certyfikaty Bk cartyfikatow kwalikowanych
kwalifikowane

Rysunek 30 Szczegdly konta na portalu ePUAP — edycja sposobu logowania
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Aby wylgczy¢ logowanie za pomocg SMS-a nalezy odznaczyé checkbox Uwierzytelnianie
dwusktadnikowe podczas logowania hastem oraz wprowadzi¢ adres e-mail w polu Powtérz adres

e-mail i wybra¢ przycisk Zapisz:

Funkcje Uzytkownika

Edycja danych konta Anulj m

Dane podstawowe

Nazwa u2ytoownka

Dopuszczaine metody
logowania

Logowanie 2a pomoca contyliatu kwakfikowanogo (waldaca 2 peosiem
wm)

Uwierzyteinianie Lniorzyloinaano awuskindnikows pocczas Jogowana hasiom
dwuskladnikowe

Powiazane certyfikaty Beak certytiattw kwaifikowarych
kwalifikowane

i “

Rysunek 31 Szczegdty konta na portalu ePUAP — zapis zmiany sposobu logowania

Checkbox Logowanie za pomocg certyfikatu kwalifikowanego (walidacja z profilem zaufanym)

powinien by¢ odznaczony.

Konfiguracja bazy danych PostgreSQL

Wymaganiem w zakresie konfiguracji Modutu Integracji ePUAP do potaczenia z bazg PostgreSQL
jest dodanie uzytkownika epuap do serwera baz danych. W tym celu nalezy przejS¢ do programu
pgAdmin, zalogowac sie do serwera, klikng¢ prawym klawiszem myszy na pozycje Login/Group Roles

i z menu, ktére zostanie wyswietlone, wybra¢ Create > Login/Group Role.
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CEAdmin  Filev Object~ Toolsw Helpw

Browser
v [ Server (1)
v (i locaiost

- [ No dependent information is available for the selected object.
l » ‘1 Login/Group Roles (11) I |
>

Login/Group Role...
> E Servers (5)

Dashboard Properties SOL  Statisties  Dependencies  Dependents

Rysunek 32 pgAdmin - wyswietlenie okna Create Login/Group Role

W nowym oknie nalezy wprowadzi¢ nazwe uzytkownika w polu Name, przejs¢ na zaktadke Definition

£ Create - Login/Group Role x
General | Definition Privileges Membership Parameters Security SQL
Name epuap ]
Comments
i 7 XCancel = ¢%Reset

Rysunek 33 pgAdmin - wprowadzenie nazwy uzytkownika

i w polu Password wprowadzi¢ hasto dla zaktadanego uzytkownika.
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#n Create - Login/Group Role
General Definition  Privileges Membership  Parameters
A
Password |
Account expires YYYY-MM-DD HH:mm:ss Z
Connection limit A1
i 2

Security  SQL

X Cancel

&5 Reset

B save

Rysunek 34 pgAdmin - wprowadzenie hasta uzytkownika

WWW.CURRENDA.PL

Nastepnie nalezy przejs¢ na zaktadke Privileges, przetaczy¢ na yes pozycje Can login? oraz

Superuser? i zakohczy¢ proces tworzenia uzytkownika klikajgc przycisk Save.

£, Login Role - epuap

General Definition Privileges Membership  Parameters
—

Can login?

Superuser?

Create roles?
Create databases?
Update catalog?

Inherit rights from the parent Yes l
roles?

Can initiate streaming
replication and backups?

Security SQL

X Cancel

&5 Reset

x

Rysunek 35 pgAdmin - uprawnienia uzytkownika
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Konfiguracja komponentéw dotyczacych potgczenia z baza
danych MS SQL Server

Modut Integracji ePUAP wymaga potaczenia z bazg danych za posrednictwem protokotu TCP/IP
(uzytkownicy wykorzystujgcy serwer baz danych Microsoft SQL). Nalezy sie upewnié, czy wymieniony
wyzej protokdt jest witgczony w konfiguracji Microsoft SQL Server. Aby to wykona¢ nalezy
w pierwszej kolejnosci uruchomi¢ na serwerze komponent Zarzgdzanie komputerem. Aby tego

dokonac nalezy w Menu Start w polu wyszukiwania wpisa¢ ,mmc”.

Dokumenty Internet

Najlepszy wynik
mmc
Szukaj w zasobach stuzbowych i w sieci Web )
mmc 4
L mmc - Zobacz wyniki z zasobéw > Polecenie Uruchom

stuzbowych i sieci Web

= Otwérz

C0  Uruchom jako administrator

[ otwérz lokalizacje pliku

up o

Rysunek 36 Uruchomienie konsoli zarzgdzania komputerem

Nastepnie nalezy przejsé do zaktadki Plik i wybra¢ Dodaj / Usuni przystawke... .

& Konsolal - [Katalog ghéwny konsoli] — [m] =
i Plik Akca Widok Ulubione Okno Pomec -8 x
L Mowa Ctrls N

Otwirz.. Ctrd=0 Akcje

Zapisz Ctrl+5 §

Zapisz jako... Erak elementéw do wyswietlenia w tym widoku, Katalog giswny konsali =
Wiecej akeji L3

| Dodaj/Usun praystawke... Ctrl+M

Opgje...

1 compmgmt.msc

2 certrgr.mesc

Zakoricz

Urmatliwia dodawanie lub usuwanie preystawek = konsoli proystawek.

Rysunek 37 Dodawanie przystawki

Currenda Sp. z 0.0., al. Niepodlegtosci 703A, 81-853 Sopot 28
T: 58550 38 75, F: 58 712 90 65, E: sekretariat@currenda.pl
REGON: 191764433, NIP: 5851349001, KRS: 0000052544


mailto:sekretariat@currenda.pl

W; CURRENDA WWW.CURRENDA.PL

Pojawi sie okno, gdzie na liscie Dostepne przystawki nalezy zaznaczy¢ SQL Server Configuration
Manager oraz klikng¢ w przycisk Dodaj. Wybrany komponent zostanie uzupetniony na liScie Wybrane

przystawki. Aby zapisa¢ wczesniejsze czynnosci wystarczy wybraé przycisk OK.

=

-
@ Plik Akga Widok Ul Dod lub Pyl X - &%

L AN ialRE [T) | Mozesz wybrad przystawki dia tej konsoli spoéréd przystawek dostapnych na komputerze i skonfigurowad wybrany zestaw przystawek.
4 Dla przystawek rozszerzalnych mozesz okreshc, ktdre rozszerzenia maja by¢ wiaczone,

| Katalog gléwny konsoli
Dostepne przystawki: Wybrane przystawki: i
f 1 (= 7 ] glowny konsoli -
Przystawka Dostawca A | 53 Katalog giéwmy konsol Edytyj rozszerzenia,.. | 290N
& Menedzer urzadzen Microsoft Cor ‘QSQL Configuration Vigcej akeji »
Serve hang o
OMmtov wydajnosd Microsoft Cor...
Przerses w gire
» " Prrenies w dé|
Doda) >
iy Sterowanie ushugy ... Microsoft Cor...
# Szablony zabezpieczert Microsoft Cor...
Ushugi Microsoft Cor
©+ Ushugi skiadowe Microsoft Cor
& Uzytkownicy i grupy... Microsoft Cor.
4,' Wynikowy zestaw z... Microsoft Cor...
?Zwa Windows De... MicosoftCor... , | < > Zaawansowane...

Opis:

lSQ.Servevaﬁglameanag«prwd&sbascconﬁguabmmtfuSQLSeveserw.es,suveprohocoB chent 1
t akases.

| protocols and dhent
e

Rysunek 38 Wybor odpowiedniej przystawki

Aby wigczy¢ protokot TCP / IP wystarczy wejs¢ do SQL Server Network Configuration, nastepnie
otworzy¢ protokoty dla wtasciwej instancji, z ktérej korzysta aplikacja komornicza (Protocols for...).
Kolejnym krokiem jest klikniecie prawym przyciskiem myszy na TCP / IP i wybér opcji Enable. Jesli

opcja jest wyszarzona, oznacza to, ze protokét jest wigczony.

8 Konsolal - [Katalog giéwny konsoln\SQL Server Configuration Manager (Local]\SQL Server Network Configuration\Protocols for SERVER2017) = [m] x
Plik  Akeja Widek Ulubione Okne Pemoc -8 x
Aol AR cci NEREYN 7o)
| Katalog gléwny kensoli Protocol Name Status Akcje

~ ﬁ 5QL Server Configuration Manager (Local)

' % Shared Memory  Enabled Protocols for SERVER2017 =
ﬁ SOL Server Services H Named Pipes Enabled s akeii
> | SOL Server Network Configuration (32bit) TCp D e Wigcej akeji »
5> B SOL Native Client 11.0 Configuration (32bit) TCP/IP -
w i SQL Server Network Cenfiguration
E, Protocols for SQLTEST Disable Wiece) aki '
Wiasciwosci
Pomoc

Enable selected protocol.

Rysunek 39 Wigczenie protokotu TCP/IP
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Nalezy pamieta¢, ze po wigczeniu protokotu nalezy zrestartowaé serwer baz danych.

& Konsolal - [Katalog gléwny konsol\SQL Server Configuration Manager (Local)\SQL Server Services] - a X
@ Plik  Akcja Widok Ulubicne Okno Pomoc - & %
¢2 20 B E@0O00®
1 Katalog gléwny konsoli Name State Start Mode Log On As ‘ Akcje
', SQL Server (SERVE} S Running Automatic (LI | SQL Server Services -
i tart . - o —— .
- T @SQL Server (SQL Running Automatic NT AUTHOI‘ Wigcej akeji »
g SQL Native Client 11 0 Con {»SQL Server (SQL . Stop Running Automatic NT AUTHOI
,. 3— SQL Server Network .Conﬁ( EbsaL Server (SQL Pause Running Automatic NTService\l S0
: % SQL Native Client 11.0 Conl @ saL Server (sQL. Resume Running Automatic NT AUTHOK‘
’ 9 5QL Server Agent I Restart topped Other (Boot, Syste...  NT AUTHOI‘
@) SQL Server Agent - . Other (Boot, Syste...  NTAUTHOI
) sQL Server Agent ( Wiasciwosci Stopped Other (Boot, Syste...  NT AUTHOI‘
{f®5QL Server Agent | Danoe pp Other (Boot, Syste...  NT AUTHOI‘
&;)SQL Server Agent ( pped Other (Boot, Syste...  NT AU'IHOK‘
IHSQL Server Browser Running Automatic NT AUTHOI
< > ||« >

Rysunek 40 Restart serwera baz danych

Dodatkowym elementem do weryfikacji w oknie Zarzgdzanie komputerem jest sprawdzenie czy SQL
Sever Browser jest wigczony. W tym celu nalezy przejs¢ do SQL Server Services i sprawdzi¢ czy stan
tego elementu jest okreslony jako Running. Jesli nie (stan — Stopped), nalezy go wigczy¢, klikajac

prawym przyciskiem myszy na Browser i wybierajgc opcje Start.

& Kenselal - [Katalag ghéwny kenselil\SOL Server Canfiguration Manager (Local)\SOL Server Services] - a x
'i Pk Akcja Widek Ulubione Okno Pomoc - 8 %
“=|nml e  m
2 Katalog giéwny kensoli | Name State Start Mode Log On As Akcje
A L 40| 500 Server (SERVER201T) Running Automatic LocalSystern SOL Server Services -
— - . | [EbSQL Server (SQLBART) Running Automatic T AUTHORITY\NE. Wigcej akeji N
i m’;\icw:'”u"c"oﬁi [£5)50L Server (SQLEXPRESS) Running Automatic NT AUTHORITY\NE/
N -i SOL Server Network IConl'ill [E5SQL Server (SQLEXPRESSO1) Running Automatic T Service\MS50LS
3 g SOL Native Client 11.0 Cor;i [ZB)SQL Server (SQLTEST) Running Automatic NT AUTHORITY\ME.
- )50 Server Agent (SERVER201T) Stopped Other (Boot, Syste..  NT AUTHORITY\NE,
[fRySQL Server Agent (SQLBART) Stopped Other (Boot, Syste..  NTAUTHORITY\ME,
(2501 Server Agent (SOLEXPRESS) Stopped Other (Boot, Syste..  NT AUTHORITV\ME.
[ SOL Server Agent (SQLEXPRESSO1) Stopped Other (Boot, Syste..  NT AUTHORITY\ME,
[RrSQL Server Agent (SQLTEST) Stopped Crther (Boot, Syste..  NT AUTHORITY\ME.
- JBSOL Server Browser Ruomatic NT AUTHORITYLO.
< > < >

Rysunek 41 Wtgczony SQL Server Browser
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Kolejnym wymaganiem w zakresie konfiguracji Modutu Integracji ePUAP jest dodanie uzytkownika
epuap do serwera baz danych. W tym celu nalezy uruchomi¢ Microsoft SQL Server Management

Studio oraz zalogowa¢ sie do serwera, gdzie znajdujg sie bazy aplikacji komornicze;j.

W celu dodania uzytkownika nalezy przejs¢ do: Security | Logins | Prawy przycisk myszy | New login...

W nowym oknie w zaktadce General nalezy:

e uzupetni¢ Login name: epuap

e zaznaczy¢ checkbox-a SQL Server Authentication

e wprowadzi¢ hasto w polu Password

o potwierdzi¢ wprowadzone hasto w Confirm Password

e Pozostawi¢ nieaktywna/niezaznaczong opcje User must change password at next login
e Pozostawi¢ nieaktywng/niezaznaczong opcje Enforce password expiration

Aby potwierdzi¢ dodanego uzytkownika, wystarczy klikngé OK.

. d; Microsoft 50U Server Mansgement Studio
File Ed= View  Debug Teok  Window Help
H-o0-2Ed Blwtey A222 8 [l -0 -8
Oibject Explorer = 0l @ Legn Prepertion - epusp - =] b
Connect = ¥ *¥ [ I Gplect & page os » © Hip
=] \SERVERZ01T (S0 Server 1401000 - curminp ] # ESEE]
Distsbisits e Gereer Buies
Secorty & Use Macorg Loge e Lo |
& Securpbies
Legwi & Sah -
S FEMS_PolicyEveraProcessinglogines I
B =05 Pelicy TaglExecutionl agins®
N R TIN ey tioownicy
-
'stqusn-.-in_’.:u'f
= NTSERVICE SOLTELEMETRYSSERVERZ0NT
N SERVICENSOL Witer I: Enforce passwond poboy
& NTSERVICEWinmgma
-
; TARZADTAMIE NT\SWSTER
Server Roles
Cradentish Connecton
fusdits S-r't-:r F—— ] M bs Cradartial
LMK | 7
Server Audit Specifications -
Sarcer Objects Cormecten
Replication CURRENDAS b ecirmki
PokyBase Y et conreciion ooty
- hsnsgemen
) [T XEeent Profiler
Progess.
Ready il it dshiicss mager -
Dhefaik Language Ergish =
‘ ; [ ox ] coee

Rysunek 42 Dodanie nowego uzytkownika do bazy

W zaktadce Server Roles nalezy dodatkowo ustawi¢ uprawnienia do serwera na sysadmin.
Alternatywnie mozna nadac¢ uprawnienia odczytu oraz zapisu do bazy komornik/gtéwnej i baz skanow,
ale nalezy pamieta¢ o nadaniu tych uprawnien do kazdej nowo zaktadanej bazy (dotyczy aplikacji

Kancelaria Komornika).
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B Login - New - a X

LT Script ~ @ Help

Server role is used to grant server-wide security privileges to a user.

Server roles:
[] bulkadmin
[] dbcreator
[] diskadmin
[] processadmin
A public

[] securityadmin
[] serveradmin
1 e )

IConnection
Server:
Connection:

.

y¥ View connection properties

Ready

I OK I Cancel

Rysunek 43 Dodanie uprawnienia sysadmin

Dodatkowo nalezy sie upewnié, ze serwer baz danych obstuguje uwierzytelnienie przez SQL Server.
W tym celu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na nazwe serwera i wybra¢ Properties.
Nastepnie nalezy przej$¢ do Security oraz w sekcji Server authentication wskaza¢ SQL Server and
Windows Authentication mode. Jesli ta opcja nie jest wskazana nalezy jg zmieni¢ na uprzednio

wymieniong oraz ponownie zresetowaé serwer baz danych, co zostato opisane wyzej.

[T e opotsine - IISISIIBILATIRNY Y

I Sopt v @ Heb

Server suthentication

.

g () Windows Authertication mode
F Database Setongs

F Advanced I (®) SOL Server and Vindows Authertication mode l
K Permissions

Logr audeng

() Nore

(@) Faled logins only

() Successtd logng only

() Both Laled and succesdud logrs

Rysunek 44 Weryfikacja sposobu uwierzytelnienia do bazy
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Obstuga Modutu Integracji ePUAP

Instalacja

Instalacja aplikacji Modut Integracji ePUAP jest mozliwa wytacznie za posrednictwem aplikacji Moja
Currenda. Instrukcja instalacji oraz konfiguracji aplikacji Moja Currenda jest dostepna na stronie

currenda.pl pod adresem https://cms.currenda.pl/storage/files/documents/instrukcja-moja-

currenda.pdf lub na stronie produktowej aplikacji. Po zalogowaniu do tej aplikacji i uprzednim
przypisaniu licencji modutu do uzytkownika, proces recznej instalacji, poprzedzony sciggnieciem
samego instalatora, jest rozpoczynany przy pierwszej prébie uruchomienia. Podczas instalacji
wymogiem jest, aby zapewni¢ statly dostep do Internetu, ze wzgledu na koniecznosé pobrania

wszystkich komponentow.

Y MejaCurrenda - *

B MOJA CURRENDA

Rozwigzania Wiedza Akty prawne Aktualnosci

Poczta online

— EAE - Biblioteka Akt

Rysunek 45 Widok gtéwny aplikacji Moja Currenda

Po uruchomieniu instalatora rozpoczety zostanie automatyczny proces instalacyjny. O tempie

instalacji informowacé bedzie pasek postepu.
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v Instalator Modut Integracji ePUAP —

Instalacja -
Prosze czekad, trwa instalacja Modut Integracji ePUAP. v

Dalej > Anuluj

Rysunek 46 Instalacja Modutu Integracji ePUAP - proces instalacyjny

O zakonczonej powodzeniem instalacji poinformuje komunikat instalatora: Moduf Integracji ePUAP

zostat pomysinie zainstalowany na Twoim komputerze. W celu dokoniczenia procesu nalezy wybrac

przycisk Zakoncz.

Korczenie pracy kreatora instalacji
Modul Integracji ePUAP

Modut Integracji ePUAP zostat pomysinie zainstalowany na
Twoim komputerze.

Kliknij przycisk "Zakonricz', aby zakonczy¢ dziatanie instalatora.

<Wstecz A

Rysunek 47 Instalacja Modutu Integracji ePUAP - zakonczenie pracy instalatora
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Uruchomienie programu

Modut Integracji ePAUP uruchamiany jest wytgcznie z poziomu okna Moja Currenda.

—

u Meodut Integracji ePUAP Otworz

Rysunek 48 Uruchomienie MI ePUAP w Moja Currenda

Uruchomienie programu poprzedza okno tadowania danych o komponentach i licencjach.

el
“m; CURRENDA

(_]‘\

Rysunek 49 Uruchomienie programu - fadowanie danych licencyjnych
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Modut startowy

Podczas pierwszego uruchomienia mozliwe jest przejscie jedynie do zakfadki ustawierh Modutu.

‘5 Modut Integracji ePUAP - u} X
Start Wyslane Odebrane Adresaci © @ )

U

Witaj w aplikacji Modut Integracji ePUAP

Wysylaj i pobieraj pisma automatycznie

@ Przejdz do ustawier i uzupetnij dane

Rysunek 50 Ekran startowy Modutu Integracji ePUAP podczas pierwszego uruchomienia

Po inicjalnym skonfigurowaniu aplikacji, parametry konfiguracyjne mozna zmienia¢ dowolnie
w kazdej chwili (wyjatkiem jest trwajgcy proces wysyiki). Aby przejsé do ustawien nalezy wybrac ikone

zebatki.
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Ustawienia

Zakladka ePUAP

W oknie ustawien nalezy uzupetni¢ wymagane pola. W zaktadce ePUAP uzytkownik powinien
wskazaé, czy logowanie do profilu na stronie https://ePUAP.gov.pl/wps/portal ma odbywaé sie

w sposéb automatyczny, czy manualny.

—u Modut Integracji ePUAP - O X

Start Wyslane Odebrane Adresaci @ .Q 0
- Ustawieni

ePUAP [ Szablon wiadomosci ] [ Konfiguracja ] [ Lista czynnosci

Dane logowania do swojego profilu ePUAP

Login do ePUAP

komornik_sadowy

Hasto do ePUAP

Kontekst skrzynki ePUAP

KS przy SR w Sopocie

Logowanie automatyczne Logowanie reczne

[~] Pokazuj okno przegladarki w trakcie pracy aplikacii
D Predkos¢ tgcza ponizej 2Mbps

Rysunek 51 Okno ustawien Modutu Integracja ePUAP - logowanie automatyczne

Domyslnie przy pierwszym zapisie ustawien wybrana jest opcja logowania recznego.
W przypadku wybrania opcji Logowanie automatyczne uzytkownik powinien wprowadzi¢ login
i hasto w odpowiednio oznaczone pola. Hasto zostaje zaszyfrowane, co chroni dane wrazliwe
uzytkownika przed potencjalnymi zagrozeniami z zewnatrz. Dane do logowania zostang

wprowadzone podczas przechodzenia programu do profilu na portalu ePUAP.
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W przypadku wybrania opcji Logowanie reczne program bedzie wymagat podania loginu i hasta do
profilu na portalu ePUAP kazdorazowo podczas préby logowania do wymienionego portalu
i hasto do profilu ePUAP, po czym wybrat przycisk ,,Logowanie reczne”, po zatwierdzeniu wyboru

przyciskiem "Zapisz”, w prawym gérnym rogu okna, dane logowania zostang usuniete z programu.

W przypadku posiadania kontekstu skrzynki (okno wyboru pojawiajgce sie zaraz po podaniu loginu i
hasta do profilu ePUAP), uzytkownik powinien wprowadzi¢ nazwe profilu w polu Kontekst skrzynki
ePUAP, z ktérego bedzie realizowana wysytka. Do prawidiowego rozpoznania profilu nalezy
wprowadzi¢ ostatni cigg znakoéw z nazwy kontekstu. Jest rowniez widoczny w prawym goérny rogu po

zalogowaniu sie do portalu ePUAP.

STREFA KUIENTA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zglos uwage  Dostgpnoé¢  English
“esunPB =
e U B Si7ynka

I : I KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Pobierz aplikacje ProteGO Safe

Otrzymuj powiadomienia o moziiwym kontakcle z koronawirusem

Wszystko w Twoich rekach

P> GooglePlay | | @ App Store

Rysunek 52 Dane do wprowadzenia w polu Kontekst skrzynki ePUAP w ustawieniach

Checkbox Pokazuj okno przegladarki w trakcie pracy aplikacji odpowiada za widoczno$é procesu
wysytki dokumentéw przez strone internetowg https://ePUAP.gov.pl/wps/portal. Jesli checkbox jest
zaznaczony, uzytkownik bedzie widziat, jak przebiegajg procesy wysyiki poszczegdlnych paczek z
pismami do odpowiednich Urzedéw Skarbowych, Prokuratur itp. oraz odbiér Urzedowego

Poswiadczenia Przedtozenia — UPP, a takze podpisywania UPD i pobierania odpowiedzi.

Jesli checkbox jest odznaczony, caly proces wysyiki jak i odbioru odpowiedzi przez strone ePUAP
bedzie przebiegat w tle tj. osoba korzystajgca w danym momencie z modutu nie bedzie widziata
catego procesu, ktory bedzie ukryty. Uzytkownik w tym czasie bedzie mégt wykonywac inne czynnosci

na swoim stanowisku komputerowym.

Checkbox Zajecia oraz Zbiegi wysytaj w paczkach do 3,5 MB odpowiada za przygotowanie wysyiki
wiekszej ilosci pism, kierowanych do jednego adresata, w paczkach nieprzekraczajgcych rozmiaru
3.5 MB. Jezeli checkbox jest zaznaczony przygotowane paczki nie bedg przekraczaty wskazanego
rozmiaru, co potencjalnie moze przetozy¢ sie na umozliwienie wysylki korespondencji w sytuacji

wystgpienia utrudnien przy przesytaniu zatgcznikéw na portal ePAUP. Ograniczenia w przesytaniu
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plikbw wynikajg z biezacych probleméw i bledéw na portalu ePUAP i rozwigzanie jest w stanie

zapewni¢ poprawnej obstugi w kazdym przypadku.

Jezeli checkbox jest odznaczony wielkoS¢ przygotowywanych paczek bedzie uzalezniona

indywidualnie od ograniczen wielkos$ci zatgcznika na formularzu, ktérym jest sg przestane.

Zaznaczenie checkbox-a Predko$c¢ fgcza ponizej 2Mbps sprawi, ze dla uzytkownikdéw posiadajgcych

wolniejsze tgcze internetowe zostanie wydtuzony czas potrzebny na upload plikdw na portalu ePUAP.

[ ] Pokazuj okno przegladarki w trakcie pracy aplikacji
D Predkos¢ tacza ponizej 2Mbps

Rysunek 53 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP — dostepne checkboxy

Zaktadka Szablon wiadomosci

Zaktadka Szablon wiadomos$ci umozliwia wprowadzenie tresci tytutu oraz wiadomosci, ktéry
kazdorazowo podczas wysytki do wybranego organu bedzie wykorzystywany w celu uzupetnienia
wymienionych pdol na portalu ePUAP. Po pierwszym uruchomieniu tytut i tre§¢ wiadomosci

uzupetnione sg wartosciami domysinymi, ktére uzytkownik moze zmieni¢ wedtug uznania.

» Modut Integracji ePUAP - O v

« Ustawienia Zamknij | Zapisz
‘ ePUAP Szablon wiadomosci Konfiguracja ‘ ‘ Lista czynnosci

Szablon wiadomosci pism wysytanych przez ePUAP

Pismo Komornika

Dzier\ dobry,

w zalaczniku przekazuje podpisane pisma / dokumenty.
Pozdrawiam

KS

Rysunek 54 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP - szablon wiadomosci
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Zaktadka Konfiguracja

W zaktadce ,,Konfiguracja” wymagane jest wskazanie silnika bazodanowego PostgreSQL lub
Microsoft SQL Server.

Baza danych
Postgre SQL SQL Server

Rysunek 55 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP - konfiguracja - rodzaj bazy danych

Kolejnym krokiem jest podanie loginu oraz hasta uzytkownika bazy danych, ktéry zostat dodany na
serwerze zgodnie z opisem konfiguracji bazy danych w niniejszej instrukcji. Przechowywane hasto

jest zaszyfrowane w celu ochrony wrazliwych danych.

Dane dostepowe do bazy aplikacji komorniczej

Login do serwera

epuap

Rysunek 56 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP - konfiguracja - login i hasto uzytkownika bazy danych

W przypadku, gdy silnikiem bazodanowym jest MS SQL, nalezy poda¢ adres IP lub nazwe serwera,
na ktérym znajduje sie baza danych aplikacji Komornik SQL/Kancelaria Komornika. Dla tego silnika
bazodanowego podanie nazwy instancji nie jest wymagane, pod warunkiem korzystania z wers;ji
peinej (ptatnej) np. Microsoft SQL Server Standard Edition. Dla bezptatnych wersji Microsoft SQL
Server nalezy poda¢ nazwe instancji, ktérg mozna znalez¢é w konsoli zarzadzania systemem
operacyjnym (mmc.exe). Rysunek 39 obrazuje przyktadowe instancje dostepne na serwerze. Podanie

portu nie jest wymagane, chyba ze instancja dziata na innym porcie, niz standardowy (1433).
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W przypadku, gdy silnikiem bazodanowym jest PostgreSQL nalezy poda¢ nazwe serwera lub adres
IP oraz port (standardowo jest to 5432), na ktérym znajduje sie baza danych aplikacji Komornik

SQL/Kancelaria Komornika.

Nazwa serwera / IP
localhost

Nazwa instancji / Port
SQLEXPRESS

Rysunek 57 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP - konfiguracja - nazwa lub adres IP serwera oraz porty bazy danych

Zaktadka Konfiguracja — wybér aplikacji Komornik SQL

Nalezy wskazac¢ aplikacji Modut Integracji ePUAP z jakiej aplikacji korzysta kancelaria komornicza.

Domyslnie wybrana jest aplikacja Komornik SQL.

Aplikacja komornicza, z ktérej korzystasz

Komornik SQL Kancelaria Komornika

Rysunek 58 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP — konfiguracja — wyboér aplikacji komorniczej Komornik SQL

W przypadku wyboru aplikacji Komornik SQL, w polu Nazwa bazy nalezy poda¢ nazwy gtéwnej bazy

danych oraz nazwe bazy skanéw aplikacji Komornik SQL.

Nazwa bazy komornik

MNazwa hazy skan_dok

Rysunek 59 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP — konfiguracja — nazwa gtéwnej bazy oraz bazy skanéw aplikacji KSQL
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Ostatnim krokiem jest wskazanie lokalizacji plikéw do wysyitki. W sekcji Lokalizacja plikow na dysku
w pierwszym linku od goéry nalezy wskazac lokalizacje, do ktérej eksportowane sg pisma ogdlne do

urzeddw skarbowych.

Lokalizacja plikéw na dysku

Katalog z pismami do wysytki

Rysunek 60 Okno ustawien — konfiguracja — Lokalizacja plikéw na dysku — Katalog z pismami do wysyiki

Sciezke mozna skopiowaé z okna eksploratora plikéw przechodzgc recznie do wybranego katalogu

lub przekopiowa¢ sciezke z aplikacji Komornik SQL z miejsca:

Konfiguracja | Preferencje | Katalogi | Katalog eksportu ePUAP (zbieg egz.)

Dane urandéw  Oplaty, odseths, dredie  Wydndi  Preferencie  Systemy zewngtrine Sownko  Ushg  Pomoc

ARl 7151815150 %sd>Bea HEaWe BV OB

M Rejestracga [ L] - Konfiguracia katalogdiw

H Zeetoer Katalog 7 biokami psm:
Aiglie. Zaleglodé
u‘ Korespondencia Katalog eskportu wzorcdw psm: C;\Currenda\Temp\
- Wydruka
x Katalog skanowanych dokumentdw: ¢:\currenda\temp\
Termnarze
Mty Ksngowane Katalog biezacy da skandw : C:\Users\Documents\
AN Srocta ok Katalog programu Place: C:\Ph
N InPost progr. + C\Place40\
Konta emal Nazwa programu Place: place40.exe
Wadomos¢ e-mal
PO Katalog programu Kakufacie: C:\Currenda\Kak\
Skanowane Katabg zestawied, sprawozdad: C:\Currenda\Temp\
Katalogi
Katalog spséw zdawczo-odb.: C:\Currenda\Temp\
Aiualzace Katalog publkacy C:\Currenda\Temp\
MAC
Bhes nod =, Katalog poczty e-mad C:\Currenda\Temp\
Miorachunks MF Katalog eksportu do CEPIK: C:\Currenda\Temp\
Inne
Katalog eksportu / mportu spraw: C:\Currenda\Temp\
Katalog eksportu psm: C:\Currenda\Temp\
Katalog eksportu faktur: C:\Currenda\Temp\
Katalog eksportu pikdw PLID: C:\Currenda\Temp\
Katalog ekspoctu ePUAP (zbeg egz.): C:\Users\Petures\ePuap)
Katalog eksportu pikéw JPK: C:\Currenda\Temp\
Katalog plkdw tymezasowych: C:\Currenda\Temp\

Rysunek 61 Okno konfiguraciji programu Komornik SQL — preferencje — katalogi - Sciezka eksportu pism
do wystania przez portal ePUAP
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UWAGA!

Kluczowym wymaganiem jest, aby w folderze wskazanym w $ciezce pism do wystania do
ePUAP znajdowaly sie jedynie foldery z pismami, ktére majg zostaé¢ wystane przez portal
ePUAP. Jesli w katalogu znajdujg sie dokumenty, ktére zostaly juz kiedys wystane przez portal,
nalezy je usuna¢, lub przeniesé do innej lokalizacji. W przypadku, gdyby w folderze wskazanym
w polu Sciezka pism do wystania do ePUAP znajdowaly sie takie dokumenty, zapis ustawien

bedzie niemozliwy.

W polu ponizej uzytkownik powinien wskaza¢ $ciezke do folderu, w ktérym znajdujg sie ADN’y

wygenerowane w aplikacji Komornik SQL nawet, jesli jest taka sama jak $ciezka do eksportu pism.

Rysunek 62 Okno ustawien — konfiguracja — Lokalizacja plikdw na dysku — Katalog z formularzami ADN do wysyiki

UWAGA!

Kluczowym wymaganiem jest, aby w folderze wskazanym w sciezce do ADN do wystania do
ePUAP znajdowaly sie jedynie foldery z dokumentami, ktére maja zosta¢ wystane przez portal
ePUAP. Jesli w katalogu znajdujg sie dokumenty, ktére zostaty juz kiedys wystane przez portal,
nalezy je usunggé, lub przeniesé do innej lokalizacji. W przypadku, gdyby w folderze wskazanym
w polu Sciezka do ADN do wystania do ePUAP znajdowaly sie takie dokumenty, zapis ustawien

bedzie niemozliwy.

Wymagane jest réwniez stworzenie nowego lub wskazanie istniejgcego pustego folderu,
w ktoérym tworzone beda paczki zawierajgce pisma lub ADN-y i wklejenie wskazanej $ciezki do

ostatniej widocznej pozycji w oknie ustawien konfiguracyjnych.

Modut bedzie przenosi¢ wyeksportowane pliki z podanych dwodch poprzednich lokalizaciji,

a nastepnie tworzyé paczki w folderze wskazanym w polu Sciezka do zapisu spakowanych pism.

Wazne jest, aby katalog do =zapisu spakowanych pism byt inny niz katalog

z pismami i formularzami ADN do wysytki.

Schemat dziatania wyglgda w ten sposob, ze aplikacja pakuje i wysylta ADN'’y pojedynczo do
wskazanych adresatéw, a pisma ogodlne zaadresowane do urzeddéw grupuje wedlug adresata

i rodzaju pisma.
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Katalog do zapisu spakowanych pism

Rysunek 63 Okno ustawien — konfiguracja — Lokalizacja plikéw na dysku — Katalog do zapisu spakowanych pism

Zaktadka Konfiguracja — wybor aplikacji Kancelaria Komornika

Jesli kancelaria korzysta z aplikacji Kancelaria Komornika, nalezy klikng¢ przycisk, aby wskazywat na

odpowiedni program.

Aplikacja komornicza, z ktérej korzystasz

Rysunek 64 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP — konfiguracja — wybér aplikacji komorniczej Kancelaria Komornika

W przypadku wyboru aplikacji Kancelaria Komornika, w kolejnym kroku nalezy poda¢ nazwe gtéwne;j

bazy danych.

Nazwa gtéwne] bazy danych Kancelarii Komornicze]

Rysunek 65 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP — konfiguracja — nazwa gtéwnej bazy aplikacji Kancelaria Komornika

Ostatnim krokiem jest wskazanie lokalizacji plikow do wysytki. W sekcji Lokalizacja plikéw na dysku
w pierwszym linku od goéry nalezy wskazaé lokalizacje, do ktorej eksportowane sg dokumenty do

urzedow skarbowych (zaréwno pisma ogdlne, jak i adnotacje).

Lokalizacja plikéw na dysku

Katalog z pismami do wysytki

Rysunek 66 Okno ustawien - konfiguracja - Lokalizacja plikéw na dysku - Katalog z pismami do wysyiki
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Sciezke mozna skopiowaé z okna eksploratora plikéw przechodzgc recznie do wybranego katalogu

lub przekopiowac sciezke z aplikacji Kancelaria Komornika z miejsca:

Konfiguracja -> Konfiguracja i systemy elektroniczne -> Sciezki-> Funkcjonalno$é -> Eksporty ->
ePUAP -> Sciezka z konta pracownika, ktéry eksportuje pliki na dysk i podpisuje je podpisem

kwalifikowanym.

Rysunek 67 Okno konfiguracji programu Kancelaria Komornika — Konfiguracja — Konfiguracja i systemy
elektroniczne - Sciezki. Sciezka eksportu dokumentéw do wystania przez portal ePUAP

W przypadku aplikacji Kancelaria Komornika kazdy pracownik ma osobno konfigurowane sSciezki,
w tym Sciezka eksportu pism do wysyiki do ePUAP. Nalezy pamietaé, ze chodzi o Sciezke pracownika,
ktéry korzysta z podpisu kwalifikowanego, dzieki ktéremu dokumenty mozna podpisa¢ podczas

eksportu na dysk.
UWAGA!

Kluczowym wymaganiem jest, aby w folderze wskazanym w sciezce dokumentéw do wystania
do ePUAP znajdowaly sie jedynie foldery z pismami, ktére majg zosta¢ wystane przez portal
ePUAP. Jesli w katalogu znajdujg sie dokumenty, ktére zostaly juz kiedys wystane przez portal,
nalezy je usunggé, lub przeniesé do innej lokalizacji. W przypadku, gdyby w folderze wskazanym
w polu Sciezka pism do wystania do ePUAP znajdowaly sie takie dokumenty, zapis ustawien

bedzie niemozliwy.

Wymagane jest réwniez stworzenie nowego lub wskazanie istniejgcego pustego folderu,
w ktérym tworzone bedg paczki zawierajgce pisma lub ADN-y i wklejenie wskazanej $ciezki do

ostatniej widocznej pozycji w oknie ustawien konfiguracyjnych.
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Modut bedzie przenosi¢ wyeksportowane pliki z podanej wczesniej lokalizaciji,

a nastepnie tworzyé paczki w folderze wskazanym w polu Sciezka do zapisu spakowanych pism.

Wazne jest aby katalog do zapisu spakowanych pism byt inny niz katalog z dokumentami do

wysyiki.

Schemat dziatania wyglagda w ten sposéb, ze aplikacja przetwarza i wysyta ADN’y pojedynczo do
wskazanych adresatéw, a pisma ogdlne zaadresowane do urzedéw grupuje wedtug adresata i rodzaju

pisma.

Katalog do zapisu spakowanych pism

Rysunek 68 Okno ustawien — konfiguracja — Lokalizacja plikéw na dysku — Katalog do zapisu spakowanych pism

Zaktadka Lista czynnosci

W zakfadce Lista czynnosci w ustawieniach uzytkownik ma mozliwos¢ skomponowania wtasnej,

unikalnej listy nazw czynnosci, ktére wykorzystywane bedg podczas edycji zatgcznikéw odpowiedzi.

“w Modul Integracji ePUAP - ] X
Start Wyslane Odebrane Adre A

« Ustawienia [ Zamknj | Zapisz
| ePUAP] [Szablon wiadomosci | ‘ Konfiguracja ‘

Nazwa czynnosci

Domysina

o Wiadomosc¢ ePUAP

Rysunek 69 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP - konfiguracja - Lista czynnosci

W celu dodania nowej nazwy czynnosci nalezy wprowadzi¢ jej treS¢ w pole Nazwa czynnoSci,

a nastepnie wybrac¢ przycisk Dodaj.
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'v Modut Integracji ePUAP = a X

Start Wyslane Odebrane Adresaci

« Ustawienia ‘ Zamknij ‘ Zapisz
[ ePUAP] [Szablon wiadomosci ‘ { Konﬂguraqa]

Odpowiedz na zapytanie o dziatalnosd [ podaj

Domysina

o Wiadomos¢ ePUAP

Rysunek 70 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP — konfiguracja - Lista czynnosci - dodawanie nowej nazwy czynnosci

Pozycja zostanie wyswietlona na liscie ponizej. Po wprowadzeniu wszystkich nowych nazw czynnosci

dane zostang zapisane po wybraniu przycisku Zapisz w prawym goérnym roku okna.

‘v Modut Integracji ePUAP — O X

Start Wystane Odebrane Adresac

« Ustawienia Zamkni
{ ePUAP J [ Szablon wiadomosci l [ Konfiguracja J

Nazwa czynnosci D

Domysina
o Wiadomos¢ ePUAP

Odpowiedz na zapytanie o dziatalnos¢ |

Rysunek 71 Okno ustawien Modutu Integracji ePUAP — konfiguracja — Lista czynnos$ci — recznie dodana nowa nazwa czynnos$ci

Uzytkownik moze dokonaé wyboru, ktéra nazwa czynnosci ma wyswietla¢ sie domysinie podczas
przystapienia do edycji zatgcznikdéw z odpowiedzi tj. ktéra z nich ma wyswietla¢ sie po wejsciu w dane
odpowiedzi w miejscu Odpowiedzi | Edytuj. W tym celu nalezy wybrac¢ radiobox, znajdujacy sie przy
wskazanej nazwie czynnosci na liScie czynnosci w ustawieniach. W celu usuniecia wprowadzonej
nazwy czynnosci, nalezy wybraé ikone znajdujgcg sie po prawe stronie przy pozycji na liscie oraz

nacisng¢ przycisk Zapisz w prawym gérnym rogu okna.
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Wprowadzona nazwa czynnosci podlega edycji w polu na liScie, w oknie ustawien. Wprowadzone

w polu zostang zapamietane po wybraniu przycisku Zapisz w prawym goérnym rogu okna.

Na liscie dostepna jest pozycja Wiadomos¢ ePUAP, ktéra przed przystgpieniem do edycji jest
pierwotnie ustawiona jako czynnos¢ domysina. Pozycji domysinej nie mozna usungc.

Pozycje wyswietlane beda w formie listy rozwijalnej w miejscu Odpowiedzi | Edytuj/Podglad | Nazwa

czynnoSci.

Zapis ustawien konfiguracyjnych

Po wprowadzeniu danych nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany przyciskiem Zapisz, widocznym
w prawym gornym rogu okna. Po prawidtowym zapisie danych konfiguracyjnych,

w oknie pojawi sie komunikat potwierdzajgcy.

@& Nowe ustawienia zostaty zapisane

Rysunek 72 Prawidtowy zapis ustawien

Podczas préby zapisu ustawien, gdzie we wskazanych folderach w zaktadce Konfiguracja znajdujg
podano w ustawieniach nie sgljest puste/pusty. Do czasu ich/jego wyczyszczenia zapisanie ustawien
nie jest mozliwe”. Jest to dodatkowe zabezpieczenie, chronigce uzytkownika przed ewentualnym

ponownym wystaniem pism na portalu ePUAP.

Uwaga! Folder pism, ktérego $ciezke podano w ustawieniach nie jest

A\ pusty. Do czasu jego wyczyszczenia zapisanie ustawier nie jest

mozliwe

Rysunek 73 Komunikat podczas zapisu ustawien, gdzie w folderach wskazanych w zaktadce Konfiguracja znajduja sie pliki
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Wysytka pism

Po zapisaniu wymaganych danych konfiguracyjnych mozliwe jest rozpoczecie procesu wysytki pism
za posrednictwem portalu ePUAP. Nalezy wybrac ikone strzatki w lewym gérnym rogu okna lub

przycisk Start z widocznego gérnego menu aby przejs¢ na strone startowa.

“b Modut Integracji ePUAP — [m] X
Start Wystane Odebrane Adresaci @ @ a)

U

Rozpocznij prace

Wysytaj i pobieraj pisma automatycznie

Wyslij do ePUAP

‘ Pobierz UPP ’

‘ Pobierz odpowiedzi ’

Rysunek 74 Strona startowa po skonfigurowaniu programu

Jak mozna zauwazy¢, po zapisaniu wymaganych danych okno zmienito wyglad zamiast przycisku
Ustawienia pojawit sie przycisk Wyslij do ePUAP, Pobierz UPP, Podpisz UPD oraz Pobierz
odpowiedzi. Aby rozpoczagé¢ proces wysyiki, nalezy wybrac przycisk Wyslij do ePUAP. W przypadku
logowania automatycznego po wybraniu wskazanego przycisku, aplikacja rozpocznie analize
i wysytke pism. W przypadku logowania recznego, pojawi sie okno do wpisania loginu i hasta
uzytkownika do portalu ePUAP.
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Podaj hasto i login do ePUAP ®

Podaj lagin i hasto do ePUAP. Te dane beda aktywne na czas najblizszej wysylki.
Mozesz ustawi¢ automatyczne zapamietanie tych danych w zaktadce
Ustawienia.

Login do ePUAP

Hasto do ePUAP

NIV Wyslij do ePUAP

Rysunek 75 Okno do podania loginu i hasta do profilu ePUAP

Jesli we wskazanych w ustawieniach folderach nie znajdujg sie dokumenty do wysyiki przez portal

ePUAP lub nie spetniajg wymagan, zwrdcony zostanie komunikat.

= |
LO©

Gotowe! Zakonczono wysytke pism!

Brak nowych pism do wysytki

Rysunek 76 Okno informujace o braku nowych pism do wysytki

Po zakonczonej prawidtowej wysytce dokumentéw, wyswietlony zostanie komunikat.
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b Modut Integracji ePUAP - ] X
Start Wyslane Odebrane Adresaci @ @ 0

= |
LO

Gotowe! Zakoriczono wysytke pism!
Liczba wystanych pism: 21

Liczba niewystanych pism: 0

4] Raport

Rysunek 77 Okno — wysytka zakonczona sukcesem

Wysytka dokumentu zostaje zakonczona pobraniem UPP i zapisaniem go w sprawie.

W przypadku aplikacji Komornik SQL — UPP jest dostepne do podgladu w Historii sprawy.
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Rysunek 78 Okno historii sprawy — UPP pisma wystanego przez portal ePUAP zapisane jako czynno$¢ obca
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Rysunek 79 Okno historii sprawy — podglad UPP dostepny z historii sprawy

W przypadku aplikacji Kancelaria Komornika UPP zapisane jest w sprawie i dostepne jest do

podgladu po wybraniu dokumentu w zaktadce Czynnosci i Dokumenty skanowane.
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Rysunek 80 Okno sprawy — podglad UPP dostepny z zaktadki Czynno$ci w aplikacji Kancelaria Komornika
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Mozliwe btedy podczas wysyiki

Brak dostepu do bazy danych aplikacji komorniczej lub btedna
nazwa bazy
Do prawidtowej analizy dokumentéw potrzebny jest dostep do bazy danych, z ktérej zostaty

wyeksportowane. W przypadku, gdy podczas wysytki Modut Integracji ePUAP nie bedzie miat

potaczenia do bazy, pojawi sie stosowny komunikat, a wysytka zostanie zatrzymana.

Btad potaczenia z baza danych aplikacji komorniczej

Rysunek 81 Brak dostepu do bazy danych

Nalezy zweryfikowa¢ wprowadzone dane w Ustawieniach w zaktadce Konfiguracja. Jesli dane
wprowadzono poprawnie, kolejnym krokiem jest weryfikacja, czy z maszyny, na ktérej zainstalowano

Modut Integracji ePUAP mozna nawigzac¢ potgczenie z serwerem bazodanowym.

Brak podpisu kwalifikowanego — przypadek dla programu
Komornik SQL

Jedli dokumenty nie zostaty podpisane podpisem kwalifikowanym ich analiza zostaje przerwana.
Przypadek ten dotyczy jedynie programu Komornik SQL. W przypadku aplikacji Kancelaria Komornika
— pisma niepodpisane podpisem kwalifikowanym nie bedg brane pod uwage podczas analizy

i zostang pominiete.

W oknie gotowej wysyiki bedg znajdowac sie jako liczba pozycji w miejscu llo$¢ niewystanych pism.
Dodatkowo w gérnym menu po prawej stronie ikona dzwoneczka zostanie wyrézniona. Po jej

wybraniu pojawi sie okno z komunikatem Btgd podpisu oraz iloscig pism, ktérych dotyczy btad.
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& Modut Integracji ePUAP - O X

Start Wyslane Odebrane Adresaci © (2 (e

Btad podpisu: 1

= |
L®

Gotowe! Zakonczono wysytke pism!
Liczba wystanych pism: 0

Liczba niewystanych pism: 1

© Raport

Rysunek 82 Okno — brak podpisu kwalifikowalnego dokumentéw

Po wybraniu wyzej wymienionego komunikatu uzytkownik zostanie przekierowany do okna raportu
prezentujgcego liste dokumentéw, ktére nie majg podpisu. W celu doktadnego wskazania, ktérych
pism dotyczy komunikat, podane sg m.in. sygnatury spraw i nazwy dokumentéw. Dostepny réwniez
jest odnosnik przekierowujgcy do lokalizacji pliku na dysku. Pisma mozna podpisa¢ za pomocg
oprogramowania dostawcy podpisu kwalifikowanego i przystgpi¢ do ponownej wysytki. Pisma zostang
uwzglednione podczas kolejnej sesji wysytki dokumentow.

-a Modut Integracji ePUAP

- O X
Start Wyslane Odebrane Adresaci o1 @. L]
« Raport niepodpisanych pism

Lp. Sygnatura Nazwa dokumentu Adresat z pisma Adresat wtasciwy Data Nazwa pliku

1 Km1/20  Drugi_Urzad_Skarbowy K..  DrugiUrzadSkar..  DRUGIURZADSK..  30.09.20.. S Wﬁ:fplo"ato’ze IS
plikéw

Rysunek 83 Okno — Raport niepodpisanych pism (dokumentéw bez podpisu kwalifikowalnego)
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Btedny login i/lub hasto do profilu ePUAP

W przypadku btednie wprowadzonego loginu i/lub hasta do profilu na stronie ePUAP, dokumenty
zostang przeanalizowane, pogrupowane w paczki i przeniesione do lokalizacji skonfigurowanej
w ustawieniach modutu, jednak wysytka nie bedzie mozliwa. W oknie pojawi sie komunikat

Nieprawidtowe hasto lub nazwa uzytkownika.

x

-' Modut Integracji ePUAP - [m]
@ 0

Start Wystane Odebrane Adresaci g

@

= |
LD

Wysytka pism
Liczba wystanych pism: 0

Liczba niewystanych pism: 16

Komunikat ze strony ePUAP: "Nieprawidtowe hasto lub nazwa uzytkownika. Poprawne dane do logowania uzyskasz korzystajac z
opcji Nie pamigtam nazwy uzytkownika | Nie pamigtam hasta."

4] Raport

Rysunek 84 Okno — btedny login i/lub hasto do ePUAP

Dane do logowania do profilu na portalu ePUAP mozna poprawi¢, w zaleznosci od wybranego
sposobu logowania albo w ustawieniach — logowanie automatyczne, lub ponownie wprowadzi¢ dane

podczas wysyiki — logowanie reczne. Przesyiki w takiej sytuacji bedg miaty status W trakcie wysyftki.

Po poprawieniu danych logowania wszystkie pisma, ktére majg status Btad autoryzacji, W trakcie
wysytki oraz nowo wyeksportowane pisma zostang wystane po ponownych wybraniu przycisku Wyslij

do ePUAP na stronie gtéwnej.
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Brak dostepnosci portalu ePUAP

W praktyce zdarzajg sie sytuacje, podczas ktérych wysytka dokumentéw przez portal ePUAP jest
niedostepna z powodu prowadzonych prac serwisowych. Innym podobnym przypadkiem jest brak
dostepnosci tacza internetowego z powodu np. awarii dostarczania ustugi przez dostawce Internetu.
W takich przypadkach podczas wysytki wy$wietlony zostanie komunikat Strona ePUAP jest

nieosiggalna.

Strona ePUAP jest nieosiggalna

Rysunek 85 Strona ePUAP jest nieosiggalna

Modut Integracji ePUAP jest zalezny od poprawnego dziatania portalu ePUAP. Przy wystepowaniu
tego typu problemu, nalezy poczeka¢ az administrator portalu ePUAP przywréci jego poprawne

dziatanie.

Brak zainstalowanego Microsoft VC++ 2015

Przed instalacjg Modutu Integracji ePUAP nalezy doinstalowa¢ w systemie Windows zintegrowane
Srodowisko Microsoft Visual C++ 2015 Redistributable. Znajduje sie ono na lisScie wymagan
systemowych dla stacji roboczej i jest niezbedne do poprawnego dziatania aplikacji. Jezeli po
rozpoczeciu procesu wysyiki, Microsoft VC++ 2015 nie zostanie odnalezione w systemie, wyswietli
sie odpowiedni komunikat btedu. Wersje Microsoft VC++ 2015, 32 bit lub 64bit, nalezy zainstalowac¢
zgodng z architekturg systemu operacyjnego Windows tj. VC++ 2015 64bit dla systemu Windows 10
64bit.

Nieoczekiwane zamkniecie wewnetrznej przegladarki Firefox

W procesie wysyiki pism na portalu ePUAP wykorzystana jest przegladarka Firefox. Pobierana jest
przez modut w wersji portable, przy pierwszym uruchomieniu. W sytuacji gdy przegladarka zostanie
zamknieta przez uzytkownika w trakcie wysytki z podglagdem procesu lub system operacyjny wymusi
jej zamkniecie przez np. brak zasobdéw systemowych, wyswietli sie odpowiedni komunikat btedu.
Wysytane pisma zostang zapamietane przez modut i ich wystanie bedzie mozliwe w trakcie kolejnej

ses;ji.
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Biad: Nieoczekiwane zamkniecie wewnetrznej przeglgdarki Firefox

Rysunek 86 Nieoczekiwane zamkniecie wewnetrznej przegladarki Firefox

Btedny adresat

Przygotowujgc dokumenty do wysytki do odpowiedniego organu za posrednictwem portalu ePUAP,
nalezy poda¢ nazwe tego organu (adresata). Aby uniknagé¢ btedéw podczas adresowania pisma na
portalu, adresat jest porownywany z ustawowag nazwg organu Panstwowego znajdujgca sie na liscie

udostepniang przez portal:
https://ePUAP.gov.pl/kup-departments/?slug=elektroniczne-przesylanie-tytulow-wykonawczych
lub w formacie .xml:

Lista adresow Elektronicznych Skrzynek Podawczych

W przypadku istnienia w piSmie adresata o nazwie, ktéra nie jest rozpoznana tj. identycznej nie ma
na liscie udostepnianej przez ePUAP — proces wysytki zostaje wstrzymany. Pismo nie zostanie
spakowane do paczki. W oknie gotowej wysytkki bedg znajdowac sie jako liczba pozycji
w miejscu llo$¢ niewystanych pism. Dodatkowo w gérnym menu po prawej stronie ikona dzwoneczka
zostanie  dodatkowo  wyrézniona. Po  wybraniu jej pojawi sie dodatkowe okno
z komunikatem Bfgd adresata oraz iloscig pism, ktérych dotyczy btagd. Po wybraniu komunikatu

uzytkownik zostanie przekierowany do okna przypisywania adresatow.

W raporcie pisma z nierozpoznanym adresatem bedg miaty status Brak urzedu. Dokumenty zostang
poddane dalszej analizie i procesowi wysytki po przypisaniu adresatom prawidiowych nazw

i ponownym wybraniu przycisku Wyslij do ePUAP z gtbwnego okna aplikacji.

— O X
NN

Btad adresata: 1

Rysunek 87 Brak rozpoznanego adresata
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Raport ostatniej wysyiki

Po zakonczonym procesie wysytki pism w oknie aktywny jest przycisk Raport, ktéry przekierowuje

uzytkownika do okna wyswietlajgcego w formie tabeli raportu pism z ostatniej wysytki.

"o Modut Integracji ePUAP - [m] P

Start Wyslane Odebrane Adresaci ‘ET @ O

= |
L®

Gotowe! Zakonczono wysytke pism!
Liczba wystanych pism: 21

Liczba niewystanych pism: 0

] R

Rysunek 88 Okno zakonczonej wysytki pism — przycisk Raport

Po przejsciu do raportu zostajg wyswietlone informacje m.in. o tytule szablonu pisma, sygnaturze

pisma oraz statusie dokumentu.

‘¥ Modut Integracji ePUAP - O X
Start Wyslane Odebrane Adresaci @ @ 0
« Raport wystanych pism Zamknij

[ [@] Drukuj H Przypisz adresatow }

Lp. Sygnatura Nazwa dokumentu Adresat z pisma Adresat wtasciwy Data | Status Nr paczki
1 Km1/20 Zajecie rachunku ban... Drugi Urzad Skarbowy ... DRUGI URZAD SKARBO... 30.09.2022 Pism... 644
Liczba wierszy 10 v

Rysunek 89 Okno raportu ostatniej sesji wystanych pism
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W tabeli przedstawiono liste statuséw wystanych pism wraz z ich znaczeniami:

Status Opis

Nowe Pismo dodane do wysytki.

W trakcie wysytki Wysytka pisma nie zostata zakonczona.

Wystane Pismo zostato wystane na portalu ePUAP, ale nie pobrano UPP.
Odebrano UPP Pismo zostato wystane na portalu ePUAP oraz UPP zostato zapisane w

sprawie w aplikacji komornicze;j.

Nie zapisano UPP Pismo zostato wystane na portalu ePUAP, ale UPP zostanie zapisane w
aplikacji komorniczej w kolejnej sesji.

Brak urzedu Adresat pisma nie zostat rozpoznany i nalezy przypisa¢ go recznie.
Brak podpisu Pismo nie zostato podpisane podpisem kwalifikowanym.

Btad ePUAP Bfedy z potgczeniem do portalu ePUAP.

Brak dokumentu Pismo nie zostato prawidtowo wyeksportowane z aplikacji komornicze;.
Biad autoryzaciji Biad podczas logowania na portalu ePUAP dotyczacy btednie

wprowadzonego loginu lub hasta.

Pismo usuniete Recznie usunieto pismo lub paczke przed wystaniem jej przez portal ePUAP.
Btad ogoéiny Bfad wynikajacy z nieprawidtowej pracy srodowiska stacji roboczej.
Btad podpisu Nieuruchomiony lub niezainstalowany program Podpis GOV; brak wpisania

PIN; niepoprawny PIN

Btad transformaty Btad transformaty pliku UPP z XMI do PDF, UPP nie zostato zapisane w
aplikacji komorniczej.

Btad potaczenia Portal ePUAP jest nieosiggalny.

Za duzy rozmiar paczki Rozmiar paczki przekracza maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku na
portalu ePUAP.

Pisma o statusach Nowe zostaty rozpoznane i spakowane do paczek. Sg gotowe do wysytki —zostang

wystane przez program podczas kolejnej wysyiki (przycisk Wyslij w oknie startowym) o ile nie zostang
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recznie usuniete z folderu przez uzytkownika. Dane o nowych paczkach znajdujg sie na bazie danych,
z ktorej korzysta aplikacja, dlatego wazne jest, aby uzytkownik nie usuwat paczek przygotowanych

do wysyiki.

Pisma o statusach W trakcie wysytki to dokumenty, ktére aktualnie poddawane sg wysytce przez
portal ePUAP.

Pisma o statusach Wysfane zostaly poprawnie wystane przez portal ePUAP do adresata, jednak nie
udato sie pobrac¢ i zapisa¢ w sprawie UPP. W takiej sytuacji uzytkownik dostepny bedzie przycisk
Pobierz UPP na ekranie startowym. Jezeli mimo to nie uda sie w pdzniejszym czasie automatycznie
pobra¢ UPP to uzytkownik powinien recznie pobra¢ UPP ze strony ePUAP z listy przesytek wystanych

i zapisa¢ je w sprawie w aplikacji komorniczej jako czynnos¢ obca.

Pisma o statusach Odebrano UPP zostaly poprawnie wystane przez portal ePUAP do adresata

i udato sie pobra¢ oraz zapisa¢ w sprawie UPP.

Pisma o statusach Nie zapisano UPP zostaly poprawnie wystane przez portal ePUAP do adresata
i udato sie pobra¢ UPP, natomiast ze wzgledu na edytowanie sprawy przez uzytkownika, zapisanie

UPP zostanie przeprowadzone w trakcie kolejnej wysytki pism w Module Integracji ePUAP.

Pisma o statusach Brak urzedu nie zostaty wystane — nalezy przypisa¢ im prawidtowych adresatéw

w oknie wyszukiwania adresatéw.

Pisma o statusach Brak podpisu nie zostatly spakowane do paczek. W celu ich wystania nalezy recznie
podpisa¢ je podpisem kwalifikowanym za pomocg odpowiedniego oprogramowania, udostepnionego
przez dostawce podpisu. Tak podpisane pisma zostang ponownie przeanalizowane i wystane, o ile

pozostang w tej samej lokalizacji na dysku.

Pisma o statusach Bfgd ePUAP to takie, ktére zostaty rozpoznane i spakowane w paczki, jednak nie
udato sie nawigzaé potgczenia ze strong internetowg portalu ePUAP. Zalecane jest sprawdzenie
pofgczenia internetowego np. czy strona https://ePUAP.gov.pl/wps/portal taduje sie prawidtowo

w oknie dowolnej przegladarki.

Pisma o statusach Brak dokumentu nie zostaty prawidtowo wyeksportowane z aplikacji komorniczej,

nalezy je skasowac z dysku i wyeksportowac¢ ponownie.

Pisma o statusach Bfgd autoryzacji sg pismami, dla ktérych prawidtowo przebiegt proces analizy,
jednak niepoprawnie wprowadzono login do profilu do ePUAP, lub hasto do ePUAP albo kontekst w
ustawieniach konfiguracyjnych. Nalezy zweryfikowaé poprawnos¢ wprowadzonych danych
w ustawieniach lub odpowiednich polach podczas wysytki recznej. Wszystkie niewystane paczki

Z pismami zostang wystane po poprawnie wprowadzonych loginie, hasle i kontekscie profilu ePUAP.
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Pismo usuniete sg to statusy pism lub dokumentéw znajdujgcych sie juz w spakowanych paczkach,
ktére poczatkowo zostaly przeanalizowane, jednak nie zostaty wystane np. przez brak podpisu lub
nierozpoznanego adresata pisma, a nastepnie zostaly recznie usuniete 2z folderu.
Z tego powodu ich dalsza wysytka jest niemozliwa. Pozostang w raporcie o tym statusie jako

w celach informacyjnych dla uzytkownika.

Bifad ogdélny wskazuje na wystgpienie problemdéw dotyczacych pracy aplikacji na stanowisku np.
zwigzane z parametrami systemowymi. W tej sytuacji wskazana jest proba wystania pism z innego

stanowiska.

Btedny PIN oznacza, ze w trakcie wysyiki pism, przy ktérych wymagane jest ztozenie podpisu

kwalifikowanego nie zostat prawidtowo wprowadzony PIN.

Pisma o statusach Bfagd transformaty zostaty poprawnie wystane przez portal ePUAP do adresata,
jednak nie udato sie pobrac i zapisa¢ w sprawie UPP. W takiej sytuacji uzytkownik powinien recznie
pobra¢ UPP ze strony ePUAP z listy przesylek wystanych i zapisa¢ je w sprawie w aplikacji

komorniczej jako czynnosc¢ obca.

Bfad potfgczenia oznacza utrudnienia z dostepem do portalu ePUAP, mogg byé spowodowane
brakiem dostepnosci samego portalu lub awarig potgczenia internetowego, sieci lokalnej

w kancelarii.

Status Za duzy rozmiar paczki pojawia sie w sytuacji, gdy przesytane pisma do jednego urzedu
przekraczajg dopuszczalny rozmiar zatgcznika, okreslony na portalu ePUAP. Aby dokonczy¢ wysytke
nalezy ponownie klikng¢ przycisk Wyslij do ePUAP na ekranie gtéwnym. Aplikacja automatycznie
podzieli pisma na mniejsze paczki, dostosowane do okreslonego rozmiaru

a nastepnie rozpocznie ich wysytke.

Przypisywanie prawidtowych adresatéow

W prawym gornym rogu okna raportu dostepny jest przycisk Przypisz adresatow. Wybierajgc go
uzytkownik przechodzi do formatki, w ktorej wyswietlona zostanie lista nazw nierozpoznanych
urzedow w kolumnie Adresat z pisma. Dodatkowo wyswietlona jest m.in. sygnatura i tytut pisma, ktére
znajduje sie w paczce pisma z nierozpoznanym adresatem. W kolumnie Adresat wiasciwy znajduje
sie aktywne pole, w ktérym uzytkownik powinien wprowadzi¢ przynajmniej 4 litery szukanej nazwy.
Po wprowadzeniu liter ,,us” program rozpozna, ze wyszukiwang nazwg jest ,,Urzad Skarbowy”.

Przyktadowo, aby wyszuka¢ nazwe ,,Trzeci Urzad Skarbowy w Gdansku” wystarczy wprowadzi¢ litery
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,,us w gdansku”. Wyniki wyszukiwania mozna zawezi¢ dzieki wprowadzeniu nazwy i miejscowosci

adresata np. Powiatowy Urzad pracy w Inowroctawiu.

-5 Modut Integracji ePUAP - O X
Start Wyslane Odebrane Adresaci e () (e
« Przypisz adresatow Zapisz
Lp. Sygnatura Nazwa dokumentu Adresat z pisma Adresat whasciwy
1 Km 5/20 test Jan Nowak i Syn... A}

Wprowadz przynajmniej 4 znaki, aby wyszukac adresata

Rysunek 90 Okno przypisywania adresatow

Wprowadzenie liter ,zus” i kolejnych znakdéw z nazwy adresata, spowoduje, ze aplikacja rozpocznie
wyszukiwanie wsréd dostepnych Zaktadoéw Ubezpieczen Spotecznych. Po  wyszukaniu
odpowiedniego adresata i wybraniu go z listy wybdr mozna zatwierdzi¢ widocznym w prawym gérnym

rogu przyciskiem Zapisz.

Adresaci

Z goérnego menu aplikacji dostepny jest przycisk Adresaci. Znajduje sie w nim lista wszystkich
adresatéw, ktérzy zostali powigzani, w procesie wysytki pism, z wzorcowg nazwg adresata
udostepniang oraz wykorzystywang przez portal ePUAP. W sytuacji btednego przypisania mozliwe
jest skasowanie powigzania nazw poprzez klikniecie przycisku Usun. Przy kolejnej wysytce pism do
adresata, ktérego przypisanie zostato usuniete, wymagane bedzie ponowne powigzanie nazwy

w aplikacji Modut Integracji ePUAP z wzorcowg nazwa wykorzystywang na portalu ePUAP.

" Modut Integracji ePUAP — [} b

Start Wyslane Odebrane Adresaci 3 -@ 0

< Adresaci

Nazwa adresata z pisma Nazwa adresata z ePAUP
Lp. Nazwa nieodnalezionego adresata Przypisana nazwa adresata Miasto Nazwa skrzynki
1 Jan Nowak i Synowie Spz oo DRUGI URZAD SKARBOWY W GDA... GDANSK /1q618eagc7/Skr... E Usun
Rysunek 91 Zaktadka Adresaci
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Wystane

Z goérnego menu aplikacji dostepny jest przycisk Wystane. Znajduje sie w nim lista stanowigca raport
wszystkich pism, ktdre zostaty zlecone do wysyiki przez aplikacje Modut Integracji ePUAP. W gérnym
pasku dostepne sg filtry wyszukujgce pisma ze wzgledu na ich stan. Filtry dotyczace dat dotyczg dat
wysyiki dokumentéw przez aplikacje Modut Integraciji ePUAP. Domys$inie wySwietlany jest zakres dat
ostatniego miesigca. Po zmianie zakresu dat nalezy wybra¢ znajdujacy sie obok przycisk Filtruj.
WysSwietlona zostanie lista pism bez wzgledu na ich status, ktére majg date wysytki mieszczaca sie

we wskazanym zakresie.

Dostepne sg rowniez filtry wyszukujgce wystane pisma ze wzgledu na ich stan. Filtr Wszystkie zwrdci
liste wszystkich pism o dowolnych statusach. Filtr Wysfane zwraca liste wszystkich pism
o statusach Odebrano UPP oraz Wysfane. Filtr Btedne zwraca liste wszystkich pism o statusach Bfgd

ePUAP, Brak podpisu, Brak urzedu, Btad autoryzacji, Pismo usuniete oraz Bfagd ogoiny.

Po prawej stronie okna dostepny jest przycisk Przypisz adresatéow — uzytkownik z tego miejsca moze

np. wroci¢ do przerwanej czynnosci przypisywania prawidtowych adresatow.

-a Modut Integracji ePUAP - O X
Start  Wyslane Odebrane Adresaci @@ 0
« Raport wystanych pism Szukai

ie Bledne 30.08.2022-30.09.2022 [ AT ‘ =) Drukyj ‘ ‘ gj Przypisz adresatow ‘

Lp. Sygnatura Nazwa dokumentu Adresat z pisma Adresat wlasciwy Data | Status Nr paczki
1 Km 5/20 Zajecie Jan Nowak i Synowie S... DRUGI URZAD SKARBO... 30.09.2022 Nowe 676
2 Km 2/20 Zajecie rachunku Drugi Urzad Skarbowy DRUGI URZAD SKARBO... 30.09.2022 Nowe 647

3 Km2/20 Zajecie rachunku Drugi Urzad Skarbowy DRUGI URZAD SKARBO... 30.09.2022 Nowe 647

4 Km 2/20 Zajecie rachunku ban... Urzad Skarbowy DRUGI URZAD SKARBO... 30.09.2022 Pism... 646
5 Km2/20 Zajecie rachunku ban... Urzad Skarbowy DRUGI URZAD SKARBO... 30.09.2022 Pism... 646

6 Km 2/20 Zajecie rachunku ban... Urzad Skarbowy DRUGI URZAD SKARBO... 30.09.2022 Pism... 646

7 Km 2/20 Zajecie rachunku ban... Urzad Skarbowy DRUGI URZAD SKARBO... 30.09.2022 Pism... 646

8 Km 2/20 Zajecie rachunku ban... Urzad Skarbowy DRUGI URZAD SKARBO... 30.09.2022 Pism... 646

9 Km 2/20 Zajecie rachunku ban... Urzad Skarbowy DRUGI URZAD SKARBO... 30.09.2022 Pism... 646

Rysunek 92 Okno raportu wszystkich wystanych pism
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Pobranie brakujgcego Urzedowego Potwierdzenia Przedtozenia -
UPP

W trakcie procesu wysytki pism, UPP jest automatycznie zapisywane do sprawy w aplikacji
komorniczej. Ze wzgledu na duze obcigzenie lub przerwy w potgczeniu z portalem ePUAP,
ewentualnie inne przyczyny np. wynikajace z wydajnosci stacji roboczej, moze pojawic sie sytuacja,
w ktérej nie wszystkie UPP zostang zapisane w sprawach. W raporcie z wysyiki, pisma bez
zapisanego w aplikacji komorniczej urzedowego potwierdzenia przedtozenia zostang oznaczone

statusem Wysfano.

Pobranie brakujgcych UPP mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku Pobierz UPP dostepnego na
widoku startowym Modutu Integracji ePUAP. Przycisk bedzie aktywny tylko gdy w trakcie wysytki

pism/uruchomienia modutu w raporcie zostanie znalezione pismo ze statusem Wystano.

Po zakonczeniu pobierania UPP zostanie wyswietlone podsumowanie, natomiast szczegdtowe

informacje bedg mozliwe do przegladniecia po wejsciu do raportu z wysytki klikajgc przycisk Raport.

—5 Modut Integracji ePUAP - O
Start Wyslane Odebrane Adresaci & ® 0

= |
L®

Gotowe! Zakonczono pobieranie UPP!

Liczba pobranych UPP: 0

Liczba niepobranych UPP: 0

Rysunek 93 Okno podsumowania po zakonczeniu ponownego pobierania UPP
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Odbiér odpowiedzi

Aplikacja Modut Integracji ePUAP udostepnia funkcjonalnosci umozliwiajgce pobranie z portalu
ePUAP odpowiedzi na wystane pisma oraz zapisanie ich do spraw w Aplikacji Komorniczej. W celu
zainicjalizowania procesu nalezy z poziomu ekranu startowego wybra¢ przycisk o nazwie Inicjalne

uruchomienie odpowiedzi.

Inicjalne uruchomienie odpowiedzi

Funkcjonalnos¢ inicjalnego pobrania odpowiedzi nie stuzy pobraniu plikdw z odpowiedziami do
wystanych pism, ale do analizy zawartosci skrzynek i oznaczeniu ostatniej przeczytanej wiadomosci
w kazdej skrzynce. Oznaczona wiadomos$¢ w danej skrzynce stanie sie odniesieniem, do ktérego
program bedzie analizowat odpowiedzi podczas kolejnego uruchomienia. Ma to zapobiec
nadmiernemu pobieraniu plikéw. Inicjalne uruchomienie odpowiedzi zostanie wykonane tylko raz,

podczas pierwszego uruchomienia funkcjonalnosci.

"y Modut Integracji ePUAP i [m) X
Start Wystane Odebrane Adresaci @ @ 2

Y

Rozpocznij prace

Wysylaj i pobieraj pisma automatycznie

Wyslij do ePUAP

‘ Inicjalne pobranie odpowiedzi ‘

Rysunek 94 Przycisk inicjalnego pobrania odpowiedzi na ekranie startowym
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Po zakonczonym procesie w programie wyswietlona zostanie informacja o zakohczonym procesie

inicjalnego pobierania odpowiedzi.

Pobieranie odpowiedzi

Po zakonczonym procesie inicjalnego uruchamiania odpowiedzi w oknie startowym w miejscu
przycisku Inicjalne uruchomienie odpowiedzi pojawi sie przycisk o nazwie Pobierz odpowiedzi.
Przycisk ten uruchamia funkcjonalno$é, ktéra w pierwszej kolejnosci analizuje wszystkie skrzynki
i podpisuje odnalezione aktywne wiadomosci UPD, a w drugiej pobiera pliki z odpowiedziami

przeznaczonymi do zapisania do spraw w Aplikacji Komorniczej.

"y Modut Integracji ePUAP (test) = [m} X
Start Wyslane Odebrane Adresaci 3 G’ 0)

U

Rozpocznij prace

Wysylaj i pobieraj pisma automatycznie

Wyslij do ePUAP

‘ Pobierz odpowiedzi ‘

Rysunek 95 Przycisk uruchamiajgcy pobieranie odpowiedzi znajdujgcy sie na ekranie startowym

Analiza i podpisywanie UPD

Funkcjonalnos¢ analizy i podpisu aktywnych UPD dostepna jest podczas procesu odbioru odpowiedzi
z portalu ePUAP. Po wybraniu przycisku o nazwie Pobierz odpowiedzi z panelu startowego program
loguje sie na profil zaufany uzytkownika na portalu ePUAP i analizuje kazdg ze skrzynek pod katem

aktywnych wiadomosci UPD. Podczas trwania tego procesu brane sg pod uwage wiadomosci UPD,
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ktérych czas na odbidr nie zostat przekroczony tj. wszystkie aktywne UPD. Dane te zostang zawarte

w raporcie odpowiedzi w zaktadce UPD.

Nastepnie rozpoczety zostanie proces podpisywania odnalezionych aktywnych wiadomosci UPD. Od
01.05.2021r. dedykowanym do podpisywania wiadomosci podpisem kwalifikowanym obstugiwanym
przez portal ePUAP programem jest Podpis GOV. W celu prawidtowego przebiegu procesu
podpisywania wiadomosci UPD uzytkownik powinien upewni¢ sie, ze program Podpis GOV jest
zainstalowany na stanowisku, na ktérym uruchamiany jest Modut Integracji ePUAP. Podpis GOV jest
oprogramowaniem darmowym i dostepny jest do pobrania z portalu ePUAP. Instrukcja uzytkownika

aplikacji Podpis GOV dostepna jest pod adresem:
https://pz.gov.pl/Aplikacja_Podpis_GOV_-_Instrukcja_uzytkownika.pdf

Podczas procesu podpisywania wiadomosci UPD niezaleznie od wybranego trybu pojawi sie okno
apletu do podpisu kwalifikowanego Podpis GOV, w ktérym nalezy wskaza¢ podpis od wiasciwego

dostawcy.

9

Podpis GOV

Wyblerz cortyfikat zlisty (=) W< () poors nowtsowvsTawes  ( Jooswez

Podmiot Wystawca Numer seryjny Rodzaj podpisu Typ

Arra Macw COPE STAFIR - KnaliSkowsey podpn kwakfikowany MECAS

WYBIERZ CERTYFIKAT

Rysunek 96 Okno aplikacji Podpis GOV

Kolejnym krokiem jest wpisanie unikalnego numeru PIN do podpisu kwalifikowanego
w dedykowanym do tego oknie. W celu dodatkowej automatyzacji procesu, oprogramowanie
kryptograficzne mozna dodatkowo skonfigurowa¢ uzywajgc opcji trwatego PIN-u. Wigczajac lub
wybierajgc limitowang opcje trwalego PIN-u, program podpis GOV zapamieta poprawnie

wprowadzony numer PIN w ramach trwania jednej sesji. Jesli w skrzynkach znajduje sie wieksza
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liczba niepodpisanych UPD — w trakcie trwania jednej sesji wystarczy wprowadzi¢ poprawnie numer

PIN do podpisu kwalifikowanego tylko raz.

Pobieranie plikow

Kolejny etap procesu nie wymaga ingerencji uzytkownika. Obejmuje on analize skrzynek na portalu
ePUAP pod katem zawartosci nieprzeczytanych wiadomosci, a nastepnie pobraniu plikdw

w formacie .xml na dysk.

Po zakonczeniu pracy przez program wyswietlony zostanie ekran podsumowania. Zawiera on
informacje na temat liczby podpisanych wiadomosci UPD oraz w przypadku btedéw po stronie portalu,
rowniez UPD, ktérych nie udato sie podpisa¢ w trakcie trwania sesji. Zaprezentowana zostanie
réowniez suma odpowiedzi, ktérych pliki zostaty pobrane. W przypadku, gdy Modut Integracji ePUAP

nie byt w stanie pobra¢ pliku z odpowiedzig, informacja ta réwniez zostanie wys$wietlona.

-a Modut Integracji ePUAP - O X
Start Wystane Odebrane Adresaci @] ,@ Q

= |
L®

Gotowe! Zakonczono pobieranie odpowiedzi!
Liczba podpisanych UPD: 1
Liczba niepodpisanych UPD: 0
Liczba pobranych odpowiedzi: 1

Liczba niepobranych odpowiedzi: 0

4] Raport

Rysunek 97 Okno podsumowania procesu pobierania odpowiedzi z portalu ePUAP

Podczas kolejnego uruchomienia funkcjonalnosci tj. po ponownym wybraniu na ekranie startowym

przycisku Pobierz odpowiedzi z ekranu startowego, powtdrzony zostanie proces podpisania
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aktywnych wiadomosci UPD (o ile w miedzyczasie UPD nie wygasto tj. nie minagt termin 7 dni od daty
wystania UPD na skrzynke) oraz pobrania na dysk plikéw odpowiedzi, ktérych nie udato sie zapisac

podczas ostatniej sesji.

Raport odpowiedzi

Po zakonczonym procesie pobierania odpowiedzi z portalu ePUAP w oknie podsumowania sesji
dostepny jest przycisk Raport, ktéry po wybraniu przekierowuje uzytkownika do okna wyswietlajgcego
w formie tabeli raportu pobranych odpowiedzi oraz odnalezionych aktywnych wiadomosci UPD

z ostatniej sesji.

‘B Modut Integracji ePUAP - (] X
Start Wyslane Odebrane Adresac LJQ] C' a}
Raport odebranych odpowiedzi

Odpowiedzi UPD

‘ & Drukuj ‘
Data odebrania na

L Tytut wiad Sci Nad Skrzynk ID Stat

P. ytut wiadomoscl adawca rzynka portalu ePUAP € atus

1 Pismo ogélne do pedmiotu ... MOPS Domysina 02.08.2022 322 Nowa

ba wiersz 10 v

Rysunek 98 Raport odpowiedzi uwzgednionych podczas trwania ostatniej sesji

Z gérnego menu dostepny jest analogiczny raport prezentujgcy liste wszystkich przeanalizowanych
odpowiedzi z portalu ePUAP, dodatkowo wyposazony w filtry. Filtrowaé mozna po datach z kolumny

Data odebrania na portalu ePUAP oraz statusach odebranych odpowiedzi.

Prezentowane sg szczeg6towe dane dotyczace kazdej odnalezionej wiadomosci. Kolumny

odpowiednio:

e  Tytut wiadomosci odnosi sie do tytutu wiadomosci na portalu ePUAP

o Nadawca przedstawia petng nazwe nadawcy wiadomosci

e Skrzynka informuje, z ktorej ze skrzynek pobrano dang odpowiedz

e Data odebrania na portalu ePUAP jest datg i godzing, w ktdrej wiadomos¢ wptyneta na dang
skrzynke na portalu ePUAP

e |D stanowi unikalny numer identyfikacyjny, ktérym zostat oznaczony plik odpowiedzi w formacie

xml
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Status informuje o stanie, w jakim znajduje sie¢ dana odpowiedz np. czy zostata juz zapisana do
sprawy w  Aplikacji Komorniczej, lub czy zostata odrzucona - zgodnie

z danymi zawartymi w ponizszej tabeli.

Status Opis

Nowa Odnaleziona w skrzynce nieprzeczytana odpowiedz, ktdra jest gotowa do
pobrania.

Odczytano Odpowiedz, ktéra zostata odczytana na portalu ePUAP, jednak z powodu

btedu portalu ePUAP nie zostata pobrana w formie .xml na dysk.

Odebrano Gotowa do edycji odpowiedz pobrana z portalu ePUAP w formie pliku .xml.
Wystano Odpowiedz, ktdrej zatgczniki zostaty zapisane w aplikacji komornicze;.
Brak w ePUAP Odpowiedz zweryfikowana poczatkowo jako plik do pobrania, jednak w

wyniku btedu sesja zostata zamknieta, a podczas kolejnej nie udato sie jej
odnalezé np. poprzez jej reczne usunigcie ze skrzynki przed wznowieniem
procesu pobierania odpowiedzi.

Odrzucono Odpowiedz, ktéra zostata odrzucona przez uzytkownika. Nie ma mozliwosci
zapisu zatgcznikow z odpowiedzi o tym statusie do spraw w aplikacji
komorniczej.

Usunieto Plik .xml z odpowiedzig i zatgcznikami zostat usuniety z dysku.
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Raport UPD

W zakladce Odpowiedzi dostepny jest raport przeanalizowanych podczas wszystkich ses;i
wiadomosci UPD, ktére byly aktywne w momencie analizy. Raport w formie listy dostepny jest
w zaktadce UPD.

‘& Modut Integracji ePUAP — O X
Start Wyslane Odebrane Adresaci @ @ 0
Raport odebranych odpowiedzi Zamknij
Odpowiedzi  UPD

‘: & Drukuj ‘

Lp Nadawca Skrzynka Czas naodbiér Data odebrania na portalu  Data odebrania z portalu  Status
1 MOPS Domyslna 7 dni 03.08.2022 03.08.2022 Podpisane
2 MOPS Domysina 7 dni 02.08.2022 02.08.2022 Podpisane

3 MOPS Domyslna 7 dni 13.06.2022 13.06.2022 Podpisane

4 MOPS Domyslna 7 dni 13.06.2022 13.06.2022 Brak reak...
5 MOPS Domyélna 7 dni 13.06.2022 13.06.2022 Podpisane

6 MOPS Domyslna 7 dni 13.06.2022 13.06.2022 Brak reak...

7 MOPS Domysina 7 dni 11.04.2022 11.04.2022 Brak reak...

8 MOPS Domy$lna 7 dni 11.04.2022 11.04.2022 Brak reak...

9 MOPS Domvélna 4dni 08.04 2022 11.04.2022 Brak reak.

Rysunek 99 Raport wszystkich UPD z ostatniej sesji pobierania

Domys$lnie wyswietlany jest raport przeanalizowanych wiadomosci UPD o wszystkich statusach
z ostatnich 31 dni tj. ktérych data widniejgca w polu Data odebrania na portalu ePUAP nie jest starsza,
niz 31 dni od aktualnej daty. Filtr Podpisane wyswietli liste przeanalizowanych wiadomosci UPD
o statusie Podpisane z danego zakresu dat. Filtr Niepodpisane zwrdéci liste niepodpisanych pozycji
z danego zakresu dat, ktérych nie udato sie podpisa¢, o nastepujgcych statusach: Nowe, Bfedny PIN,
Bfad ePUAP, Nie znaleziono w ePUAP oraz Brak reakcji uzytkownika. Dokfadny opis statuséw oraz

ich znaczen zawarty jest w ponizszej tabeli.
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Status Opis

Nowe Rozpoznana podczas sesji wiadomo$é UPD do podpisania.
Podpisane Wiadomos$¢ UPD podpisana podczas sesji.

Btedny PIN Niepodpisane UPD w wyniku btednie wprowadzonego kodu PIN.

Btad ePUAP Wiadomos¢ UPD, ktérej nie udato sie podpisa¢ ze wzgledu na btedy po

stronie portalu ePUAP.

Nie odnaleziono w ePUAP Wiadomos$¢ UPD, ktéra nie zostata podpisana podczas ostatniej sesji i nie
zostata odnaleziona przez program podczas kolejnej np. w wyniku recznego
podpisania wiadomosci UPD przez uzytkownika.

Brak reakcji uzytkownika Niepodpisana wiadomos$¢ UPD ze wzgledu na brak podania numeru PIN w
czasie dwéch minut od uruchomienia programu Podpis GOV.

Data prezentowana w kolumnie Data pobrania z portalu ePUAP odpowiada terminowi, w ktérym
odnaleziono aktywng wiadomos$¢é UPD w skrzynce podczas trwania sesji pobierania odpowiedzi.
W kolumnie Czas na odbiér wy$wietlana jest liczba dni, jaka pozostata do wygasniecia UPD na portalu
ePUAP i odnosi sie do kolumny Data pobrania z portalu ePUAP. Wartos¢ ta nie jest aktualizowana
z aktualng datg systemowgq. Jesli dana pozycja wiadomo$ci UPD ma status Podpisana, liczba dni
w kolumnie Czas na odbiér nie jest wyswietlana, gdyz UPD na stronie portalu nie jest juz aktywne.
Odpowiedz, ktéra zostata wystana na skrzynke na portalu ePUAP po podpisaniu wiadomosci UPD
pobrana zostanie w tej samej sesji oraz zaprezentowana w dedykowanym do tego raporcie

odebranych odpowiedzi.

Zapis zalagcznikéw z odpowiedzi do aplikacji komorniczej

W oknie raportu pobranych odpowiedzi z ostatniej sesji, jak i dostepnego po wybraniu
z gérnego menu zaktadki Odpowiedzi dostepna jest opcja podgladu pobranych plikéw i zapisu ich do

wskazanych spraw.

W raporcie odpowiedzi kazda pozycja odpowiada jednej wiadomosci otrzymanej na skrzynke na
portalu ePUAP. Podglad zatacznikéw z odpowiedzi dostepny jest po rozwinieciu kropkowanego menu

na koncu kazdego rekordu w tabeli raportu i wybraniu opcji Edytuj.
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-a Modut Integracji ePUAP -

é}
cX:

Start Wyslane Odebrane Adresaci

« Raport odebranych odpowiedzi Szukaj Q

Odpowiedzi UPD

Wszystkie [ Pobrane ] [ Wys%ane] [ Odrzucone] 30.08.2022-30.00.2022 () [EAR | ) Drukj ‘

&

Data odebrania na
Lp. Tytut wiad Sci Nad Ski k ID Stat
P ytut wiadomosci adawca rzynka portalu ePUAP L atus

1 Pismo ogéine do podmiotu ... MOPS Domysina 22.08.2022 482 Wystano H
2 Pismo ogélne do podmiotu ... MOPS Domysina 22.08.2022 45 H
(4 Edytuyj
3 document.xml MOPS Domysina 19.08.2022 41 [ odrzué H
4 document.xml MOPS Domysina 04.08.2022 386 Odebrano H
5 document.xml MOPS Domysina 03.08.2022 354 QOdebrano H
6 Pismo ogéIne do podmiotu ... MOPS Domysina 02.08.2022 322 Nowa H
7 document.xml MOPS Domysina 13.06.2022 293 Wystano H
8 document.xml MOPS Domysina 13.06.2022 292 QOdebrano H

Rysunek 100 Przycisk Edytuj w oknie raportu odebranych odpowiedzi umozliwiajacy podglad i edycje dokumentow
wysytanych do Aplikacji Komorniczej

Po wybraniu tej opcji uzytkownik przenoszony jest do okna podglagdu zatgcznikow wiadomo$ci, gdzie
przystapi¢ moze réwniez do jej edycji. Na podglgdzie wyswietlane sg szczegdtowe dane m.in. nazwa
nadawcy wiadomosci, data wptyniecia odpowiedzi na skrzynke na portalu ePUAP, nazwa skrzynki,
z ktérej pobrano odpowiedz, date pobrania odpowiedzi z portalu ePUAP oraz w przypadku

zapisanych wczesniej do spraw pozycji — date zapisania zatgcznikow do Aplikacji Komornicze;.

Pierwsza pozycje na liscie zatgcznikow stanowi plik TRESC_WIADOMOSCI.pdf, ktdry zawiera tres¢
wiadomosci przedstawionej w formacie .pdf. W tej formie sama tres¢ wiadomosci rowniez moze
zosta¢ zapisana do sprawy w Aplikacji Komorniczej w postaci zatgcznika nawet, jesli na portalu
ePUAP nie jest ona prezentowana w ten sposdb. Rozwigzanie to znajduje zastosowanie
w sytuacjach, gdy nadawca nie zamiescit istotnych informacji w zatgcznikach lub w ogdle ich nie
dotgczyt, a sama odpowiedz zawarta jest w tresci odpowiedzi. W przypadku, gdy wiadomos¢ nie
zawiera tresci, stworzony zostanie plik TRESC _WIADOMOSCI.pdf z informacjg Brak tresci

wiadomosci wyswietlonej na podgladzie pozycji.
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Domyslnie nazwa czynnosci wyswietlana w polu Nazwa czynnoséci dla kazdego zatgcznika stanowi

Wiadomos$¢ ePUAP. Pole to podlega recznej edycji dla kazdej pozycji wedle potrzeb uzytkownika.

W polu Sygnatura program wstawia sygnatury, ktére znajdowaly sie w treSciach pism
z zalgcznikébw i zostaly odnalezione przez stworzony do tego celu algorytm wyszukujgcy.
W przypadku, gdy nazwy sygnatur nie zostaly uzupetnione automatycznie, pole nalezy uzupetnic¢
recznie. Mozliwe jest wprowadzenie pojedynczej sygnatury, lub listy sygnatur, do ktérych majg zostac
zapisane zatgczniki. Nalezy zwréci¢ uwage, aby sygnatury wprowadzac¢ w polu oddzielajgc kazdg

kolejng przecinkiem.

Uzytkownik podczas edycji dokumentow powinien upewni¢ sie, ze wprowadzone dane dotyczgce

sygnatur spraw sg prawidiowe.

“p Modut Integracji ePUAP - m} X

Start Wyslane Odebrane Adresaci © @. 0

« document.xml Zamknij [B) zapisz | ~
Dane odpowiedzi Podglad dokumentu 1'7 Pobierz oryginat

Nazwa czynnosci Sygnatura

MOPS Domysina Wiadomos¢ ePUAP ~

ooo

Odebrano 19.08.2022 14:11

=2 Qv Q@ ane X ax

19.08.2022 14:09

Zataczniki

[] zaznacz wszystkie

whIoSEK

0 Wiadomosé ePUAP e
Al TRESC_WIADOMOSCL.pdf PR
L gis

» Wiadomosé ePUAP
| :

pismoPrzewodnie.pdf

Rysunek 101 Okno podgladu zatgcznikéw i edycji danych dotyczacych zapisu do Aplikacji Komorniczej

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru, ktére z dostepnych zatgcznikow zapisa¢ do spraw w Aplikacji

komorniczej, a ktére z nich pomingé. Funkcjonalnos¢ ta jest dostepna dzieki znajdujgcym sie przy
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kazdym prezentowanym zatgczniku na licie checkbox’ie. Jedynie zatgczniki, przy ktérych checkbox

jest zaznaczony zostang zapisane do Aplikacji Komorniczej.

-a Modut Integracji ePUAP

Start Wystane Odebrane Adresaci

« document.xml
Dane odpowiedzi

MOPS Domyslina
Odebrano 19.08.2022 14:11

19.08.2022 14:.09

Zataczniki

[[] zaznacz wszystkie & Drukuj

» Wiadomos$é ePUAP
TRESC_WIADOMOSCI.pdf

n Wiadomosé ePUAP
0

pismoPrzewodnie.pdf

Podglad dokumentu

Nazwa czynnosci Sygnatura

Wiadomos¢ ePUAP ~

= a + v

- O X

@ 0

Zamknij Zapisz | ~

(] Pobierz oryginal

\9}'

§

P

ooo

%

Q @ Auov X a8 X i

Mops . 2022:08-18

whIDSEK

Dokumert nie zawiers secaisu
Podsis sestronicany

Rysunek 102 Zaznaczony pojedynczy zatacznik podczas edycji odpowiedzi, ktéry ma zostaé zapisany do Aplikac;ji

Komorniczej

Wybierajgc znajdujgcy sie na poczatku listy zatgcznikéw checkbox Zaznacz wszystko mozliwe jest

wybranie wszystkich znajdujgcych sie na liscie zatgcznikéw tak, aby zostaty zapisane w sprawach.

Wéwczas checkbox zmienia nazwe na Odznacz wszystko, co umozliwia w razie potrzeby

natychmiastowe odznaczenie wszystkich wybranych pozyciji.

Po wybraniu trzech kropek znajdujgcych sie obok pola Sygnatura, ukazg sie dodatkowe

funkcjonalnosci automatyzujgce sposéb edycji wprowadzonych danych. Udostepniona jest funkcja

przeniesienia danych dotyczgcych zaréwno nazwy czynnosci, sygnatur jak i obu tych zestawéw

danych na raz do wszystkich zatgcznikédw widocznych na liscie. Przyktadowo, jesli wszystkie

zalgczniki majg zosta¢ zapisane w historii sprawy w formie czynnosci o konkretnej nazwie dla

wskazanych sygnatur, dane wystarczy wprowadzi¢ w polach w obrebie jednego zatgcznika,
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a nastepnie z rozwijalnego kropkowanego menu po prawej stronie wybraé opcje Zastgp wszystkie

dane.

-a Modut Integracji ePUAP

Start

«

Wystane

Odebrane

document.xml

Dane odpowiedzi

MOPS
Odebrano

19.08.2022 14:.09

Adresaci
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19.08.2022 14:11

Podglad dokumentu
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Mops
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]

X
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B 00

[+] Pobierz oryginat
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KM 1/21 P

Zastosuj dla wszystkich

Zastap sygnatury
Zastap nazwy czynnosci

Zataczniki
D Odznacz wszystkie E] Drukuj
Wiadomos$¢ ePUAP KM 1/21 s

TRESC_WIADOMOSCI.pdf

Zatazani

Wiadomosé ePUAP
pismoPrzewodnie.pdf

Dokumert nie zawiers secaisu
Podsis sestronicany

B

Rysunek 103 Opcja Zastgp dla wszystkich umozliwiajgca przekopiowanie wprowadzonych danych dla wszystkich
zatgcznikow na liscie

Z tego samego menu dostepne sg réwniez opcje przekopiowania samej nazwy czynnosci do

pozostatych zatgcznikow na liscie dzieki opcji Zastgp nazwe czynnosci lub analogicznie,
przekopiowania jedynie sygnatur wybierajgc Zastgp sygnature. W przypadku wyboru opcji Zastgp

wszystkie dane, w oknie pojawi sie komunikat potwierdzajgcy wybierang operacje.

Po upewnieniu sie przez uzytkownika, iz wprowadzone dane sg prawidtowe mozna przystgpi¢ do
zapisu wprowadzonych danych lub do wystania zatgcznikébw do spraw w postaci czynnosci.
W przypadku potrzeby zapisu danych, ale jeszcze nie wysytaniu zatgcznikéw do Aplikacji Komorniczej

nalezy wybra¢ widoczny w prawym gérnym rogu przycisk Zapisz.

W przypadku wysyiki zatgcznikow do Aplikacji Komorniczej, nalezy rozwing¢ menu widoczne przy

przycisku Zapisz w prawym gornym rogu i z dostepnych opcji wybra¢ pozycje Zapisz i wyslij do
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sprawy. Wprowadzone dane zostang zapisane w programie Modut Integracji ePUAP, a zatgczniki

zostang zapisane jako czynnosci w sprawach o podanych sygnaturach.

-5 Modut Integracji ePUAP - ] X
Start Wystane Odebrane Adresaci © @ 0
« document.xml Zapisz | ~
(&) Zapisz
Dane odpowiedzi Podglad dokumentu L
<{ Zapisz i wyslij do sprawy
Skrzynka Nazwa czynnosci Sygnatura
MOPS Domyslina nowa_testowa . KM 1/21, KM 2/21 .
odebrana 19.08.2022 14:11 .
= Q4+dv Q@ Ao X e X
19.08.2022 14:00
Zataczniki
Odznacz wszystkie & Drukyj
nowa_testowa uen
TRESC_WIADOMOSCI.pdf BB
» nowa_testowa . [ ——
pismoPrzewodnie.pdf KM1/21, KM 2 Fopts kirondcay

Rysunek 104 Przycisk Zapisz i wyslij do sprawy umozliwiajgcy wystanie do Aplikacji Komorniczej wybranych zatgcznikow

Wybranie przycisku Zapisz i wyslij do sprawy aktywuje okno z komunikatem potwierdzajgcym zgdang
operacje. Zaprezentowana  zostanie liczba  wybranych do  zapisu oraz  tych,

z ktérych zrezygnowano podczas wysyitki do sprawy.

Wystaé dane odpowiedzi do sprawy?

Wybranych zatgcznikow: 2

Zignorowanych: 0

IUUIVE <7 Tak, wyslij

Rysunek 105 Komunikat potwierdzajgcy zapis zatacznikéw do wskazanych spraw w Aplikacji Komorniczej
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Po zakonczonym procesie wysyiki zatgcznikow do Aplikacji Komorniczej uzytkownik przenoszony jest
do okna raportu odebranych odpowiedzi, gdzie zostanie wys$wietlony komunikat informujgcy

o wykonaniu operacji. Taka pozycja zmienia status z Odebrano na Wysfano.

-5 Modut Integracji ePUAP - ] X
Start Wystane Odebrane Adresaci @ @

« Raport odebranych odpowiedzi Szukaj Q

Odpowiedzi UPD

[ Pobrane ] [ Wys}ane] [ Odrzucone] 30.08.2022-30.00.2022 [T

Data odebrania na
Lp. Tytut wiad Sci Nad Skrzynk: ID Stati
p ytut wiadomosci adawca rzynka portalu sPUAP 4 atus

1 Pismo ogéine do podmiotu ... MOPS Domysina 22.08.2022 482 Wystano H
2 Pismo ogéine do podmiotu ... MOPS Domyslna 22.08.2022 450 Odebrano H
3 document.xml MOPS Domyslna 19.08.2022 418 Wystano H
4 document.xml MOPS Domysina 04.08.2022 386 Odebrano H
5 document.xml MOPS Domyslna 03.08.2022 354 Odebrano H
6 Pismo ogélne do podmiotu ... MOPS Domyslna 02.08.2022 322 Nowa H

7 document.xml MOPS Domysina it @ Wystano do Aplikacji Komorniczej

8 document.xml MOPS Domyslna 13.06.2022 292 Odebrano H

Rysunek 106 Komunikat informujacy o poprawnym wystaniu zatgcznikéw do Aplikacji Komorniczej

Pozycja w raporcie o statusie Wysfano jest dostepna do podgladu, gdzie dostepne bedg informacje

dotyczace zapisu zatgcznikéw do spraw.

Data odebrania na
ID Stat
portalu ePUAP v s
22.08.2022 48 H
Podglad
22.08.2022 450 Odebrano H
19.08.2022 418 Wystano H

Rysunek 107 Odpowiedz o statusie Wysfano dostepna do podgladu
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W danych prezentowanych w podgladzie wystanej do Aplikacji Komorniczej odpowiedzi dostepne sg

informacje dotyczgce zapisu zatgcznikéw do sprawy. Dla kazdego zatgcznika osobno zapisywana jest

historia operacji, ktéra dotyczy czasu wystania oraz sygnatur spraw, do ktérych zapisano pliki.

_5 Modut Integracji ePUAP

Start Wystane Odebrane Adresaci

« document.xml

Dane odpowiedzi
MOPS Domyslna
Wystano 19.08.2022 14:11

19.08.2022 14:.09 30.09.2022 15:54

Zataezniki

. nowa_testowa
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g Pobierz oryginal
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. 20220818
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Rysunek 108 Podglad wystanej do Aplikacji Komorniczej odpowiedzi z prezentacjg historii operaciji dla kazdego zatacznika

Program Modut Integracji ePUAP umozliwia wielokrotny zapis tych samych zatgcznikéw do Aplikacji

Komorniczej. Aby przystgpi¢ do ponownej wysytki tych samych zatgcznikéw do Aplikacji Komorniczej

np. do innych sygnatur, nalezy z kropkowanego rozwijalnego menu w prawym gornym rogu obok

przycisku Zapisz wybra¢ WysSlij ponownie.
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I Wysilj ponownie Zamknij

Rysunek 109 Przycisk Wyslij ponownie z podgladu danych wystanej do Aplikacji Komorniczej odpowiedzi umozliwiajgcy

ponowng wysytke zatgcznikdéw

Wybér tej opcji przywraca mozliwos¢é edycji danych dla poszczegdlnych zatgcznikow
z odpowiedzi, przy jednoczesnym braku edycji stanu samej odpowiedzi w programie Modut Integraciji
ePUAP tj. jesli odpowiedz raz zostata wystana do Aplikacji Komorniczej, jej status pozostanie Wysfano

nawet, jesli ponownie ulegta edycji.

Po ponownej wysytce tych samych zatgcznikéw dane z drugiej wysytki rowniez bedg dostepne

w podgladzie odpowiedzi w historii operacji wystanych zatgcznikéw.

Uzytkownik po analizie odpowiedzi ma mozliwos¢ rezygnacji z zapisu pobranych danych do Aplikaciji
Komorniczej poprzez odrzucenie catej wiadomosci z poziomu okna raportu. W takim przypadku
nalezy z rozwijalnego menu po prawej stronie rekordu odpowiedzi wybra¢ opcje Odrzué. Program

uniemozliwia zapis i podglad odrzuconych odpowiedzi.

22.08.2022 482 Wystano 3

22.08.2022 4¢ _ g
(4) Edytuj

19.08.2022 4 1] odrzué H

Rysunek 110 Przycisk Odrzu¢

Operacja odrzucenia odpowiedzi oraz co za tym idzie, rezygnacji z zapisu zatgcznikdw z niej do
Aplikacji Komorniczej jest odwracalna. Pobranej odpowiedzi nie mozna trwale usung¢ z raportu

pobranych odpowiedzi. Jesli zaistnieje konieczno$¢ przywrdcenia zatgcznikéw do podgladu lub
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zapisu do sprawy, w odrzuconej pozycji z rozwijalnego menu po prawej stronie rekordu nalezy wybraé

dostepng opcje Przywrdc.

22.08.2022

22.08.2022

19.08.2022

482 Wystano 3

43 . 3
) Przywroc

418 Wystano 3

Rysunek 111 Przycisk Przywréc¢ pozwalajacy na ponowienie mozliwosci podgladu i edycji zatgcznikéw z odpowiedzi

Prezentacja zapisanych zatgcznikéw w programie Komornik SQL

Zatgczniki wystane do sprawy w programie Komornik SQL dostepne sg do podgladu w historii sprawy

wskazanej sygnatury. Odpowiedzi zapisywane sg w postaci czynnosci obcej o rodzaju ePUAP —

odpowiedz.
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Rysunek 112 Odpowiedz zapisana w formie czynnosci obcej w historii sprawy w programie Komornik SQL

W zaleznosci od wprowadzonych danych podczas edycji danej odpowiedzi, wskazane zatgczniki

mogg zostaé zapisane w jednej czynnosci jako kolejne strony, lub pojedyncze pliki. W pierwszej
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kolejnosci brana jest pod uwage nazwa czynnosci. W kolejnym kroku sprawdzane sg sygnatury, do
ktérych maja zosta¢ wystane pliki. Przyktadowo, jesli w jednej odpowiedzi trzy zatgczniki majg nadang

tg samag nazwe czynnosci i wskazano dla nich te same sygnatury spraw, wszystkie trzy zatgczniki
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W zataczeniu przesytam korespondencje z Izby Administracji Skarbowej w Gdarnsku

Rysunek 113 Podglad zapisanych zatgcznikdéw w historii sprawy aplikacji Komornik SQL

zostang zapisane w historii sprawy jako jedna czynno$¢ z trzema stronami dokumentéw do podgladu

Z poziomu programu KSQL.

Wszystkie zatgczniki z odpowiedzi, ktére majg format .odt zapisywane do w programie Komornik SQL

w jako .pdf.
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Prezentacja zapisanych zatacznikow w programie Kancelaria
Komornika

W programie Kancelaria Komornika kazdy zatgcznik zapisywany jest jako osobna czynnos$é¢

w oryginalnym formacie. Czynno$¢ z zatgcznikiem z odpowiedzi zapisana jest w sprawie jako ePUAP

— odpowiedz.
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p— W zalaczeniu przesytam korespondencije z I1zby Administracji Skarbowej w Gdansku

Rysunek 114 Zatgcznik z tre$cig wiadomosci zapisany w sprawie w programie Kancelaria Komornika
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Mozliwe btedy podczas zapisu zatagcznikéw do sprawy

Nie znaleziono sygnatury sprawy

Podczas wysytki zatgcznikéw do Aplikacji Komorniczej sprawdzana jest wprowadzona sygnatura
sprawy w polu Sygnatura. Je$li podana sygnatura jest nieprawidtowa, tj. nie zostanie odnaleziona
w Aplikacji Komorniczej, do ktérej ma by¢ =zapisana, pojawi sie komunikat informacyjny
o prawdopodobnie btednie wprowadzonej sygnaturze sprawy. Wskazana rowniez zostanie sygnatura,
ktérej program nie byt w stanie odnalez¢ tj. ktérej poprawnos¢ nalezy sprawdzi¢ oraz ilos¢ jej
wystgpienia w zapisywanych zatgcznikach np. jesli niepoprawnie wprowadzona ta sama sygnatura
sprawy powtorzy sie w trzech wysytanych zatgcznikach, w komunikacie zostanie ona wyswietlona trzy

razy.

Nie znaleziono sygnatury sprawy

Sprawdz, czy podajesz poprawne dane rozdzielone przecinkiem i sprobuj jeszcze
raz

KM 1111/21

Rysunek 115 Komunikat informujgcy o prébie zapisu zatgcznika do nieistniejgcej w Aplikacji Komorniczej sygnatury sprawy

Brak potaczenia z bazg danych Aplikacji Komornicza

Aby mozliwe bylo wystanie zatgcznikédw do sprawy w Aplikacji Komorniczej nalezy upewnic¢ sie, ze
pofgczenie do jej bazy danych jest poprawnie skonfigurowane. W przeciwnym wypadku pojawi sie
komunikat o braku potaczenia do bazy danych Aplikacji Komorniczej. Sposoby konfiguracii

poprawnego potgczenia opisane zostaty w niniejszej instrukcji.
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Rysunek 116 Komunikat btedu potgczenia z bazg danych Aplikacji Komorniczej

Btad konwersji pliku

W przypadku zapisu plikdw do Aplikacji Komorniczej Komornik SQL niektére formaty plikow inne niz

.pdf wymagajg wczesniejszej konwersji. Jesli plik zostat uszkodzony lub format nie pozwala na

konwersje, zwrécony zostanie komunikat o btedzie podczas konwersji. W takiej sytuacji zatacznik

nalezy pobraé recznie z portalu ePUAP i zapisa¢ do programu Komornik SQL jako nowg czynnosé¢

w sprawie.

Kopia zapasowa bazy aplikacji Ml ePUAP

Raz dziennie podczas uruchamiania aplikacji Ml ePUAP tworzona jest kopia bazy danych. Plik z kopig

bazy danych zapisywany jest w lokalizacji C:\uzytkownicy\<nazwa_uzytkownika>\epuap-h2-backup.

Przetrzymywanych jest 5 ostatnich kopii. Po osiggnieciu limitu najstarsza kopia zostaje usunieta

i zastgpiona przez nowg kopie.
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Przenoszenie programu nainne stanowisko z
zachowaniem integralnosci danych

Program Modut Integracji ePUAP wydany i utrzymywany przez dostawce oprogramowania Currernda
Sp. z o.0. udostepniany jest w formie pojedynczej licencji przypadajgcej na jedng kancelarie
komorniczg. Oznacza to, ze w kancelarii moze by¢ uruchomiona w tym samym momencie jedna
instancja programu. Jesli zaistnieje potrzeba zmiany stanowiska, na ktérym ma pracowaé program
Modut Integracji ePUAP, aby zachowac integralnos¢ danych podczas migracji nalezy przekopiowaé
na nowe stanowisko folder data, zawierajgcy m.in. baze danych programu oraz folder z plikami
pobranych odpowiedzi w formacie .xml. Folder data znajduje sie na dysku lokalnym C:\Uzytkownicy

w folderze uzytkownika zalogowanego do systemu operacyjnego.

Po zainstalowaniu programu Modut Integracji ePUAP na stanowisku docelowym, wystarczy przejs¢
w eksploratorze plikéw do lokalizacji na dysku C:\Uzytkownicy\ | folder uzytkownika, ktéry korzysta¢
bedzie na tym stanowisku z programu, a nastepnie podmieni¢ zawartos¢ folderu data lub zamieni¢

caty katalog na ten ze stanowiska, z ktérego zostat przeniesiony.

Warunkiem koniecznym do wyswietlania zatgcznikdw pobranych przed migracjg plikéw odpowiedzi
jest, aby uzytkownik na nowym stanowisku miat tg samg nazwe, jak na poprzednim tj. jesli folder data
znajdowat sie wczesniej w lokalizacji C:\Uzytkownicy\admin, na nowym stanowisku réwniez ma
znalez¢ sie w katalogu C:\Uzytkownicy\admin. W przeciwnym razie podglad zatgcznikow odpowiedzi

oraz ich historia nie bedg dostepne na nowym stanowisku.

< v 4 » Ten komputer » Dysk lokalny (C:) » Uzytkownicy » admin »
Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmi
# Szybki dostep
.android
Il Pulpit !
.config 30.04.2021 09:42
; Pobrane * Bockar
5| Dokumenty ¢ .eclipse
& | Obrazy ¢ fop
3 Ten komputer .gradle
%) Dokumenty -m2
D Muzyka .oracle_jre_usage
.ssh
J Obiekty 30
wvscode 10.06.2020 14
&=/ Obrazy AppData etV :
& Pobrane s 18.06.2021 11:32
I Pulpit % Dokumenty 16.06.2021 11:33 Folder plikow
B wideo
‘as Dysk lokalny (C:)
¥ Sieé

Rysunek 117 Przyktadowa lokalizacja katalogu z baza danych oraz innymi niezbednymi do poprawnego
dziatania komponentami programu Modut Integracji ePUAP
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O aplikacji

W gérnym menu aplikacji dostepny jest po prawej stronie przycisk znaku zapytania. Po jego wybraniu

mamy mozliwos¢ przejscia do pomocy lub informacji o aplikacji.

" Modut Integracji ePUAP = [m] X
Start Wystane Odebrane Adresaci @ @ 8}

Pomoc

0 aplikacji

Y/

Rozpocznij prace

Wysytaj i pobieraj pisma automatycznie

Wyslij do ePUAP

‘ Pobierz odpowiedzi ’

Rysunek 118 Okno z wyborem przycisku znaku zapytania

W zaktadce o aplikacji wyswietlana jest informacja dla uzytkownika, czy korzysta z aktualnej wersji

lub czy dostepna jest nowsza.
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-a Modut Integracji ePUAP - ]

X
Start Wyslane Odebrane Adresaci o3 @. Ial

« 0 aplikaciji

v

Twoja aplikacja Modut Integracji ePUAP jest aktualnal!
Wersja: 3.0.0

Lista zmian

W programie wykorzystano ikony dostepne na stronie internetowej Zwicon - https://www.zwicon.com/index.html, wykonane
przez Zwoelf - http://www.zwoelf.hu/en/, ktdre sa objete licencja Creative Commons Attribution-NoDerivatives 4.0 -
https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/legalcode.pl. Ikony nie byty modyfikowane.

Rysunek 119 Okno informacyjne o stanie aplikacji

Pomoc

Po wybraniu pomocy uzytkownik moze pobraé aktualng instrukcje obstugi za pomocg przycisku
Pobierz instrukcje obstugi modutu ePUAP. Wybierajgc Zadaj pytanie w Centrum Pomocy Currenda
w nowym oknie przeglgdarki uzytkownik zostaje przekierowany do dedykowanego portalu pomocy
technicznej firmy Currenda Sp. z o0.0., z ktérego, po uprzednim zalogowaniu, moze zatozy¢

zgtoszenie. Zostanie ono obstuzone przez zespot helpdesk.

W sekcji NajczeSciej zadawane pytania znajdujg sie przydatne rozwigzania, wspierajgce uzytkownika

w zakresie obstugi aplikacji Modut Integracji ePUAP.
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-a Modut Integracji ePUAP - ] X
Start Wyslane Odebrane Adresaci @ @ 0

- pomoc

@ Informacje

[ @ Pobierz instrukcje obstugi Modutu Integracji ePUAP ]

[ Zadaj pytanie w Centrum Pomocy Currenda ]

Najczesciej zadawane pytania

Co oznaczajg statusy w raporcie wystanych pism? v
Co oznaczaja statusy w raporcie odebranych odpowiedzi? v
Co oznaczaja statusy w raporcie podpisanych UPD? v
W jaki sposéb moge zaktualizowaé baze urzedéw? v
W jaki sposob moge zaktualizowaé program? v

Rysunek 120 Okno pomocy dla uzytkownika aplikacji Modut Integracji ePUAP

Wersja dokumentu: 3.4.0

Data aktualizacji dokumentu: 24.01.2023
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