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Dokument przeznaczony jest dla uzytkownikéw aplikacji Modut Integracji EPU (Ml EPU), wytwarzanej
przez firme Currenda Sp. z 0.0. z siedzibg w Sopocie. Program umozliwia obstuge adnotacji o
podjeciu postepowania egzekucyjnego na portalu Elektroniczne Postanowienia Upominawcze (EPU)

dla spraw wszczetych w oparciu o wniosek papierowy.

Cel dokumentu

Celem dokumentu jest opisanie funkcjonalnosci oraz obstugi aplikacji Modut Integracji EPU.

Informacje podstawowe

Modut Integracji EPU umozliwia obstuge spraw z e-Sadu wszczetych m.in. w oparciu o wniosek
papierowy. Dodaje na portalu adnotacje o podjeciu postepowania. Nastepnie zaczytuje z ustugi
e-Sadu do aplikacji komorniczej tytut wykonawczy, adnotacje historyczne oraz dodaje adnotacje
w sprawie. Obstugiwane sg zaréwno sprawy nowe (bez wcze$niejszych adnotacji) jak i wczesniej
prowadzone przez inne kancelarie. Modut dodatkowo utatwia obstuge spraw posiadajgcych braki
w adnotacjach np. brak dodania adnotacji 0 umorzeniu sprawy przez przekazanie, ktérg winien dodac¢
komornik, wczesniej prowadzacy dang sprawe. Modut umozliwia réwniez kompleksowg obstuge
spraw pobranych z ustugi polegajgcg na pobraniu adnotacji historycznych oraz dodaniu brakujgcych
adnotacji na podstawie stanu sprawy (czynna/umorzona). Aplikacja umozliwia dodanie kazdego
rodzaju adnotacji na portal. Dodane na portalu adnotacje pobierane sg rowniez do sprawy w aplikacji

komorniczej.

Wymagania systemowe

System operacyjny Windows 10
Przegladarka internetowa Brak wymogow
Procesor 2.2 GHz

Pamiegé 8 GB RAM
Rozdzielczo$¢ monitora 1920x1080 px
Predkosc¢ tacza internetowego Pobieranie: 20 Mb/s

Wysytanie: 2 Mb/s
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Aplikacja komornicza w aktualnej Tak
wersji
Silnik bazodanowy PostgreSQL w wersji min. 10,

Microsoft SQL Server w wersji min. 2012

Inne komponenty Microsoft Visual C++ 2015 wersja 64-bit,
Program do obstugi podpisu kwalifikowanego np. Crypto Card

Niezbedna konfiguracja aplikacji Komornik SQL przed

przystapieniem do wysytki adnotacji

Niezbednym elementem wymagajacym konfiguracji, w ramach przygotowania do wspétpracy z

Modutem Integracji EPU, jest dodanie uzytkownika w aplikacji. Dodany uzytkownik bedzie docelowo

przypisany do czynno$ci w sprawie oraz dokumentéw, pobranych z portalu e-Sad np. skan tytutu

wykonawczego. Aby dodac¢ uzytkownika nalezy przej$¢ do Konfiguracja | Stowniki | Uzytkownicy.

Kolejnym krokiem jest wybor przycisku Dopisz. Otworzy sie okno do rejestracji uzytkownika. Nalezy

uzupetnic:

Imie: epu,
Nazwisko: epu,
Hasto: spetniajgce wymagania poziomu wysokiego: mate i duze litery, cyfry oraz znak specjalny,

Stanowisko: Pracownik biurowy.

Dodanie uzytkownika nalezy zapisac¢, wybierajgc przycisk Zamknij w oknie Pracownik.
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Rysunek 1 Dodawanie uzytkownika w programie Komornik SQL
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Niezbedna konfiguracja aplikacji Kancelaria Komornika przed
przystapieniem do wysytki adnotacji

W ramach konfiguracji przygotowujgcych do wspétpracy z Modutem Integracji EPU, wymagane jest
dodanie uzytkownika w aplikacji. Dodany uzytkownik bedzie docelowo przypisany do czynnosci w
sprawie oraz dokumentéw, pobranych z portalu e-Sad np. skan tytutu wykonawczego. Aby dodac¢

uzytkownika nalezy przej$¢ do Konfiguracja | Uprawnienia uzytkownikéw | Pracownicy.

Nastepnym krokiem jest wyboér przycisku Dodaj pracownika. Otworzy sie okno do rejestracji

uzytkownika. Nalezy uzupetnic:

e Symbol: epu

¢ Imie: epu

e Nazwisko: epu

e Hasto: spetniajace wymagania poziomu wysokiego tj. mate i wielkie litery, cyfry oraz znak
specjalny,

e Funkcja: Pracownik biura.

Dodanie uzytkownika nalezy zapisa¢, wybierajac przycisk Zapisz w oknie Pracownik, a nastepnie

przycisk Aktualizuj w oknie Pracownicy.

Anna AG 9a9102ac-843a-413f...  Komornk v
£pu epy epu c892ee0b-0aea-4032... Pracownk biura v

5 Hash (powtdrie); | ===
K Symbol wydruku: | c892ee0b-0aea-4032-23b1-06f181674741
Funkcja: Pracownik biura

0 @ Zapisz € Zammi/Anuuj

Spray sourrcau voonorac

Podglad dokumentow v
Usuwanie dokumentéw v
Zapytania pl.ID v
Buro podawcze v < \/

Rysunek 2 Dodawanie uzytkownika w programie Kancelaria Komornika
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Konfiguracja bazy danych PostgreSQL

Wymaganiem w zakresie konfiguracji Modutu Integracji EPU do potgczenia z bazg PostgreSQL jest
dodanie uzytkownika epu do serwera baz danych. W tym celu nalezy przej$¢ do programu pgAdmin,
zalogowac sie do serwera, klikng¢ prawym klawiszem myszy na pozycje Login/Group Roles i z menu,

ktore zostanie wyswietlone, wybraé Create > Login/Group Role.

EAdmin  Fiev objectv Toalsv Helpw

Browser Dashboard Properties SOL  Statistics  Dependencies  Dependents
~ [ Senver (1)
~ ¥ localhost
- o [ No dependent information is available for the selected object.
> 2, Login/Group Roles (1) 1 —1
e
» [ Servers 5)

Rysunek 3 pgAdmin - wyswietlenie okna Create Login/Group Role

W nowym oknie nalezy wprowadzi¢ nazwe uzytkownika w polu Name, przejs¢ na zaktadke Definition

i w polu Password wprowadzi¢ hasto dla zaktadanego uzytkownika.

s Create - Login/Group Role x
General | Definition Privileges Membership Parameters Security SQL

= ]

Comments

i 7 XCancel €3 Reset m

Rysunek 4 pgAdmin - wprowadzenie nazwy uzytkownika
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#n Create - Login/Group Role
General Definition  Privileges Membership  Parameters
A
Password I
Account expires YYYY-MM-DD HH:mm:ss Z
Connection limit A1
i 2

Security  SQL

X Cancel

&5 Reset

B save

Rysunek 5 pgAdmin - wprowadzenie hasta uzytkownika

WWW.CURRENDA.PL

Nastepnie nalezy przej$¢ na zaktadke Privileges, przetgczyé na yes pozycje Can login? oraz

Superuser? i zakonczy¢ proces tworzenia uzytkownika klikajgc przycisk Save.

£, Login Role - epuap

Membership  Parameters

Create databases?
Update catalog?

Inherit rights from the parent
roles?

Can initiate streaming
replication and backups?

General Definition  Privileges
—

Can login?

Superuser?

Create roles?

- CJ g

Security SQL

X Cancel

&5 Reset

x

Rysunek 6 pgAdmin - uprawnienia uzytkownika
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Konfiguracja komponentéw dotyczacych potgczenia z baza
danych Microsoft SQL Server

Modut Integracji EPU wymaga potgczenia z bazg danych za posrednictwem protokotu TCP/IP
(uzytkownicy wykorzystujgcy serwer baz danych Microsoft SQL). Nalezy sie upewni¢, czy wymieniony
wyzej protokot jest wigczony w konfiguracji Microsoft SQL Servera. Aby to wykonac¢ nalezy
w pierwszej kolejnosci uruchomi¢ na serwerze komponent Zarzgdzanie komputerem. Aby tego

dokonac nalezy w Menu Start w polu wyszukiwania wpisaé ,mmc”.

Dokumenty  intemet  Wiece

Najlepszy wynik

FE=

Szukaj w zasobach stuzbowych i w sieci Web )
mme A

2 mmc - Zobacz wyniki z zasobéw 5 oolecanis Uruchom

shuzbowych i sieci Web

= otwérz

CG  uruchom jake administrator

[ otwer lokalizagje pliku

ﬂp _—

Rysunek 7 Uruchomienie konsoli zarzgdzania komputerem

Nastepnie nalezy przejsé¢ do zaktadki Plik i wybra¢ Dodaj / Usun przystawke... .

& Konsolal - [Katalog ghéwny konsoli] — [m] =
S Plik Akca Widok Ulubione Okno Pomoc - 8 x
L Mowa Ctrls N

Otwirz... Ctrl+ 0 ] Akije

Zapisz Ctrl+5 -

Zapisz jako... Brak elementéw do wySwietlenia w tym widoku. Katalog giéwny kensoli -
Wiecej akeji L3

| Dodaj/Usun praystawke... Ctrl+M

Opgje...

1 compmgmt.msc

2 certrgr.mesc

Zakoricz

Urmatliwia dodawanie lub usuwanie preystawek = konsoli proystawek.
Rysunek 8 Dodawanie przystawki
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Pojawi sie okno, gdzie na liscie Dostepne przystawki nalezy zaznaczy¢ SQL Server Configuration
Manager oraz klikng¢ w przycisk Dodaj. Wybrany komponent zostanie uzupetniony na liScie Wybrane

przystawki. Aby zapisa¢ wczes$niejsze czynnosci wystarczy wybrac przycisk OK.

=

@
@ Plik Akga Widok Ul Dod lub Pyl X - &%
L AN ialRE [T) | Mozesz wybrad przystawki dia tej konsoli spoéréd przystawek dostapnych na komputerze i skonfigurowad wybrany zestaw przystawek.
—4  Dia przystawek rozszerzalnych mozesz okresiic, ktdre rozszerzenia maja by¢ wiaczone.
_ Katalog giéwny konsoli
Dostepne przystawki: Wybrane przystawki: i
f 1 (= 7 ] glowny konsoli -
Przystawka Dostanca A | & Katalog giénny konsol Edytuj rozszerzenia... | (IS0
A Menedter urzadzefi  Mirosoft Cor $35QL server Configuration Manz Nigcej akeji 4
o
OMmtov wydajnosd Microsoft Cor...
Przeries w gore
» " Prrenies w dé|
Doda) >
iy Sterowanie ushugy ... Microsoft Cor...
# Szablony zabezpieczert Microsoft Cor...
Ushugi Microsoft Cor
©+ Ushugi skiadowe Microsoft Cor
& Uzytkownicy i grupy... Microsoft Cor.
i/ Wynikowy zestaw z... Microsoft Cor...
?W“‘m”‘m“' Midosof Cor... , < > Zaawansowane. ..
Opis:
l SQL Server Configuration Manager provides basic configuration management for SQL Server services, server protocols, cient
| protocols and dient akases.
T

Rysunek 9 Wybor odpowiedniej przystawki

Aby wigczy¢ protokot TCP / IP wystarczy wejs¢ do SQL Server Network Configuration, nastepnie
otworzy¢ protokoty dla wtasciwej instanciji, z ktdrej korzysta aplikacja komornicza (Protocols for...).
Kolejnym krokiem jest klikniecie prawym przyciskiem myszy na TCP / IP i wybér opcji Enable. Jesli

opcja jest wyszarzona, oznacza to, ze protokét jest wigczony.

8 Konsolal - [Katalog giéwny konsoln\SQL Server Configuration Manager (Local]\SQL Server Network Configuration\Protocols for SERVER2017) = [m] x
Plik  Akeja Widek Ulubione Okne Pemoc -8 x
Aol AR cci NEREYN 7o)
| Katalog gléwny kensoli Protocol Name Status Akcje

~ ﬁ 5QL Server Configuration Manager (Local)

! % Shared Memory  Enabled Protocols for SERVER2017 -
ﬁ SOL Server Services H Named Pipes Enabled s akeii
> | SOL Server Network Configuration (32bit) TCp D e Wigcej akeji »
> £ SOL Native Client 11.0 Configuration (32bit) T TCP/IP -
w i SQL Server Network Cenfiguration
B Protocols for SQUTEST Disable Wiece) aki '
Wiasciwosci
Pomoc

Enable selected protocol.

Rysunek 10 Wigczenie protokotu TCP/IP
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Nalezy pamieta¢, ze po wigczeniu protokotu nalezy zrestartowaé serwer baz danych.

& Konsolal - [Katalog gléwny konsol\SQL Server Configuration Manager (Local)\SQL Server Services] - a X
@ Plik  Akcja Widok Ulubicne Okno Pomoc - & %
¢2 20 B E@0O00®
1 Katalog gléwny konsoli Name State Start Mode Log On As ‘ Akcje
', SQL Server (SERVE} S Running Automatic (LI | SQL Server Services -
i tart . - o —— .
- T @SQL Server (SQL Running Automatic NT AUTHOI‘ Wigcej akeji »
g SQL Native Client 11 0 Con {»SQL Server (SQL . Stop Running Automatic NT AUTHOI‘
5 3— SQL Server Network Confic ) SQL Server (SQL Pause Runnrng Amomat!c NTSQNICE\‘ S0
, B sQl Native Client 11.0 Con @ saL Server (sQL. Resume Running Automatic NT AUTHOK‘
’ 9 5QL Server Agent I Restart topped Other (Boot, Syste...  NT AUTHOI‘
@) SQL Server Agent Other (Boot, Syste...  NTAUTHOI
) sQL Server Agent ( Wiasciwosci Stopped Other (Boot, Syste...  NT AUTHOI‘
{f®5QL Server Agent | Danoe pp Other (Boot, Syste...  NT AUTHOI‘
&;)SQL Server Agent ( pped Other (Boot, Syste...  NT AU'IHOK‘
IHSQL Server Browser Running Automatic NT AUTHOI
< > ||« >

Rysunek 11 Restart serwera baz danych

Dodatkowym elementem do weryfikacji w oknie Zarzgdzanie komputerem jest sprawdzenie czy SQL
Sever Browser jest wigczony. W tym celu nalezy przejs¢ do SQL Server Services i sprawdzi¢ czy stan
tego elementu jest okreslony jako Running. Jesli nie (stan — Stopped), nalezy go witgczyé¢, klikajgc

prawym przyciskiem myszy na Browser i wybierajgc opcje Start.

& Konsclal - [Katalog ghéwny kenseli\SOL Server Configuration Manager (Local]\SOL Server Services] - [m] >
@ Plikk  Akeja  Widek Ulubione Okno Pomoc -8 %
4= | 2| & (=] H D
7 Katalog giéwny kenseli | Name State Start Mode Log On As Akcje
v el iscecConliouationMan | By coy Server (SERVER201T) Running Aatomatic LocalSystemn SQL Server Services -
- . [k 5QL Server (SQLBART) Running Automatic NT AUTHORITY\NE, Wiecej akeji '
i mmc'_m:'m"c"o':i [£5)5QL Server (SQLEXPRESS) Running Automatic NT AUTHORITY\NE/
L i. SOL Surver Nutwrorks 'Conr"! [0SO Server (SOLEXPRESSO1) Running Automatic T Service MSSOLS
L §' SOL Native Client 11.0 Con| [Z55QL Server (SOLTEST) Running Automatic HT AUTHORITY\NE,
e [#)5QL Server Agent (SERVER201T) Stepped Other (Boet, Syste..  NT AUTHORITY\NE,
[Z8)5QL Server Agent (SCLBART) Stopped Other (Boot, Syste..  NT AUTHORITY\NE,
[£5)5QL Server Agent (SQLEXPRESS) Stopped Other (Boot, Syste..  NT AUTHORITY\NE.
[HEySaL Server Agent (SQLEXPRESS01) Stopped Other (Boot, Syste..  NTAUTHORITY\NE,
HEr50L Server Agent (SOLTEST) stopped Other (Boot, Syste..  NT AUTHORITY\NE
- B)SOL Server Browser Automatic NT AUTHORITY\LO
< > < >

Rysunek 12 Witgczony SQL Server Browser
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Kolejnym wymaganiem w zakresie konfiguracji Modutu Integracji EPU jest dodanie uzytkownika epu
do serwera baz danych. W tym celu nalezy uruchomié¢ Microsoft SQL Server Management Studio

oraz zalogowac sie do serwera, gdzie znajdujg sie bazy aplikacji komorniczej.

W celu dodania uzytkownika nalezy przejs¢ do: Security | Logins | Prawy przycisk myszy | New login...

W nowym oknie w zaktadce General nalezy:
e uzupeinié¢ Login name: epu
e zaznaczy¢ checkbox-a SQL Server Authentication
e wprowadzi¢ hasto w polu Password
e potwierdzi¢ wprowadzone hasto w Confirm Password
e Pozostawi¢ nieaktywng/niezaznaczong opcje User must change password at next login
e Pozostawi¢ nieaktywng/niezaznaczong opcje Enforce password expiration

Aby potwierdzi¢ dodanego uzytkownika, wystarczy klikngé OK.
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i Login - New - (] X
ISelect a page =
y oy LT Script v @ Help
K Server Roles
& User Mapping Login name: [epu I Search
# Securables —_
£ Status (O Windows authentication
(® SQL Server authentication
Passwofd: [.............. l
Confirm password: Ioooooocooooooo ]
[[] Enforce password policy
(O Mapped to certfficate
(Connection (O Mapped to asymmetric key
Server: Map to Credential
L&WW352\SQLEXPRESS = =2/ i
S Mapped Credentials Credential Provider
CURRENDAS\a jedlinski
¢¥ View connection properties
Progress Remove
Ready Defauit database: master M
Default language: English - us_english ne
I OK I Cancel

Rysunek 13 Dodanie nowego uzytkownika do bazy

W zaktadce Server Roles nalezy dodatkowo ustawi¢ uprawnienia do serwera na sysadmin.

Alternatywnie mozna nadac¢ uprawnienia odczytu oraz zapisu do bazy komornik/gtéwnej i baz skanéw,

ale nalezy pamieta¢ o nadaniu tych uprawnien do kazdej nowo zaktadanej bazy (dotyczy aplikacji

Kancelaria Komornika).

Currenda Sp. z 0.0., al. Niepodlegtosci 703A, 81-853 Sopot
T: 58550 38 75, F: 58 712 90 65, E: sekretariat@currenda.pl
REGON: 191764433, NIP: 5851349001, KRS: 0000052544

12


mailto:sekretariat@currenda.pl

W; CURRENDA WWW.CURRENDA.PL

B Login - New - a X

Selecta page T scit - © oo

Server role is used to grant server-wide security privileges to a user.

o
K Securables
F Status
Server roles:
[ bulkadmin
[] dbereator
[] diskadmin
[] processadmin
public
[ securityadmin
[] serveradmin
[@ sysadmin I
\IConnection
Server:
Connection:
9¥ View connection properties
Progress
Ready

OK Cancel

Rysunek 14 Dodanie uprawnienia sysadmin

Dodatkowo nalezy sie upewnié, ze serwer baz danych obstuguje uwierzytelnienie przez SQL Server.
W tym celu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na nazwe serwera i wybra¢ Properties.
Nastepnie nalezy przej$¢ do Security oraz w sekcji Server authentication wskaza¢ SQL Server and
Windows Authentication mode. Jesli ta opcja nie jest wskazana nalezy jg zmieni¢ na uprzednio

wymieniong oraz ponownie zresetowaé serwer baz danych, co zostato opisane wyzej.
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bject Explorer v 9 x [ temarlopossios - ISISAIBGSLATIRN
et At I sowt + @ Heb
-8
Security Disconnect Server suthentication
Server Ob, o ~
i () Windows Authertication mode
Replicatio = F Database Setngs -
PoiyBase New Query F Advanced ® SOL Server and Viedows Athertication mode
Managerr Activity Monitor K Permissions
[ Xevent Pre

Logn audeng

Stop ) Nore
Paute @) Faled logrs anly

w (O Suocesstl logna cnly
Restart () Both faled and succesdud logs
Policies » Server groxy sccourt
Facets [ Erable server proxy acoount
Start PowerShell
Reperts >
Refrech Ogtions
Properties ¥ M connecton propenies

[ Enabie C2 audt trsong

[} Cross database ownership chairing

Rysunek 15 Weryfikacja sposobu uwierzytelnienia do bazy

Obstuga Modutu Integracji EPU

Warunki wstepne

Podstawowym warunkiem dziatania aplikacji Modut Integracji EPU jest posiadanie profilu dla
podmiotu publicznego na portalu https://e-sad.gov.pl/. Dane niezbedne dla komunikacji
z portalem EPU nalezy wprowadzi¢ w Ustawieniach aplikacji, co w dalszej czesci Instrukcji zostanie

szczego6towo omowione.

Instalacja

Instalacja aplikacji Modut Integracji EPU jest mozliwa wytgcznie za posrednictwem aplikacji Moja
Currenda. Instrukcja instalacji oraz konfiguracji aplikacji Moja Currenda jest dostepna na stronie

currenda.pl pod adresem https://cms.currenda.pl/storage/files/documents/instrukcja-moja-

currenda.pdf lub na stronie produktowej aplikacji. Po zalogowaniu do tej aplikacji i uprzednim
przypisaniu licencji modutu do uzytkownika, proces recznej instalacji, poprzedzony S$ciggnieciem
samego instalatora, jest rozpoczynany przy pierwszej probie uruchomienia. Podczas instalacji
wymogiem jest, aby zapewni¢ staty dostep do Internetu, ze wzgledu na konieczno$é pobrania

wszystkich komponentow.
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W MojaCurrenda - X

# MOJA CURRENDA (ORI

Rozwigzania Wiedza Akty prawne Aktualnosci

Modut
Integracji
ePUAP

tal Inf yiny Sobac
Zobacz
U ntegracja

Rysunek 16 Komunikat o braku zainstalowanej aplikacji Ml EPU

Po uruchomieniu instalatora rozpoczety zostanie automatyczny proces instalacyjny. O tempie

instalacji informowacé bedzie pasek postepu.

v

Instalacja —
Prosze czekad, trwa instalacja Modut Integracji EPU. U

Rysunek 17 Instalacja Modutu Integracji EPU - proces instalacyjny
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Instalacja zakonczy sie komunikatem instalatora: Modut Integracji EPU zostat pomys$inie

zainstalowany na Twoim komputerze. W celu dokonczenia procesu nalezy wybraé przycisk Zakoncz.

Kornczenie pracy kreatora instalacji
Modul Integracji EPU

Modut Integracji EPU zostat pomysinie zainstalowany na
Twoim komputerze,

Kliknij przycisk 'Zakoricz', aby zakoriczy¢ dziatanie instalatora.

S Andh

Rysunek 18 Instalacja Modutu Integracji EPU - zakonczenie pracy instalatora

Uruchomienie programu

Modut Integracji EPU uruchamiany jest wylacznie z poziomu okna Moja Currenda.

W MojaCurrenda . X

¥ MOJA CURRENDA

Rozwigzania Wiedza Akty prawne Aktualnosci

Modut
Integracji
ePUAP

— : .
Portal Informacyjny

Integracja

Zobacz

p—

6] Modut Integracji EPU

Rysunek 19 Uruchomienie Ml EPU w Moja Currenda

Uruchomienie programu poprzedza okno tadowania danych o komponentach i licencjach.

Currenda Sp. z 0.0., al. Niepodlegtosci 703A, 81-853 Sopot
T: 58550 38 75, F: 58 712 90 65, E: sekretariat@currenda.pl
REGON: 191764433, NIP: 5851349001, KRS: 0000052544

16


mailto:sekretariat@currenda.pl

|
||||13 CURRENDA

WWW.CURRENDA.PL

el
mu; CURRENDA

LA

Tl lntalalY
- T -

LR -t ANV

™

-~
-
o

b

Rysunek 20 Uruchomienie programu - tadowanie danych licencyjnych

Modut startowy

Podczas pierwszego uruchomienia mozliwe jest przejscie jedynie do zakfadki ustawienh Modutu.

“& Modut Integracji EPU

U

Witaj w aplikacji Modut Integracji EPU

Przejdz

10 ustawien 1 u

utomatycznie

ipeinij dane

Ustawienia

Rysunek 21 Ekran startowy Modutu Integracji EPU podczas pierwszego uruchomienia
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Po inicjalnym skonfigurowaniu aplikacji, parametry konfiguracyjne mozna zmienia¢ dowolnie

w kazdej chwili (wyjatkiem jest trwajgcy proces wysyiki). Aby przej$¢ do ustawien nalezy wybrac ikone

zebatki.
" Modut Integracji EPU - o X
P
Rozpocznij prace
Rysunek 22 Przejscie do widoku ustawien Modutu Integracji EPU
Ustawienia

Aby rozpocza¢ prace z Modutem Integracji EPU, nalezy w pierwszej kolejnos¢ skonfigurowaé go
w celu poprawnego dziatania. Wprowadzone w ustawieniach dane mozna zmieni¢ w kazdym
momencie (z wyjatkiem sytuacji w ktérych uruchomiony jest proces korzystajacy z danych

parametrow).

UWAGA!

Nie nalezy zapisywa¢ zmian (guzik Zapisz) bez uzupetnienia kazdej z zakladek. Préba zapisu
zmian, gdy nie wszystkie pola sa uzupeinione skutkuje komunikatem: Nie wszystkie

wymagane ustawienia zostaly uzupetnione — sprawdz pozostate zakfadki.
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Zaktadka EPU

Aby aplikacja mogta spetnia¢ swojg podstawowg funkcje, czyli komunikacje z portalem e-Sad, nalezy
uzupetni¢ dane do logowania do swojego profilu EPU (login oraz hasto). Mozna to uczyni¢ na dwa
sposoby: reczny lub automatyczny. Pierwszy z nich wymusza na uzytkowniku wpisanie loginu
i hasta do portalu przy kazdorazowym rozpoczeciu procesu wysytki adnotacji. Za to odpowiada
w Ustawieniach funkcja Logowanie reczne.

Drugi sposéb wymaga uzupetnienia loginu i hasta w Ustawieniach, aby podczas procesu wysyiki
adnotacji, modut wykorzystywat je do automatycznego logowania. Hasto zostaje zaszyfrowane,

co chroni dane wrazliwe uzytkownika przed potencjalnymi zagrozeniami z zewnatrz.

Podaj dane logowania do swojego profilu EPU
Legin do EPU

komornik

Hasto do EPU

Klucz API

123

‘ Pobierz ID Kancelarii
Logowanie Automatyczne Logowanie Reczne }

Pokazuj okno przegladarki w trakcie pracy aplikacji

|:\ Dokonaj adnotacji potwierdzajacej zgodnosé pobranego tytutu
wykonawczego

Rysunek 23 Ustawienia - logowanie automatyczne lub reczne

Pole Klucz API nalezy uzupetni¢ o klucz dostepny na portalu e-Sadu po zalogowaniu (link API

widoczny na ekranie zaraz po zalogowaniu).
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Strona gtéwna Dostep do akt sprawy i nakazéw | Informacje o portalu | Aktualnosci | Zarejestruj konto Kontakt

Znajdujesz sie w: Strona gtéwna > Konto komornika @

Pouczenie dla powoda na podstawie art. 125 § 2[1] K.p.c.
Pisma niewniesione za posrednictwem systemu teleinformatycznego nie wywoluja skutkéw prawnych, jakie ustawa wiaze z wniesieniem pisma
do sadu.

Strona gtéwna

Moje sprawy w sadzie . Mozliwe akcje
Moje sprawy 2 Zi6z paczke pism
Niepodpisane adnotacje
Odrzucone adnotacje
Moje dorgczenia
Moje pisma

Administracja konta
Dane uzytkownika
Zarzadzanie kontami
Zmiana hasta dostepowego
Zmiana e-mail

Rysunek 24 Klucz API kancelarii na portalu e-Sad

Przycisk Pobierz ID Kancelarii powoduje zaczytanie z bazy aplikacji komorniczej (Komornik SQL/
Kancelaria Komornika) identyfikator EPU dla kancelarii. Aby dane mogty zosta¢ wczytane, niezbedne
jest skonfigurowanie zaktadki Baza danych. W sytuacji braku potgczenia z bazg danych aplikac;ji
komorniczej, zostanie wyswietlony komunikat Nie udafo sie pobrac ID Kancelarii dla EPU z Komornik

SQL / Kancelaria Komornika.

Klucz API

Pobierz ID Kancelarii

Rysunek 25 Ustawienia - pole Klucz API oraz przycisk pobierania ID Kancelarii

Checkbox Pokazuj okno przeglgdarki w trakcie pracy aplikacji odpowiada za widocznosé procesu
wysylki adnotacji na portal https://e-sad.gov.pl. Jesli checkbox jest zaznaczony, uzytkownik bedzie

widziat, jak przebiegajg procesy na podgladzie przegladarki internetowe;j.

Jesli checkbox jest odznaczony, caty proces wysytki bedzie przebiegat w tle tj. osoba korzystajgca w
danym momencie z modutu nie bedzie widziata catego procesu, ktéry bedzie ukryty. Uzytkownik

w tym czasie bedzie mdégt wykonywac inne czynnosci na swoim stanowisku komputerowym.
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Checkbox Dokonaj adnotacji potwierdzajgcej zgodno$¢ pobranego tytutu wykonawczego odpowiada

za dodanie w dokumencie PDF pobranego tytutu wykonawczego adnotacji o zgodno$ci z oryginatem.

Pokazuj okno przegladarki w trakcie pracy aplikacii

| Dokonaj adnotacji potwierdzajacej zgodnos¢ pobranego
tytutu wykonawczego

Rysunek 26 Widok ustawien — pokazuj okno przegladarki w trakcie pracy i dokonaj adnotacji potwierdzajgcej zgodnos¢
pobranego tytutu wykonawczego

Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Kancelaria Komornicza nr

Kancelaria Komornicza ;

po dokonaniu sprawdzenia wydruku weryfikacyjnego, w sprawie

o sygnaturze akt egzekucyjnych , przeprowadzonego

w dniu 31 stycznia 2022, o godzinie 15:04 stwierdza, iz w systemie
teleinformatycznym znajduje sie elektroniczny tytut wykonawczy

o tresci odpowiadajacej niniejszemu wydrukowi.

Rysunek 27 Tres¢ potwierdzajaca zgodnos¢ z oryginatem w PDF tytutu wykonawczego

Zakladka Serwer pocztowy

Modut Integracji EPU umozliwia automatyczne wystanie wiadomos$ci mailowych. W tym celu nalezy
uzupetni¢ parametry dostepowe dla skrzynki e-mail, z ktérej wiadomosci majg by¢ wysytane. Moze to
by¢ dowolne konto, natomiast zalecane jest wykorzystanie kont w domenie komornikid.pl. W polu
Login oraz Hasfo do skrzynki e-mail nalezy wprowadzi¢ dane uwierzytelniajgce do konta poczty
elektronicznej. Adres serwera pocztowego nalezy uzupetni¢ o nazwe serwera odpowiedzialnego za
wysytanie maili. W polu Port serwera pocztowego nalezy wprowadzi¢ numer portu (te dane mozna
uzyska¢ od dostawcy skrzynki mailowej). Checkbox Wysytaj kopie wiadomos$ci do siebie (DW)
powoduje wystanie wiadomosci réwniez na adres skrzynki nadawcy (czyli ten, ktéry wtasnie jest

konfigurowany).
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Dane serwera e-mail poczty wychodzacej
Login

-------------- @komornikid.pl

Hasto do skrzynki e-mail

.........

Adres serwera pocztowego

mail.komormik.pl

Port serwera pocztowego

587

Wysylaj kopie wiadomosci do siebie (DW)

Rysunek 28 Konfiguracja serwera pocztowego

UWAGA!

Po wybraniu przycisku ,Zapisz” aplikacja weryfikuje poprawnos¢ polaczenia
z wprowadzonym serwerem poczty wychodzacej, na ten czas ,mrozac” okno aplikacji. W
przypadku pozytywnej weryfikacji dopuszcza do zapisania danych pocztowych, natomiast dla

negatywnej wczytuje poprzednie ustawienia serwera pocztowego.

Jezeli kancelaria zdecyduje sie skonfigurowaé¢é konto w domenie komornikid.pl, nalezy

wprowadzi¢ nastepujace parametry:

Login: przykiadowa nazwa@komornikid.pl (koniecznie domena z koncéwka id.pl),

Hasto: znane wtascicielowi konta,

Adres serwera pocztowego: mail.komornik.pl,

Port serwera pocztowego: 587.

Zaktadka Adresaci

Zaktadka zawiera liste adreséw e-mail przypisanych do nazwy kancelarii z EPU podczas recznego
wprowadzania adresu w Historii wiadomos$ci. Z tego poziomu mozna zarzadza¢ adresami e-mail, np.

edytowaé lub usuwacé powigzania. Podczas usuwania powigzania (pojedynczo za pomocg ikonKi
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kosza przy pozycji) ustawienia sg automatycznie zapisywane, a podczas edycji adresu e-mail

ustawienia nalezy dodatkowo zapisadé.

W przypadku brakéw w adnotacjach poprzedniej kancelarii, mail zostanie wystany tylko na adres wskazany ponizej. Usuniecie
powigzania spowoduje standardowe wyszukiwanie adresu e-mail w rejestrze kancelarii systemu KomornikID.

Lp. Nazwa kancelarii Adres e-mail

Komaornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Sopocie Karol
AC0WY PI2Y S3CEIE HEOnowym W 5op karol.kurenda@currenda.pl T
Kurenda Kancelaria Komornicza nr | w Sopocie -

Rysunek 29 Adres e-mail przypisany do nazwy kancelarii

Zaktadka Szablon wiadomosci

Ta nastawa konfiguracyjna definiuje tytut i tre§¢é wiadomosci, ktéra zostanie wystana przez Modut. W
polu Tytut wiadomosci nalezy wprowadzic tre$¢, ktéra kazdorazowo bedzie wyswietlana odbiorcy jako
tytut korespondencji. Tres¢ maila nalezy wprowadzi¢ w polu Tres¢ wiadomosci. Aplikacja umozliwia
automatyczne wczytanie kodu klauzuli sprawy w ramach, ktérej wysytana jest wiadomos¢. Uzytkownik
w tresci maila moze wstawi¢ zmienng Kod klauzuli. Zmienna Sygnatura sprawy poprzedniego
komornika podstawia sygnature sprawy znajdujgca sie w ostatnio dodanej adnotacji na portalu eSad
(z reguly adnotacja o podjeciu). Jest to sygnatura sprawy komornika poprzednio prowadzgcego

postepowanie. Przyktadowa tre$¢ wiadomo$ci zaprezentowana na ponizszym rysunku.

Szablon wiadomosci Zmienne

Tytut wiadomosci Kod klauzuli

Prosha o dokonanie adnotacji na portalu

Sygnatura sprawy poprzedniego

o o komornika
Tresc wiadomosci

Dzien dobry,

prosze o dodanie adnotacji na portalu e-Sad w sprawie
{{SYGN_SPR}} 0 numerze klauzuli {{KOD_KLAUZULI}}.

Na portalu e-Sad sprawe mozna odszukac w zakladce "Moje
sprawy” po wprowadzeniu kodu klauzuli w polu "Kod tytutu
wykon."

Pozdrawiam
Komornik Sadowy

Rysunek 30 Ustawienia - Szablon wiadomosci i wstawianie zmiennej
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Zaktadka Czynnos¢ w sprawie

Po zaznaczeniu checkbox-a Dodaj czynno$¢ w sprawie, zadeklarowana tres¢ czynnosci bedzie
dodana jako nowa notatka w sprawie w aplikacji komorniczej. Dodanie czynnosci nastgpi po

prawidtowej wysytce maila (w przypadku napotkania brakéw w obstudze sprawy na portalu e-Sad).
W polu Tre$c¢ notatki mozemy wykorzystac ponizsze zmienne:

e Adresat - adres e-mail adresata wiadomosci,

e Sygnatura sprawy poprzedniego komornika,

¢ Nazwa kancelarii poprzedniego komornika.

Czynnos$é w sprawie Zrnienne

Dodaj czynno$c w sprawie Adresat

Tresé czynnosci )
Sygnatura sprawy poprzedniego

Wystano e-mail do {{NAZW_KANC}} na adres {{EMAIL}} celem komornika
pilnego naniesienia adnotacji na platformie e-Sad w sprawie
{{SYGN_POPRZ_KOM}}. Nazwa kancelarii poprzedniego

Komornika

Rysunek 31 Ustawienia - zakladka Czynnos¢ w sprawie

Zaktadka Baza danych

Dane wprowadzone w tym miejscu sg niezbedne do poprawnej komunikacji z aplikacjg komorniczg w
celu  weryfikacji  poprawnos$ci  wprowadzonego  kodu  klauzuli, dodania  adnotacji

o podjeciu w sprawie oraz podtgczeniu skanu tytutu wykonawczego.

Baza danych dla aplikacji Komornik SQL

W pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ Komornik SQL.. Nastepnie wskazaé rodzaj serwera
bazodanowego, z ktdrego Komornik SQL korzysta. Zaréwno dla PostgreSQL oraz SQL Servera
nalezy wprowadzi¢ nazwe serwera lub jego adres IP, numer portu wykorzystywanego do komunikacji
miedzy komputerem uzytkownika a serwerem baz danych (w przypadku SQL Servera mozna rowniez

poda¢ nazwe instancji), nazwe bazy gtéwnej oraz skanowanych dokumentéw (przewaznie sg to
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komornik oraz skan_dok). Ponadto nalezy wprowadzi¢ dane dostepowe do baz danych aplikacji

Komornik SQL (login oraz hasto).

Aplikacja komornicza, z ktdrej korzystasz Dane dostepowe do bazy aplikacji komorniczej
Login do serwera
epu

Baza danych

PostgreSQL SQL Server

Nazwa serwera / IP

localhost

Nazwa instancji / Port

SQLEXPRESS

komornik

Nazwa bazy s

skan_dok

Rysunek 32 Konfiguracja potgczenia Komornik SQL z bazg danych

Baza danych dla aplikacji Kancelaria Komornika

Jedli kancelaria korzysta z aplikacji Kancelaria Komornika, nalezy wskaza¢ takg nazwe programu w
sekcji Aplikacja komornicza, z ktérej korzystasz. Zaréwno dla PostgreSQL oraz SQL Servera nalezy
wprowadzi¢ nazwe serwera lub jego adres IP, numer portu wykorzystywanego do komunikacji miedzy
komputerem uzytkownika a serwerem baz danych (w przypadku SQL Servera mozna réwniez podaé
nazwe instancji), nazwe bazy gtéwnej. Ponadto nalezy wprowadzi¢ dane dostepowe do baz danych

aplikacji Kancelaria Komornika (login oraz hasto).
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Aplikacja komornicza, z ktérej korzystasz Dane dostepowe do bazy aplikacji komorniczej
. Login do serwera
[ Komornik SQL Kancelaria Komornika
epu
Baza danych Haslo do serwera

[ PostgreSQL SQL Server

localhost

Nazwa instancji / Port

SQLEXPRESS

Nazwa gtéwnej bazy danych Kancelarii Komorniczej

baza

Rysunek 33 Konfiguracja potgczenia Kancelaria Komornika z bazg danych

Zaktadka Opisy adnotacji

W dostepnych polach uzytkownik powinien wpisac tres¢, ktéra bedzie widoczna na portalu e-Sad w

opisie dodawanych przez aplikacje adnotaciji.

Zmienna RODZAJ_ADN podstawia w opisie nazwe adnotacji dodawanej na portal, a zmienna
STAN_SPRAWY podstawia stan sprawy z aplikacji komorniczej. Obie zmienne dotyczg adnotacji

konczacej. Zmienne nie bedg dziata¢ dla innego opisu niz Umorzenie postepowania.

Opisy adnotagji £Zmienne
Wszczecie postepowania ‘ Rodzaj adnotacji ‘
wszczecie postepowania
Stan sprawy
Koszty poniesione przez wierzyciela
Adnotacja o kosztach poniesionych przez wierzyciela
4
Umorzenie postepowania
{{RODZAJ_ADN}} {{STAN_SPRAWY}}
4
Rysunek 34 Ustawienia - Zaktadka Opis adnotacji
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Zaktadka Data adnotacji

Data czynnos$ci dodawanej przez aplikacje Ml EPU adnotacji o kosztach oraz o umorzeniu ustawiana

jest wg rodzaju daty wybranej w tej zakfadce.

Data czynnosci dla adnotacji o kosztach oraz adnotacji o
umorzeniu ustawiana wg daty:

prawomocnosci zakoriczenia

Rysunek 35 Ustawienia - Zaktadka Data adnotac;ji

Zaktadka Mapowanie stanéw

Zaktadka nie jest dostepna podczas inicjalnej konfiguracji aplikacji, poniewaz dostepne stany spraw
zalezg od typu aplikacji wskazanej podczas konfiguracji (Komornik SQL/Kancelaria Komornika).
Dzigki przypisaniu stanu sprawy do rodzaju adnotacji aplikacja wie jaki rodzaj umorzenia dodac na
portal podczas procesu obstugi sprawy. Do jednego rodzaju adnotacji konczacej mozna przypisac

wiele stanéw lub nie przypisa¢ zadnego. Jeden stan sprawy moze by¢ przypisany do kilku rodzajéw

adnotacji.
Mapowanie standw
Umorzono przez wyegzekwowanie w catosci Poprzez $ciagniecie :
Umorzono przez wyegzekwowanie w czesci Wybierz s
Umorzono w inny sposoh Inne s
Zwrot wniosku Zwrot wniosku s
Przekazano sprawe Przekazanie innemu komornikowi <
Rysunek 36 Ustawienia - Zaktadka Mapowanie stanéw
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Zaktadka Podglad pism

Zaktadka nie jest dostepna podczas inicjalnej konfiguracji aplikacji, poniewaz dostepna jest tylko dla
uzytkownikéw aplikacji Komornik SQL. Zaktadke nalezy uzupetni¢ o doktadng nazwe grupy pism

konczacych postepowanie z aplikacji KSQL (Konfiguracja/Stowniki/Grupy pism).

Grupa pism koriczacych postepowanie: Pisma koriczgce postepowanie

Rysunek 37 Przyktadowa nazwa grupy pism

W przypadku braku uzupetnionej nazwy grupy pism podczas proby podgladu pisma otrzymamy

ponizszy komunikat:

SRR  Uzupehnij zaktadke "Podglad

pism" w Ustawieniach

0,00 0,00 B

0,00 0,00 B

Rysunek 38 Brak uzupetnionej grupy pism w ustawieniach przy prébie podgladu pisma

Po uzupetnieniu ustawien nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany. O poprawnym zapisie ustawien,

uzytkownik zostanie powiadomiony stosownym komunikatem.

@ Nowe ustawienia zostaty zapisane. X

Rysunek 39 Komunikat potwierdzajgcy zapisanie ustawien

W tym momencie mozna pobra¢ ID Kancelarii (w zaktadce EPU) i zapisaé¢ zmiany przyciskiem Zapisz.

918 Pobierz ID Kancelarii

Rysunek 40 Funkcja pobierania identyfikatora EPU dla kancelarii
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Wysytka adnotaciji

Po zapisaniu wymaganych danych konfiguracyjnych mozliwe jest rozpoczecie procesu wysyiki
adnotacji na portal EPU. Nalezy wybra¢ ikone strzatki w lewym gérnym rogu okna lub przycisk Start

z widocznego goérnego menu, aby przej$¢ na strone startowa.

" Modut Integracji EPU - o

F

U

Rozpocznij prace

Rysunek 41 Strona startowa po skonfigurowaniu programu

Jak mozna zauwazy¢, po zapisaniu wymaganych danych w ustawieniach okno gtéwne modutu
zmienito sie tj. pojawity sie opcje Wyslij adnotacje oraz Obstuz adnotacje historyczne. Aby moc wystac
adnotacje w sprawie wszczetej z na podstawie wniosku papierowego, w pierwszej kolejnosci nalezy
zarejestrowac jg w aplikacji komorniczej. Proces wysyltki rozpocznie sie po wybraniu WySlij adnotacje.
W przypadku logowania automatycznego po wybraniu przycisku Wyslij na kolejnym widoku, aplikacja
rozpocznie proces wysytki adnotacji. W przypadku logowania recznego, pojawi sie okno do wpisania

loginu i hasta uzytkownika do portalu e-Sad.
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Podaj hasto i login do EPU )

Podaj login i hasto do EPU. Te dane bedg aktywne na czas najblizszego
procesu. Mozesz ustawi¢ automatyczne zapamietanie tych danych w
zaktadce Ustawienia

Login do EPU

Hasto do EPU

Wyslij adnotacje

Rysunek 42 Okno logowania do profilu EPU

Po wybraniu funkcji wysylki, wyswietli sie okno Wysytka adnotacji w sprawach, gdzie
w polu Kod z postepowania nalezy wprowadzi¢ (recznie lub przy uzyciu czytnika kodéw kreskowych)
kod klauzuli sprawy, w ktorej uzytkownik chce doda¢ na portalu e-Sadu adnotacje o podjeciu
postepowania. Aplikacja nie zezwala na wprowadzenie wiecej niz 20 znakéw. Aby kod zostat dodany
do listy adnotacji po prawej stronie, nalezy wybra¢ Dodaj lub wcisng¢ klawisz Enter na klawiaturze.
Dostepna jest rowniez mozliwos¢ dodania sprawy do obstugi za pomocg Sygnatury sprawy z aplikacji
komorniczej. Sygnatury mozna dodawac¢ pojedynczo lub masowo (po przecinku, po $redniku lub w
zakresie). Przyktadowo: ,Km 1/22, Km 3/22; KM 10-14/22".
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Jezeli w urzadzeniu skanujagcym skonfigurowany jest sufiks ze znakiem Enter, to po wczytaniu

kodu klauzuli ten automatycznie zostanie dodany na liste adnotacji do wysyiki.

" Modul Integracji EPU

- Q X
GO
« Wysylka adnotacji w sprawach \ yslij W
@ Kod 7 postanowienia
Kod z postanowienia Sygnatura Status
FA559739241941E2B1Fq
Rysunek 43 Dodanie kodu klauzuli do listy adnotacji do wysyiki
W efekcie sprawa bedzie widoczna na liscie adnotacji do wystania.
v Modd Integracy EPU

« Wysytka adnotacji w sprawach

Kod 2 postanowienia Sygnatura

FASS59739241941E281F6 Km 4722

Rysunek 44 Lista adnotacji do wysytki
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Na tym etapie uzytkownik ma mozliwo$¢ dodawania i usuwania kolejnych kodéw z postanowienia. Do
usuwania stuzy ikona kosza po prawej stronie. Po jej wybraniu zostanie wyswietlone pytanie czy na

pewno usung¢ pozycje z listy.

Czy usuna¢ kod klauzuli? X

Kod klauzuli: FA559739241941E2B1F6

Sygnatura sprawy: Km 4/22

Rysunek 45 Pytanie o usuniecie kodu klauzuli z listy

Aby rozpoczgé proces wysyitki adnotacji na portal w sprawach widniejgcych na liscie, nalezy wybraé

Wyslij. Modut wyswietli pytanie: Czy na pewno chcesz wysta¢ adnotacje?

Czy na pewno chcesz wystaé adnotacje? X

Wyslij adnotacje

Rysunek 46 Potwierdzenie wysyiki adnotacji na portal EPU

Nalezy wybra¢ Wyslij adnotacje. Po zakonczeniu wysyiki, zostaje wyswietlony raport z danej sesiji,
ktéry zawiera informacje o liczbie dodanych/niedodanych adnotacji na portalu, o liczbie adnotaciji
zapisanych/niezapisanych ~w  aplikacji komorniczej, o liczbie tytutbw wykonawczych
zapisanych/niezapisanych w aplikacji komorniczej.
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“w Modut Integracji EPU

5]
Lo

Gotowe! Zakonczono wysytanie adnotaciji

Liczba dodanych adnotacji na portalu EPU: 1
Liczba niedodanych adnotacji na portalu EPU: 0

Liczba adnotacji zapisanych w aplikacji komorniczej: 1
Liczba adnotacji niezapisanych w aplikacji komorniczej: 0

Liczba tytutéw wykonawczych zapisanych w aplikacji komorniczej: 1
Liczba tytutéw wykonawczych niezapisanych w aplikacji komorniczej: 0

Rysunek 47 Podsumowanie ostatniej sesji wysytki adnotacji

Z tego miejsca mozna przejs¢ do szczegdtow ostatniej wysyiki adnotacji wybierajgc Raport.
W rezultacie, zostanie wyswietlona lista spraw, w ktérych rozpoczeto proces wysyiki adnotacji
0 podjeciu postepowania egzekucyjnego.

_U Modut Integracji EPU

- a X
Start Raporty ~ @ @
< Raport adnotacji w sprawach z wniosku papierowego @ Zamknij

Status: Wszystkie «
Lp. Sygnatura sprawy Kod klauzuli Data wysytki adnotacji Poprzednia sygn Status

1 Km 4/22 FA559739241941E2B1F6 21-02-2022 08:25:20 Zapisana

Rysunek 48 Raport wysytki adnotacji w ostatniej ses;ji

W raporcie z ostatniej wysytki widoczne sg podstawowe informacje na jej temat tj. sygnatura sprawy,
w ktorej wystano adnotacje, kod klauzuli, data wysytki adnotacji, sygnatura poprzedniego komornika
oraz status. Status Zapisana oznacza, ze adnotacja zostata dodana na portalu e-Sgdu oraz zapisana
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w sprawie (w aplikacji komorniczej). Przyktad dodanej adnotacji w programie Komornik SQL znajduje

sie na ponizszym rysunku.

Sprow egzekucyine K 422 [=
prawa Km - nr4/22 ﬂ Q_ ukk it Okiadka Zmiany e pozycy 8| z
Dane Adnotacke Zarmadnenia Pema o]
Inne Karta
Tytuby (1) ) Wyl Weryfiu) Pobierz bty p—
et L. V| Data Adnotacja Status | Kwota | Opis —
Pelnomoanicy (1) 1 []21-02-2022 podjecie postepowania egzekucyjnego P ,00 Podjecie postepowania egzekucyjnego :
g
Archiwum Hastepna =
e-Sad (1) < Poprzedna
g
3 2 Psma
Rysunek 49 Informacja o wystanej adnotacji w sprawie - Komornik SQL
Dodatkowo Modut Integracji EPU zapisuje w aplikacji komorniczej skan tytutu wykonawczego.
Koty (1)
Druka Zakres - Pobierz dokumenty 2 EPU e
lLp. V| T| Data | Nazwa Rodzaje (1)
o -02-: - 73 st liu upomi Zvm Sposoby (1)
1 D] T 21-02:2022 VINc-e 1315/13 - Nakaz zaplaty w postep uup y g
Protokoly
' Dokumenty

Rysunek 50 Skan tytutu wykonawczego w sprawie - Komornik SQL

Dla aplikacji Kancelaria Komornika adnotacja o podjeciu zapisuje sie w sprawie w zaktadce Esad /

Adntoacje e-Sagd natomiast skan tytutu wykonawczego dostepny jest w sprawie na liscie czynnosci.

Esad / Adnotacje e-Sad (taksa 2019)

01.10.2021  Podjecie postepowania egzekucyjnego. Podjecie postepowania egzekucyjnego 01.09.2021 T

Data czyn.  Adnotagja Kwota Opis Data wyslania  Status Qzn, paczki

Stanowisko
13

Rysunek 51 Informacja o wystanej adnotacji w sprawie - Kancelaria Komornika

Czynnosci (taksa 2019)

Data Wystane pisma / dokonane czynnosci Symbol uzytkownika  Identyfikator / opis Data upraw./reakeji

Typ dokumentu

11.10.2021 17:33:31  Tytut wykonawczy epu Tytul wykonawezy

Rysunek 52 Skan tytutu wykonawczego w sprawie - Kancelaria Komornika
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Opcja Drukuj tytuty

Na raporcie po ostatniej wysyice dostepna jest opcja Drukuj tytuty za pomocag ktérej mozna
wydrukowa¢ tytuty wykonawcze ze spraw w ktérych wykonane byto podjecie postepowania
egzekucyjnego. Dotyczy spraw biorgcych udziat w ostatniej sesji wysylkowej, majgcych status
Zapisana i brak btedu tytutu wykonawczego. Jezeli zadna pozycja na liscie nie spetnia wymagan to
po wybraniu przycisku otrzymujemy komunikat: ,Nie odnaleziono Zzadnego tytutu wykonawczego”.

Przygotowany plik z tytutami do wydruku przystosowany jest do drukowania dwustronnego.

" Modut Integracji EPU - O ®
< Raport adnotacji w sprawach z wniosku papierowego Drukuj tytuty Zamknij

Status: Wszystkie ~

Sygnatura Kod klauzuli Data wysytki

Ly
P sprawy adnotacji

Poprzednia sygn. Rodzaj Status

Rysunek 53 Przycisk Drukuj tytuty na raporcie po operacji wysytki adnotacji w sprawach z wniosku papierowego

Currenda Sp. z 0.0., al. Niepodlegtosci 703A, 81-853 Sopot 35
T: 58550 38 75, F: 58 712 90 65, E: sekretariat@currenda.pl
REGON: 191764433, NIP: 5851349001, KRS: 0000052544


mailto:sekretariat@currenda.pl

W; CURRENDA WWW.CURRENDA.PL

Mozliwe btedy podczas wysytki adnotacji

Wprowadz kod z postanowienia posiadajacy 20 znakéw

W sytuacji, kiedy zostanie wprowadzony niepetny kod klauzuli wyswietli stosowny komunikat.

" Modut Integracji EPU

« Woysytka adnotacji w sprawach

Kod z postanowienia

1231231231231231231

Wprowadz kod 2 postanowienia posiadajgcy 20 znakow

anuj kod postanowienia o nadaniu kKlauzuli wykonalnosci

Rysunek 54 Komunikat informujgcy o niepetnym kodzie klauzuli

Nie odnaleziono sygnatury dla kodu klauzuli

Komunikat Nie odnaleziono sygnatury dla kodu klauzuli wyswietlany jest w sytuacji, gdy wprowadzony

kod nie zostat odnaleziony w bazie aplikacji komorniczej.

Nie mozna doda¢ adnotacji x

Nie odnaleziono sygnatury dla kodu klauzuli 12312312312312312319.

imiem

ps
(@]
f\_)

Rysunek 55 Komunikat informujgcy o braku sprawy o danej sygnaturze w bazie aplikacji komorniczej
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Kod klauzuli znajduje sie juz na aktualnej liscie

W sytuaciji, kiedy uzytkownik prébuje dodac¢ kod z postanowienia znajdujacy sie juz na liscie, aplikacja

wyswietli komunikat informujacy o tym.

A Kod klauzuli znajduje sie juz na aktualnej liscie

Rysunek 56 Komunikat informujgcy, ze dodawany kod znajduje sie juz na liscie adnotacji do wysyiki

Kod klauzuli zostat juz wczesniej dodany do obstugi

Jezeli uzytkownik probuje dodaé kod klauzuli, ktéry zostat juz wezedniej obstuzony i wystano dla niego

adnotacje to Modut wyswietla stosowny komunikat.

Nie mozna dodac¢ adnotacji X

Kod klauzuli zostat juz wczesniej dodany do obstugi.

Rozumiem

Rysunek 57 Komunikat Kod klauzuli zostat juz wcze$niej dodany do obstugi
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Znaleziono wiele sygnatur dla kodu klauzuli

Jezeli do jednego kodu klauzuli przypisanych jest kilka sygnatur w aplikacji komorniczej to podczas

dodawania kodu do wysytki wySwietlany jest komunikat widoczny na ponizszym rysunku.

Nie mozna dodac adnotacji X

Znaleziono wiele sygnatur dla kodu klauzuli DB564402DE28497E912B:
Km 81/13, Km 56/13. Prosimy zweryfikowac wskazane sprawy i ponowic
wysyike.

Rysunek 58 Komunikat informujgcy o znalezieniu wielu sygnatur dla kodu postanowienia

Nie udato sie pobraé¢ sygnatury dla kodu klauzuli

Gdy w aplikacji komorniczej nie uzupetniono pola z sygnaturg tytutu wykonawczego to podczas proby

dodania sprawy do obstugi przez Ml EPU uzytkownik otrzymuje komunikat widoczny na rysunku

ponizej.

Nie mozna doda¢ adnotacji X

Nie odnaleziono sygnatury dla kodu klauzuli 0CFEA3F7A40749479516.

Rozumiem

Rysunek 59 Komunikat informujgcy o nieodnalezieniu kodu klauzuli w bazie aplikacji komorniczej
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Wysytka maila

Modut Integracji EPU posiada funkcjonalnos¢ informowania komornikéw o brakach w adnotacjach dla
spraw poprzednio przez nich prowadzonych poprzez wysytke wiadomosci e-mail. Obstuga mailowa
dotyczy sytuaciji, w ktérych nie mozna dodac na portalu e-Sadu adnotacji o podjeciu z uwagi na brak
adnotacji o umorzeniu lub z uwagi na niepoprawng kolejnos¢ dodanych adnotaciji przez poprzedniego
komornika, ktéry prowadzit dang sprawe. W takiej sytuacji Modut Integracji EPU w pierwszej

kolejnosci weryfikuje w systemie KomorniklD czy dana kancelaria posiada podany adres e-mail.

Jezeli adres kancelarii jest uzupetniony, aplikacja wysyla wiadomos$¢ do komornika, aby uzupetnit
braki w adnotacjach na portalu e-Sad (tre$¢ maila zdefiniowana w ustawieniach - zaktadka Szablon
wiadomos$ci). W przypadku wigcej niz jednego adresu e-mail gltdbwnym nadawcg jest ten w domenie
komornik.pl a pozostate sg dodawane do DW. Jezeli w systemie KomorniklD kancelaria nie ma

wprowadzonego adresu e-mail to wysytana jest wiadomosé na imienny adres e-mail komornika.

" Modut Integracji EPU - [®] X

D

i

9

7

/

{

Gotowe! Zakonczono wysytanie adnotaciji

Liczba dodanych adnotacji na portalu EPU: 0
Liczba niedodanych adnotacji na portalu EPU: 1

Liczba adnotacji zapisanych w aplikacji komorniczej: 0
Liczba adnotacji niezapisanych w aplikacji komorniczej; 0

Liczba tytutéw wykonawczych zapisanych w aplikacji komorniczej: 0
Liczba tytutéw wykonawczych niezapisanych w aplikacji komorniczej: 0

Rysunek 60 Podsumowanie z liczbg niedodanych adnotacji na portalu

W podsumowaniu wysyiki widoczna jest informacja o braku dodania adnotacji na portalu oraz w
aplikacji komorniczej. Z tego miejsca mozna przejs¢ do szczegdtdw danej sesji wysytkowej,

wybierajgc Raport.
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W raporcie dostepne sg szczegdty wszystkich obstugiwanych spraw w ramach danej sesji. Jezeli
udato sie wysta¢ maila to widoczny bedzie status Wysfano e-mail. Gdy w systemie KomornikID nie
odnaleziono adresu e-mail kancelarii, Modut Integracji EPU ustawia status Nieznany e-mail dla

obstugiwanej adnotac;ji.

Dla adnotacji ze statusem Wystany e-mail oraz Nieznany e-mail, uzytkownik moze przejs¢ do historii

wiadomosci lub skorzystaé¢ z funkcji Odrzuc.

] Maodut Integragji EPU - a x

< Raport adnotacji w sprawach z wniosku papierowego

Status: Wszystkie ~

Lp Sygnatura sprawy Kod klauzul Data wysytki adnotacj Poprzednia sygn Status

1 Km 4/22 FA559739241941E2B1F6 KM 1/21 o ,
Historia wiadomosci

Odrzué

Rysunek 61 Raport - Historia wiadomo$ci oraz funkcja Odrzu¢

Po wybraniu Historia wiadomo$ci, dostepna jest historia wystanych maili, gdzie wida¢ nazwe adresata
i date wysyiki maila. Dla statusu Nieznany e-mail, pole adresu e-mail pozostaje puste. Po prawej

stronie okna wyswietlana jest tres¢ wystanego maila.

o M

« Historia wiadomosci FA559739241941E2B1F6 Zamkn
Nazwa kancelarii Do:
Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Data proby wysytki: 21.02.2022 09.07

Kancelaria Komornicza nr
IAdres e-mail | Prosba o dodanie adnotacji

Wiadomosé Dziefi dobry,
prosze o dodanie adnotacji na portalu e-Sad w sprawie o numerze

Prosba o dodanie adnotacji 21.022022 FARSGT3924194 1E281EG

Nieznany e-mail

Pozdrawiam
Komornik Sadowy

Rysunek 62 Widok okna z historig wiadomosci mailowych

Aby wprowadzi¢ nowy adres e-mail odbiorcy, nalezy klikng¢é w Nowa wiadomosc¢
i w polu adres e-mail wprowadzi¢ wlasciwy adres po czym nacisng¢ Wyslij. Wystana wiadomosé

bedzie widoczna na liscie historii wiadomosci z aktualnym statusem - Wystany e-mail.
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Istnieje mozliwo$¢ statego przypisania recznie wprowadzonego adresu e-mail do konkretnej nazwy
kancelarii z EPU. Podczas wysyiki maila pojawia sie pytanie czy zapisa¢ mapowanie adresata. Jezeli
potwierdzimy to w ustawieniach w zaktadce Adresaci zostanie dodana powigzana pozycja. Zaréwno
w obrebie danej sprawy jak i dla wszystkich nowych spraw dla danej nazwy kancelarii bedzie juz
przypisywany nowy adres mailowy. Bedzie miat on priorytet nad tym, ktéry znajduje sie w bazie
KomornikID.

Czy zapisa¢c mapowanie adresata? X

Mazwa kancelarii: Komornik Sagdowy przy Sadzie Rejonowym w Pszczynie
Blanka Dudek Kancelaria Komornicza nr V1 w Pszczynie

Adres email: kamil.kajfasz@currenda.pl

MNie zapisuj i wyslij | Tak, zapisz i wyslij

Rysunek 63 Okno z pytaniem czy zapisa¢ mapowanie adresata

W przypadku wybrania przycisku Nie zapisuj i wy$lij nowy adresat bedzie obowigzywat jedynie w

obrebie obstugiwanej aktualnie sprawy. Dalsza obstuga bedzie przebiegaé w domysiny sposéb.

" Modut Integracji EPU - [m] X

« Historia wiadomosci FA559739241941E2B1F6

Nazwa kancelarii Adres e-mail

Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Pszczynie Andrzej Rojkowski artur jedlinski@currenda.pl
Kancelaria Komornicza nr VIl w Pszczynie

Adres e-mail Temat:

Prosba o dodanie adnotacji

Wiadomosé ; -
Wiadomosé:
Prosba o dodanie adnotacji Dzief dobry,
Nowa prosze o dodanie adnotacji na portalu e-Sad w sprawie o numerze
FAS59739241941E2B1F6.
Prosba o dodanie adnotacji 21.02 2022
Nieznany e-mai Pozdrawiam
Komomnik Sadowy
Rysunek 64 Wysytka maila na podany przez uzytkownika adres
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Cyfra w nawiasie kwadratowym oznacza liczbe wystanych wiadomosci. Po przejsciu do historii

wiadomosci dostepne sg szczegoty. Dla statusu Wysfany e-mail, adres odbiorcy ustawia sie w polu

Adres e-mail.
_u Modut Integracji EPU - [m] X
& @
< Raport adnotacji w sprawach z wniosku papierowego @ Zamknij

Status: Wszystkie ~

Lp. Sygnatura sprawy Kod klauzuli Data wysylki adnotacji Poprzednia sygn. Status

1 Km 4/22 FA559739241941E2B1F6 KM 1/21 Wystany e-mail [1] H

Rysunek 66 Raport adnotaciji - status Wystany e-mail

Modut Integracji EPU przy kazdej komunikacji z portalem (uruchomienie procesu wysyiki adnotaciji)
weryfikuje sprawy, w ktérych wystano maila sprawdzajgc czy uzupetniono braki
w adnotacjach. Jezeli nie uzupetniono to wysytany jest kolejny mail na adres z poprzedniej wysyiki.
Modut wysyta wiadomosé raz na dobe. Jezeli uzytkownik chce dodatkowo w danym dniu wysta¢ maila
na inny adres to moze wybra¢ Nowa wiadomo$¢, uzupetni¢ pole adresata i klikng¢ w Wyslij. Wéwczas
kolejnego dnia, jezeli adnotacja o umorzeniu nie bedzie dodana to Modut wy$le maila na adres

ostatnio uzyty.

v Modut Integracji EPU - o X
O]
« Historia wiadomosci FA559739241941E2B1F6 Zamknij | Nowa wiadomosc
Nazwa kancelani Do: artur.jedlinski@currenda.pl
Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Data wystania: 21.02.2022 09:24
Kancelaria Komornicza nr
Adres e-mail: artur jedlinski@currenda.pl Prosba o dodanie adnotacji
Wiadomose¢ [2] Dzien dobry
Z ) _ X prosze o dodanie adnotacji na portalu e-Sad w sprawie 0 numerze
Prosba o dodanie adnotacji 21.02.2022 FA559739241941E2B1F6
artur jedlinski@currenda.pl Wysiany e-ma
. . P Pozdrawiam
Prosba o dodanie adnotacji 21.022022

Komornik Sadowy

Nieznany e-ma

Rysunek 65 Historia wiadomosci - wystany e-mail
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Jezeli pozycja posiada braki w postepowaniu to dostepna jest kolumna ,Poprzednia sygn.”, ktéra jest

sygnaturg sprawy komornika, ktéry poprzednio prowadzit postepowanie.

Wybranie funkcji Odrzu¢ powoduje wyswietlenie pytania z prosbg o potwierdzenie operaciji.

Czy na pewno chcesz odrzuci¢ pozycje? X

Rysunek 67 Potwierdzenie odrzucenia sprawy w dalszym procesie obstugi

Wybér Odrzu¢ zmienia status adnotacji na Odrzucona co w rzeczywistosci powoduje brak
uwzglednienia tej sprawy przy kolejnych sesjach wysytkowych tzn. Modut nie weryfikuje na portalu
czy w tej sprawie uzupetniono braki w adnotacjach i tym samym nie jest wysytana wiadomos¢
mailowa. Aby przywrdci¢ wczesniejszy stan i uwzgledni¢ znowu tg sprawe w procesie wysytki maila

nalezy wybra¢ Przywrdc.

Status
Odrzucona - o 3
Historia wiadomosci
Przywr6¢
Rysunek 68 Funkcja Przywréc
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Gdy adnotacja jest odrzucona, przycisk Nowa wiadomosc¢ jest nieaktywny z poziomu Historii

wiadomosci.

Zamknij

Rysunek 69 Nieaktywny przycisk tworzenia nowej wiadomosci, gdy adnotacja jest odrzucona

UWAGA!

Funkcja Odrzué jest dostepna tylko dla adnotacji ze statusem Wysfany e-mail oraz Nieznany

e-mail.

Po wybraniu Przywrdé, zmieniany jest status adnotacji z Odrzucona na poprzednio ustawiony

(w tym przypadku Wystany e-mail).

’U Modut Integracji EPU - [m] X
< Raport adnotacji w sprawach z wniosku papierowego @ Zamknij

Status: Wszystkie «

Lp. Sygnatura sprawy Kod klauzuli Data wysyiki adnotacji Poprzednia sygn. Status

1 Km 4/22 FA559739241941E2B1F6 KM 1/21 Wystany e-mail [1]

000

Rysunek 70 Adnotacja po przywréceniu
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Raport adnotacji w sprawach z wniosku papierowego
Raport obstuzonych spraw dostepny jest pod przyciskiem Raport, bezposrednio po wywotaniu sesji
wysytkowej. Uzytkownik moze réwniez przej$¢ do raportu z wszystkich wczeéniej obstuzonych spraw,

wybierajgc z okna gtéwnego aplikacji zaktadke Raporty - ,Adnotacje — wnioski papierowe”.

“u Modut Integradji EPU

Start Raporty

Adnotacje - wnioski papierowe
Adnotacje - historyczne

e

U

Rozpocznij prace

Zarzadzaj adnotacjami automatycznie

Wyslij adnotacje

l Obstuz adnotacje historyczne ]

Rysunek 71 Gtéwne okno programu - przejscie do raportu obstuzonych spraw

Raport umozliwia uzytkownikowi odszukanie konkretnej sprawy po Sygnaturze sprawy oraz Kodzie

klauzuli.
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'_u Madut Integracji EPU

Start Raporty -

Status: Wszystkie > Data: 2023-04-15-2023-05-15

Lp. Sygnatura sprawy Kod klauzuli

« Raport adnotacji w sprawach z wniosku papierowego

x

e @

Zamknij

(#Z)Wyczyse filtry

Status

Data wysytki adnotacji Poprzednia sygn

Rysunek 72 Wyszukiwanie spraw w raporcie

Raport umozliwia filtrowanie dokumentéw wedtug zakresu dat wystania adnotacji/maila. Domysinie

wys$wietlany jest zakres dat ostatniego miesigca. Po zmianie zakresu dat nalezy wybraé znajdujacy

sie obok przycisk Filtruj.

1w Modut Integragji EPU

Start Raporty

< Raport adnotacji w sprawach z wniosku papierowego

X

(m]
8 ®

@ Zamknij

Status: Wszystkie ¥ Data: 2023-04-15-2023-05-15

(F)Wyczysé filtry

Lp Sygnatura sprawy Kod klauzuli

Data wysytki adnotacji Poprzednia sygn. Status

Rysunek 73 Raport - filtrowanie po dacie wysyiki

Statusy obstugiwanych adnotacji — wnioski papierowe

W ponizszej tabeli przedstawiono liste statuséw obstugiwanych spraw wraz z ich znaczeniem.

Status Opis

Nowa Adnotacja gotowa do dodania na portalu e-Sad.

W trakcie wysytki Rozpoczeto proces dodania adnotacji na portalu e-Sad.

Wystana Adnotacja dodana na portalu e-Sad, niezapisana w Aplikacji Komorniczej.
Zapisana Adnotacja dodana na portalu e-Sad oraz zapisana w sprawie w Aplikac;ji

Wystany e-mail

Currenda Sp. z 0.0., al. Niepodlegtosci 703A, 81-853 Sopot
T: 58550 38 75, F: 58 712 90 65, E: sekretariat@currenda.pl
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Komorniczej.

Nie mozna doda¢ adnotacji o podjeciu postgpowania egzekucyjnego
poniewaz komornik, ktory wczesniej prowadzit egzekucje nie dodat adnotac;i
0 umorzeniu postepowania, lub dodat adnotacje w ztej kolejnosci, wobec
czego zostata wystana wiadomos¢ e-mail z prosbg o dodanie brakujgcej
adnotacji, na podany w systemie KomornikID adres e-mail.

46
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Brak kancelarii Nie mozna doda¢ adnotacji o podjeciu postepowania egzekucyjnego,
poniewaz komornik, ktory wczesniej prowadzit egzekucje w tej sprawie i nie
dodat adnotacji o umorzeniu postgpowania, zakonczyt dziatalnos¢
(zlikwidowat kancelarie).

Nieznany e-mail Nie mozna doda¢ adnotacji o podjeciu postepowania egzekucyjnego,
poniewaz komornik, ktory wczesniej prowadzit egzekucje nie dodat adnotacji
o umorzeniu postepowania, lub dodat adnotacje w ztej kolejnosci, a w
systemie KomornikID nie zostat podany jego adres e-mail - w oknie raportu
nalezy wejs¢ w "Historia wiadomosci" dla tej pozycji i wybraé opcje "Nowa
wiadomos¢" - po czym wprowadzi¢ adres e-mail danego komornika i wybra¢
przycisk "Wyslij".

Odrzucono Adnotacja z wysyiki ktérej uzytkownik zrezygnowat wybierajgc opcje "Odrzu¢"
(dotyczy statuséw "Nieznany e-mail" oraz "Wystany e-mail").

Adnotacja istnieje Adnotacja o podjeciu postepowania jest juz dodana na portalu przez Twojg
kancelarie.
Sprawa umorzona Nie mozna doda¢ adnotacji o podjeciu, poniewaz sprawa jest umorzona (zwrot

whniosku). Usun sprawe z listy, przejdz do "Obstuz adnotacje historyczne" i
obstuz sprawe jako umorzong.

Wyegzekwowano w catosci Sprawa na portalu e-Sad jest umorzona przez wyegzekwowanie w catosci,
dlatego nie mozna dodac¢ adnotacji o podjeciu.
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Obstuga adnotacji historycznych

Przycisk Obstuz adnotacje historyczne jest nieaktywny do czasu udzielenia zgody na podpis oraz
przejscia do Ustawien i skonfigurowania zakfadki Mapowanie stanéw. Aby rozpoczg¢ obstuge

adnotacji historycznych w pierwszej kolejnosci nalezy wyfiltrowaé i zaznaczyé sprawy.
UWAGA!

Przy pierwszym uruchomieniu wersji 2.0.0, wyswietlane jest okno, w ktorym uzytkownik
powinien wybra¢ Zgadzam sie, aby méc korzysta¢ z funkcjonalnosci obstugi adnotacji
historycznych. Zgoda jest akceptacja sposobu dziatania funkcji trwatego PINU dla procesu
obstugi adnotacji historycznych, ktéra polega na tym, ze zaraz przed uruchomieniem procesu,
wywotywane jest okno z wyborem certyfikatu oraz PINem w celu podpisania pliku tekstowego
(docx.). W przeciwnym razie uzytkownik bylby zmuszony do obserwowania paska postepu,
poniewaz nie wiadomo, kiedy pojawi sie koniecznos¢ podpisania ktdérejs adnotacji. Przy
obstudze duzej ilosci spraw bytoby to uciazliwe. Dzieki wywotaniu okna wyboru certyfikatu na
samym poczatku procesu, uzytkownik moze juz tylko oczekiwa¢ na podsumowanie procesu.

Podpisany plik zapisywany jest na dysku w lokalizaciji:
C:\uzytkownicy\nazwa_uzytkownika\epu\podpisane_pliki.

Pliki sg automatycznie usuwane po uptywie 30 dni. Tres¢ pliku jest nastepujgca: Dokument
wygenerowany automatycznie przez Modut Integracji EPU, na potrzeby wywotania podpisu
elektronicznego. Stuzy funkcjonalnosci trwatego PINU wykorzystywanej w trakcie procesu
obstugi adnotacji historycznych. Plik zostanie automatycznie usuniety z dysku po upfywie 30

dni od daty jego utworzenia.
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W celu wyfiltrowania spraw najpierw nalezy wybraé, czy chcemy obstugiwaé sprawy czynne czy
umorzone. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ typ repertorium i rok sprawy. Przycisk Filtruj stanie sie

aktywny, gdy wskazemy wymagane informacje.

" Modut Integracji EPU — O X
Start Raporty @ @
< Obstuga adnotacji historycznych Zamknij
@ Sprawa czynna O Sprawa umorzona | Stan sprawy: Wybierz #  Zakres dat wplywu: 2020-01-01 - 2023-05-15

Sprawa: Km ¢ Rok: 2023,2022,2021,2020 & | Pokaztylkonowe
[ uwzglednij sprawy z adnotacjami

Data
v Sygnatura sprawy T Stan sprawy Status prawomacnose] Data zakoriczenia Kwota kosztéw Kwota umorzenia

O Km 10/23 Nie zamknigta Nowa

Rysunek 74 Przyktadowy wynik filtrowania spraw czynnych

Dla spraw umorzonych dodatkowo dostepny jest filtr dotyczgcy stanéw spraw.

® Sprawa umorzona Stan sprawy: Wybierz #  Zakres dat wplywu: 2020-01-01

[ Wszystkie
Rok: 2023,2022,2021,2020 ¢+ @ L
[ [J Poprzez sciggniecie

[ Przekazanie innemu komornikowi

rawy T Stan sprawy | .
J Umorzenie z mocy prawa

[l Umorzenie na wniosek wierzyciela
[J Umorzenie na wniosek sadu

Ll Inne

[} Bezskuteczna egzekucja

[ Bezskuteczna egz. z wpisem KRS
[] Na podst. prawa upadtosciowego
(J Zbieg egzekucji

[J Umorzenie na wniosek dluznika

[ T NPUE S P

Rysunek 75 Lista stanéw spraw aplikacji Kancelaria Komornika po rozwinieciu

Warunki wyfiltrowania spraw czynnych:
e sprawa z e-Sad

e sprawa czynna
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e wymagane numery id tytutu wykonawczego

e brak wystanej podpisanej adnotacji o podjeciu postepowania egzekucyjnego biezgcej

kancelarii
Warunki wyfiltrowania spraw umorzonych:
e sprawa z e-Sad
e sprawa umorzona
e wymagane numery id tytutu wykonawczego
e brak wystanej podpisanej adnotacji konczacej biezgcej kancelarii

UWAGA!
W przypadku aplikacji KSQL jezeli w sprawie jest wiecej niz 1 tytut wykonawczy o typie: E, to

sprawa nie jest filtrowana do obstugi adnotacji historycznych.

W przypadku aplikacji KK, jezeli w sprawie jest wiecej niz 1 tytut wykonawczy to sprawa jest
filtrowana do obstugi adnotacji historycznych tylko wtedy, gdy jeden z nich jest gtéwny i tylko
ten tytut jest uwzgledniany do obstugi. Jezeli zaden z tytuléw nie ma oznaczenia jako giowny,

to sprawa nie jest filtrowana do obstugi adnotacji historycznych.

Po zaznaczeniu checkbox-a Uwzglednij sprawy z adnotacjami podczas filtrowania spraw aplikacja
nie zwraca uwagi na to czy w sprawie jest spetniony warunek dotyczgcy adnotacji. Filtruje sprawy
spetniajgce jedynie pozostate warunki. Obstuga takich spraw poskutkuje pobraniem dla nich jedynie

adnotacji historycznych.

L) Pokaz tylko nowe
Uwzglednij sprawy z adnotacjami
(J Pokaz kwoty 0,00 zi

Rysunek 76 Checkboxy przy filtrowaniu spraw umorzonych m.in. Uwzglednij sprawy z adnotacjami

Przycisk ,Start” staje sie aktywny, gdy do obstugi zostanie zaznaczona przynajmniej jedna pozycja.

Analogicznie dla spraw umorzonych zachowuje sie przycisk ,Zatwierdz i rozpocznij”.

Checkbox Pokaz kwoty 0,00 zt jest dostepny do zaznaczenia po wyfiltrowaniu spraw umorzonych do

obstugi. Pokazuje on sprawy, ktérych kwoty umorzenia zostaty wyliczone na 0,00 zi.
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" Modut Integracji EPU — [} X
¢« Obstuga adnotac;ji historycznych Zamknij Zatwierdz i rozpocznij
O Sprawa czynna @® Sprawa umorzona Stan sprawy: Wszystkie (14) $  Zakres dat wplywu: 2020-01-01 - 2023-05-15
Sprawa: Km =  Rok: 202320222021, 2020 + - Pokaztylkonowe

[ Uwzglednij sprawy z adnotacjami

Data
v Sygnatura sprawy T Stan sprawy Status prawomocnosci Data zakoriczenia Kwota kosztéw Kwota umorzenia

Km11/23 Inne Nowa 06-04-2023 03-04-2023 166,36 14,56

000

Rysunek 77 Przyktadowy wynik filtrowania spraw umorzonych

Dla spraw umorzonych dodatkowo na podstawie danych zebranych ze sprawy sugerowane sg kwoty
kosztow i kwoty umorzenia, ktére dowolnie mozna edytowaé. Wpisane kwoty zostang uwzglednione

podczas dodawania adnotacji na portal.

UWAGA!
Dla aplikacji Komornik SQL:

e gdy stan sprawy to zafatwiona —wyegzekwowana wartos$¢ kwoty kosztéw poniesionych

przez wierzyciela jest zablokowana i wynosi 0,00,

e dla kwot umorzenia zawsze proponowana jest kwota 0,00 oprécz stanu umorzona —

czesciowo skuteczna, dla tego statusu proponujemy kwote.

UWAGA!

Dla aplikacji Kancelaria Komornika:

o Dla kwot kosztow poniesionych przez wierzyciela proponowana jest suma wptat
dluznika na saldzie oraz kosztéw adwokackich pozostalych do pobrania. Warunkiem
poprawnego wyliczania proponowanej kwoty jest zaznaczona w: ‘Konfiguracja -
Konfiguracja programu — Ksiegowosé’ dla rozksieggowanych juz pozycji opcja:

‘Wypftaty wierzycielowi przy rozksiegowaniu: K — Kwalifikowaé’.

e Dla kwot umorzenia prezentowana jest kwota wyegzekwowana na podstawie sumy
wplat dluznika/trzeciodtuznika z kwot ksiegowanych w sprawie. Jest to kwota ustalana
na podstawie wzmianki o wyniku egzekucji z fragmentu: Stwierdza, ze w toku egzekucji

wyegzekwowano na podstawie niniejszego tytutu kwote ... z{.
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Historia

Administragia Widok Program
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Zwrot dtuznikowi ksiegowaé w kolumne:

W sprawach KMP automatycznie rozliczaé:

W sprawach KMS automatycznie rozliczaé:

W sprawach KM/GKM automatycznie rozliczac

Wyp laty wierzycielowi przy rozksiegowaniu:

“g Konfiguraga programu 3 Stanowisko
S
Konfiguragja i systemy elektroniczne Stanowisko 2
Uprawnienia uzytkownikow Numeraga
Zestawy » Ksiegowosc
Ksiegowosc cd.
Szablony, wydruki, protokoty > B
Konfiguracja programu X
Koszty egzekucjic.d.  Koszty egzekucji- Taksa 2004 Koszty egzekucji - Taksa 2007-2010  Inne Inne 1
Inne2  Inne3  Kolejnosc¢ zaspokajania  Alimenty  E-mail  Dane uwierzytelniajgce Adnotacje
Wptaty wierz. Kalendarz/Notyfikacje VAT Stanowisko 2 Koszty egzekucji - Taksa 2019
Stanowisko  Drukowanie /Edytor ~ Mumeracja  Ksiggowost  Ksiegowosé cd.  Koszty egzekucii
OPCJONALNE KOLUMNY KSIEGI PIENIEZNEJ
[#12Us refundacje [+] Zwrot opt. pocat. [#]Pozostatosc
[ ]Zwrotzal. oplaty [v] Depozyt [v] Drobne pozost
Inne UwWw

Inne

AUTOMATYCZNE ROZLICZANIE PRZY KSIEGOWANIU

Wplata
Wpiata
Wplata

K - Kwalifikowac

Rysunek 79 Wyptaty wierzycielowi przy rozksiggowaniu: K - Kwalifikowac

Przycisk litery V znajdujacy sie w pierwszej kolumnie masowo zaznacza wszystkie pozycje dostepne

do obstugi znajdujgce sie na danej stronie.

@® Sprawa czynna

Sprawa:

Wybierz =

(0 Sprawa umorzona

Rok: Wybierz #

v Sygnatura sp

Zaznacz wszystko

wy T

ra

Stan sprawy: Wyl

Pokaz tylko nowe
Uwzglednij spraw

Stan spraw)

Rysunek 78 Przycisk stuzgcy do masowego zaznaczania pozycji na stronie

Na samym dole widnieje informacja o catkowitej liczbie wyfiltrowanych spraw i liczbie spraw

zaznaczonych do obstugi.
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Liczba wierszy: 50

Rysunek 80 Podsumowanie listy

Kazdorazowo po wybraniu przycisku Start lub Zatwierdz i rozpocznij pojawia si¢ okno wyboru
certyfikatu, gdzie nalezy wskaza¢ certyfikat (w przypadku spraw umorzonych pojawia sie dodatkowe
okno z pytaniem czy zatwierdzi¢ kwoty i rozpoczg¢ proces). Po nacisnieciu przycisku Podpisz i wyslij
nalezy wprowadzi¢ PIN. Dzieki temu klient nie musi $ledzi¢ catego procesu obstugi adnotacji
historycznych. Podpisany plik dostepny jest w lokalizacji C:\Users\<user>\epu\podpisane_pliki. Takie

pliki przechowywane sg przez 30 dni. Po tym czasie sg usuwane.

W tym momencie rozpoczyna sie proces fgczenia z ustugami eSgd w celu analizy zaznaczonych

spraw, a nastepnie podjeciu przez aplikacje wtasciwych akcji.

Po zakonczonych pracach wyswietla sie okno podsumowania z licznikami przetworzonych spraw.

=8
Lo

Gotowe! Zakonczono obstuge adnotacji

Liczba spraw z pozytywng weryfikacjg adnotacji: 1
Liczba spraw z negatywng weryfikacjg adnotacji: 0

Rysunek 81 Podsumowanie przetworzonych spraw

Po przejsciu do raportu z ostatniej operacji wyswietlajg sie jedynie pozycje biorgce udziat w procesie.
Statusem koriczgcym dla sprawy czynnej jest Obstuzona czynna, a dla sprawy umorzonej Obstuzona

umorzona.
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UWAGA!
Jezeli aplikacja dodaje adnotacje o umorzeniu poprzez wyegzekwowanie w catosci to nie

dodaje juz adnotacji o kosztach.

Dla aplikacji Kancelaria Komornika: Jezeli aplikacja dodaje na portal adnotacje o umorzeniu
poprzez wyegzekwowanie w catosci oraz zwrot wniosku to bez wzgledu na proponowang w Mi
EPU kwote jest dodawana adnotacja na kwote 0,00 zt. Taki sposob dziatania wynika z tego, ze
Kancelaria Komornika nie posiada odpowiednikéw rodzajéw adnotacji e-Sad w typach stanu
sprawy. Przykladowo stan ,,Poprzez Sciggniecie” moze by¢é zmapowany zaréwno do rodzaju
wyegzekwowania w catosci jak i w czesci. Aplikacjarozpoznaje jaki rodzaj adnotacji wskazano
dlasprawy i jezeli jest to wyegzekwowanie w catosci lub zwrot wniosku to mimo podanej kwoty
dodaje 0,00 zi.

ku Modut Integracji EPU - [m] X

8 @

« Raport obstugi adnotacji historycznych Zamknij

Status: Wszystkie ~

Lp Sygnatura sprawy Kod klauzul Status

1 Km11/23 XX25F3BB95764F0CAD43 Obstuzona umorzona

Rysunek 82 Raport z ostatniego procesu

Sprawa czynna moze otrzymacé status informacyjny: Sprawa dodana do listy adnotacji do obstugi.

Skorzystaj z funkcji "Wyslij adnotacje”, jezeli:
e zostata wszczeta z wniosku papierowego,

e w odpowiedzi z ustugi EPU podczas dodawania adnotacji pojawia sie error: ,Czynnos$¢
sktadana przez inng kancelarie niz dotychczasowa prowadzgca egzekucje, mozna ztozyé

tylko za pomocg portalu e-sad.gov.pl.”.

o ostatnig adnotacjg na ustudze jest adnotacja obcej kancelarii i nie jest to adnotacja o

umorzeniu.

Taka sprawa jest dodana do obstugi za pomocg funkcji Wyslij adnotacje, poniewaz nie ma mozliwosci
dodania dla niej adnotacji o podjeciu postepowania egzekucyjnego za pomocag dostepnych ustug.
Pozycja ma status Nowa i jest gotowa do obstugi. Po zakonczeniu procesu Wyslij adnotacje

aktualizuje sie rowniez jej status w raporcie Adnotacje — historyczne.
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Réwniez dla sprawy czynnej, jezeli ostatnig adnotacjg na ustudze jest adnotacja biezgcej kancelarii,
ale nie jest to adnotacja o podjeciu postepowania egzekucyjnego pozycja w aplikacji Ml EPU
otrzymuje status W trakcie obstugi, a po najechaniu na tréjkat ostrzegawczy wida¢ informacje: Sprawa
na portalu posiada nadmiarowe adnotacje. Zalecamy weryfikacje sprawy w aplikacji komorniczej.

Takg sprawe nalezy obstuzy¢ recznie.

W przypadku spraw umorzonych, jezeli ostatnig adnotacjg na portalu nie jest adnotacja biezgce;j
kancelarii, a sprawa zostata rozpoznana w M| EPU jako zwrot wniosku to taka sprawa jest
przenoszona do obstugi w module Wysytka adnotacji w sprawach wszczetych z wniosku papierowego
i tam obstugiwana zgodnie ze standardowym trybem. Stad na widoku obstugi spraw z wniosku
papierowego oraz w raporcie widoczna jest kolumna Rodzaj, ktéra wskazuje czy dodawana jest

klasyczna adnotacja o podjeciu czy wyjgtek w postaci adnotacji koriczgcej o zwrocie wniosku.

< Wysytka adnotacji w sprawach wszczetych z wniosku papierowego Zamknij m
@ Kod z postanowienia () Sygnatura sprawy K

Kod z postanowienia Sygnatura Rodzaj Status

‘ Dodaj

. . B I XX25F3BB95764F0CAQ43 Km11/23 Zwrot wniosku | Nowa ]E[
Zeskanuj kod postanowienia o nadaniu klauzuli wykonalnosc

AA25F3BB95764F0CAQD43 Km 10/23 Podjecie Nowa E

postepowania

Rysunek 83 Kolumna Rodzaj

Jezeli przyczyna bfedu bedzie inna to réwniez bedzie widoczna po najechaniu na trojkat

ostrzegawczy.
Sprawa na portalu posiada
nadmiarowe adnotacje.
Zalecamy weryfikacje sprawy
w aplikagji komorniczej.
CAD43 /\  Wtrakcie obstugi
Rysunek 84 Komunikat widoczny po najechaniu na tréjkat ostrzegawczy
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Sprawy majgce status W trakcie obstugi widoczne sg jeszcze przed wykonaniem filtrowania. Po

filtrowaniu natomiast zawsze widoczne sg na samej gorze listy.

’_u Modut Integracji EPU - [m] X
« Obstuga adnotacji historycznych Zamknij

® Sprawa czynna O Sprawa umorzona  Stan sprawy: Wybierz ¢  Zakres dat wplywu: 2023-04-15 - 2023-05-15

Pokaz tylko nowe

Sprawa: Wybierz #  Rok: Wybierz $
[ Uwzglednij sprawy z adnotacjami

Data
v Sygnatura sprawy T Stan sprawy Status prawomocnodel Data zakoriczenia Kwota kosztéw Kwota umorzenia

Km 10/23 Nie zamknieta W trakcie obslugi

Rysunek 85 Sprawa W trakcie obstugi widoczna przed wykonaniem filtrowania
Jezeli uzytkownik nie chce filtrowac¢ pozycji ze statusem W trakcie obstugi to po wyfiltrowaniu pozycji
nalezy zaznaczy¢ checkbox Pokaz tylko nowe. Wéwczas w wynikach filtrowania pojawig sie jedynie

pozycje ze statusem Nowa.

Pokaz tylko nowe
[ Uwzglednij sprawy z adnotacjami

Rysunek 86 Checkbox Pokaz tylko nowe

W przypadku wskazania w ustawieniach uwzgledniania daty czynnosci dla adnotacji o kosztach oraz
adnotacji 0 umorzeniu wg daty prawomocno$ci istnieje prawdopodobienstwo, ze sprawa takiej daty
nie bedzie miata. Wéwczas nie ma mozliwosci zaznaczenia pozycji do obstugi, a w przypadku sprawy

o statusie W trakcie obstugi jest ona domysinie odznaczona — réwniez bez mozliwosci zaznaczenia.

Data

v Sygnatura sprawy | Stan sprawy Status .. Data zakoriczenia Kwota kosztéw Kwota umorzenia
prawomocnosci
Km 336/16 Poprzez $ciggniecie Nowa 02-02-2022 0,00 0,00 H
O Km 198/16 Przekazanie innemu komornikowi Nowa 15-04-2016 01-04-2016 173,55 0,00 H

Rysunek 87 Brak mozliwosci zaznaczenia sprawy bez daty prawomocnosci
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Funkcja Pokaz pismo

Po nacisnieciu ikony Pokaz pismo w nowym oknie wy$wietlane jest postanowienie konczgce
utworzone w aplikacji komorniczej na podstawie ktérego mozemy okresli¢ np. wysoko$¢ kwoty

kosztow.

Kwota umorzenia

Pokaz pismo

0,00 =)

Rysunek 88 Funkcja Pokaz pismo

Kancelaria Komornika

W sprawie szukamy pisma, ktére w szablonie ma ustawiony atrybut ,post./zarzgdzenie kohczgce”.
Gdy w sprawie jest wiecej niz jedno pismo konczace postepowanie to wyswietlamy to nowsze. Jezeli
w sprawie nie odnaleziono pisma kohczgcego to po nacisnieciu na ikone podglgdu pisma

otrzymujemy komunikat: "Nie odnaleziono w sprawie pisma konczgcego postepowanie".

MS- KOM23
Rodzaj czynn. Brak > post jzarzgdzenie koficzace

kom23:
[ ]Postanowienie z art. 21.1 uk k.

Ustaw dla istniejgcych czynnosci

Zapisz ustawienia

Rysunek 89 Atrybut post,/zarzgdzenie koriczagce w Konfiguracji szablonu

Komornik SQL

W sprawie szukamy pisma, ktére znajduje sie w grupie wskazanej w konfiguracji programu w zaktadce
Podglad pism. Gdy w sprawie jest wiecej niz jedno pismo konczgce postepowanie to wyswietlamy to
nowsze. Jezeli w sprawie nie odnaleziono pisma kohczgcego to po nacisnieciu na ikone podgladu

pisma otrzymujemy komunikat: "Nie odnaleziono w sprawie pisma kohczgcego poste powanie".
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Wybor rodzaju umorzenia

Jezeli obstugiwana sprawa umorzona ma stan sprawy, ktéry w Ustawienia — Mapowanie stanéw nie
jest przypisany do zadnego rodzaju umorzenia lub jest przypisany do kilku, a w wyniku weryfikacji
okazuje sie, ze konieczne jest dodanie adnotacji konczacej to otrzymuje ona status W trakcie obstugi
a po najechaniu na tréjkat ostrzegawczy wyswietla sie informacja: Brak jednoznacznie zmapowanego

rodzaju adnotacji koriczgcej postepowanie dla stanu sprawy: x, gdzie x to stan sprawy.

Brak jednoznacznie
zmapowanego rodzaju
adnotacji koriczacej

postepowanie dla stanu
sprawy: Inne

N\ W trakcie obstugi

Rysunek 90 Informacja o braku jednoznacznie zmapowanego rodzaju adnotacji

Podczas kolejnej proby obstugi takiej pozycji, po wybraniu przycisku ZatwierdZ i rozpocznij pojawia
sie okno Wybierz rodzaj umorzenia, na ktérym takie umorzenie nalezy wskazac¢ recznie dla danej

sprawy:

o Jezeli stan sprawy nie jest w ogdle zmapowany to do wyboru bedg wszystkie dostepne

adnotacje konczace,

e jezeli stan sprawy jest zmapowany do wiecej niz jednego rodzaju umorzenia to wyswietlane

sg tylko te zmapowane i nalezy wybra¢ wiasciwy dla danej sprawy.
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Wybierz rodzaj umorzenia
Sygnatura sprawy Stan sprawy Rodzaj umorzenia

Km 11/23 Inne v

Umorzono przez wyegzekwowanie w catosci
Umorzono przez wyegzekwowanie w czesci
Umorzono w inny sposob

Zwrot wniosku
Przekazano sprawe

Rysunek 91 Okno wyboru rodzaju umorzenia

Raz wskazany za pomocg przycisku Zatwierdz rodzaj umorzenia zostanie zapamietany dla danej

sprawy. Jezeli nie jest wymagane podjecie zadnej akcji to okno wyboru sie nie pojawia.

UWAGA Jezeli stan sprawy zostat zmapowany dla jednego rodzaju umorzenia to aplikacja

wybierze go wowczas automatycznie.

Raport obstugi adnotacji historycznych

Raport obstugi adnotacji historycznych dostepny jest bezposrednio po zakornczonym procesie obstugi

spraw lub z poziomu gtéwnego okna aplikacji w zaktadce Raporty — ,Adnotacje — historyczne”.

Wyszukiwanie w raporcie odbywa sie po Sygnaturze sprawy i po Kodzie klauzuli. Sortowa¢ mozna

po wszystkich dostepnych kolumnach.

W raporcie dostepny jest filtr statuséw po rozwinieciu, ktdrego mozna wskaza¢: Wszystkie, Nowe, W

trakcie obstugi, Obstuzone czynne i Obstuzone umorzone.

Pod trzema kropkami po wybraniu Podglgd mozna przej$¢ do podglagdu obstuzonej pozycji. Widok
nazywa sie Lista weryfikacji w sprawie <sygnatura sprawy> i zawiera spis akcji, ktére zostaly

wykonane w ramach obstugi danej sprawy. Dostepne rodzaje czynnosci:
e Zapisano adnotacje historyczne
e Dodano adnotacje na portalu
e Dodano adnotacje w aplikaciji

e Aktualizacja adnotacji
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e Przekazano obstuge
o W sprawie istniejg nadmiarowe adnotacje

o Podjecie akcji nie jest wymagane

" Modu Integracji EPU — O X
< Lista weryfikacji w sprawie Km 11/23 Zamknij
Lp Data czynnosci Rodzaj czynnosci Opis czynnos$ci Kwota kosztu
1 15-05-2023 EE::IT adnotacjg na Dodano adnotacje "koszty egzekucyjne poniesione przez wierzyciela” na portalu eSad. 166,36
Dodano adnotacje w o . L . - — L
2 15-05-2023 aplikai Dodano adnotacje "koszty egzekucyjne poniesione przez wierzyciela” w aplikacji komorniczej. 166,36
Dodano adnotacje na o ) "
3 15-05-2023 portalu Dodano adnotacje "'umorzono w inny sposéb" na portalu eSad. 14,56
Dodano adnotacje w . . i . L
4 15-05-2023 aplikaci Dodano adnotacje "umorzono w inny sposéb" w aplikacji komorniczej. 14,56

Rysunek 92 Widok Lista weryfikacji w sprawie

Dla akcji zwigzanych z dodaniem adnotacji na portalu oraz w aplikacji uzupetniana jest kwota kosztu

adnotacji dodawanej przez aplikacje Ml EPU.

UWAGA Dla aplikacji KSQL w opisie czynnosci moze pojawi¢ sie adnotacja: Uwaga! Nie
pobrano z portalu adnotacji Twojej kancelarii z powodu btednych wpiséw w bazie danych
aplikacji Komornik SQL. Zwigzana jest ona z niezgodnoscia numeru identyfikacyjnego
adnotacji biezacej kancelarii i jej rodzaju miedzy aplikacjg komornicza a portalem. W takim

przypadku nie pobieramy juz adnotacji nalezgcej do kancelarii.
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Funkcja Odrzué/Przywréé

Dla spraw bedgcych w trakcie obstugi dostepna jest mozliwos¢ ich odrzucenia w celu wytgczenia

takich pozycji z dalszej obstugi. Mozna tego dokonaé na dwa sposoby:

e Z poziomu widoku Obsfuga adnotacji historycznych mozna odrzu¢ pojedyncze pozycje lub
masowo. Po zaznaczeniu sprawy bedacej W trakcie obstugi aktywny staje sie przycisk Odrzuc¢
zaznaczone. Odrzucona pozycja nie pojawia sie juz na tym widoku i jest wylgczona z dalszej

obstugi.

¢« Obstuga adnotacji historycznych Zamknij

() Sprawa czynna @ Sprawa umorzona Stan sprawy: Wybierz #  Zakres dat wplywu: 2023-08-18 - 2023-09-18

Sprawa: Km ¢  Rok: Wybierz ¢  Pokazylkonowe Odrzué¢ zaznaczone
[Juwzglednij sprawy z adnotacjami

Sygnatura T Data Data

v Stan sprawy Status L ) . Kwota kosztu Kwota umorzenia
sprawy prawomocnosci zakoriczenia
Km11/23 zalatwiona - W trakcie obslugi 14092023 000 000 B
wyegzekwowana ——
Rysunek 93 Odrzucanie pozycji z widoku filtrowania
e Z poziomu Raport obstugi adnotacji historycznych pod trzema kropkami dostepna jest opcja

Odrzu¢ i dziata analogicznie jak powyzej.

< Raport obstugi adnotacji historycznych @ Zamknij

Status: Wszystkie =

Lp. Sygnatura sprawy Kod klauzuli Status

1 Km 11/23 XX25F3BB95764F0CAQ43 W trakcie obstugi

@00

Podglad

0Odrzué

Rysunek 94 Odrzucanie pozycji z widoku raportu

Odrzucong pozycje mozna przywréci¢ tylko z poziomu raportu obstugi adnotacji historycznych.

Przywrdcona pozycja przyjmuje status sprzed jej odrzucenia.
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Statusy obstugiwanych adnotacji — historyczne

W ponizszej tabeli przedstawiono liste statuséw obstugiwanych spraw wraz z ich znaczeniem.

Status

Opis

Nowa

W trakcie obstugi

W trakcie obstugi z tréjkatem

ostrzegawczym

Obstuzona czynna

Obstuzona umorzona

Sprawa nowo dodana do listy, dla ktérej nie rozpoczeto procesu obstugi
adnotacji historycznych.

Sprawy, w ktérych nie ukorniczono procesu obstugi adnotaciji historycznych.

Sprawy, w ktérych nie ukoniczono procesu obstugi adnotacji historycznych z
powodu konkretnego btedu. Przyczyna btedu widoczna po najechaniu na
tréjkat z wykrzyknikiem.

Proces wyréwnywania adnotacji pomiedzy aplikacja komorniczg a portalem e-
Sad zostat zakonczony pozytywnie dla sprawy czynnej. Oznacza to, ze
sprawa posiada podpisang adnotacje o podjeciu (zaréwno na portalu jak i w
aplikacji komorniczej).

Proces wyréwnywania adnotacji pomiedzy aplikacjg komorniczg a portalem e-
Sad zostat zakonczony pozytywnie dla sprawy umorzonej. Oznacza to, ze
sprawa posiada podpisang adnotacje o kosztach oraz umorzeniu (zaréwno na
portalu jak i w aplikacji komorniczej).

Weryfikacja listy doreczen na portalu

Podczas przejscia do stron: WYyslij adnotacje lub Obstuz adnotacje historyczne nastepuje weryfikacja

za pomocg ustugi czy na portalu znajdujg sie nowe wiadomosci w zaktadce Moje doreczenia.

Kazdorazowo, gdy pojawi sie nowa wiadomos¢ wyswietlamy wiasciwy komunikat.

Uwaga!

Ma portalu e-Sad, w zaktadce "Moje doreczenia” masz nowe wiadomosci.
Mozesz je odczytac logujac sie na portal.

Rozumiem

Rysunek 95 Informacja o nowych wiadomosciach w zakladce Moje doreczenia na portalu
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Kopia zapasowa bazy aplikacji Ml EPU

Raz dziennie podczas uruchamiania aplikacji Ml EPU tworzona jest kopia bazy danych. Plik z kopig
bazy danych zapisywany jest w lokalizacji C:\Users\<nazwa_uzytkownika>\epu-h2-backup.
Przetrzymywanych jest 5 ostatnich kopii. Po osiggnieciu limitu najstarsza kopia zostaje usunieta i

zastgpiona przez nowa kopie.
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Pomoc

W prawym gérnym rogu ekranu dostepna jest ikona znaku zapytania. Po kliknieciu w nig uzytkownik

moze wybra¢ Pomoc.

8| ®

Pomoc

O aplikacji

Rysunek 96 lIkona znaku zapytania

Z tego miejsca uzytkownik moze pobraé¢ aktualng instrukcje obstugi za pomocg przycisku Pobierz
instrukcje obstugi Modutu Integracji EPU. Wybierajgc Zadaj pytanie w Centrum Pomocy Currenda w
nowym oknie przegladarki uzytkownik zostaje przekierowany do dedykowanego portalu pomocy
technicznej firmy Currenda Sp. z o.0., z ktérego, po uprzednim zalogowaniu, moze zarejestrowac

zgtoszenie. Zostanie ono obstuzone przez zespoét Wsparcia Technicznego.

W sekcji Najczesciej zadawane pytania znajdujg sie przydatne rozwigzania, wspierajgce uzytkownika

w zakresie obstugi aplikacji Modut Integracji EPU.

v Modut Integracji EPU - u] *
@ O
< Pomoc Zamknij
Informacje
Pobierz instrukcjg obstugi Modutu Integracji EPU

Zadaj pytanie w Centrum Pomocy Currenda
Najczesciej zadawane pytania
W jaki sposéb moge zaktualizowaé program?
Co oznaczaja statusy w raporcie adnotacji?

Co oznacza & w oknie raportu?

Rysunek 97 Okno pomocy dla uzytkownika aplikacji Ml EPU
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O aplikacji

W goérnym prawym rogu ekranu dostepna jest ikona znaku zapytania. Po kliknigciu w nig uzytkownik

moze wybrac O aplikacji.

W tym miejscu wyswietlana jest informacja dla uzytkownika, czy pracuje na najnowszej wersji oraz
czy dostepna jest nowsza. Przechodzac do linku Lista zmian, mozna wyswietli¢ dokument opisujgcy

modyfikacje i poprawki, ktére zostaty wprowadzone do wersji, ktérg posiada aktualnie uzytkownik.

Przycisk Zamknij dziata tak jak ikona strzatki ,<” czyli przenosi uzytkownika do okna startowego

(umozliwiajgcego wysytke pism oraz odbiér odpowiedzi).

" Modut Integradji EPU - m} %

@ Q@

« O aplikacji Zamknij

U

Twoja aplikacja Modut Integracji EPU jest aktualna!
Wersja: 1.0.0

Lista zmian

Rysunek 98 Okno informacyjne o stanie aplikacji

Wersja dokumentu: 2.2.0

Data aktualizacji dokumentu: 24.05.2024
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